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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ 

 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την έκδοση Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης και τη δέσµευση ποσών από 
τους λογαριασµούς του προϋπολογισµού . 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση του ∆ιατάκτη στο Μητρώο ∆ιατακτών 
• Καταχώρηση των Λογαριασµών Προϋπολογισµού στο Μητρώο Λογαριασµών Λογιστικής 

 
 
 
Στοιχεία Απόφασης : 
 
Υποκατάστηµα                      (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός και η Περιγραφή του υποκαταστήµατος που εκδίδει την Απόφαση 
 
Οικ.‘Ετος                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Οικονοµικό Έτος της Απόφασης 
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Παραστατικό                      (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός του Παραστατικού της Απόφασης (προκαθορισµένη τιµή ΑΑΥ) 
 
Σειρά                      (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Σειρά του Παραστατικού της Απόφασης (προκαθορισµένη τιµή Μ) 
 
Αριθµός  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

∆ίδεται από το σύστηµα κατά την καταχώρηση ο επόµενος αύξων ο Αριθµός της Απόφασης 
 
Ηµεροµηνία                            (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία της Απόφασης 
 
Προέλευση                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται το αντικείµενο για το οποίο εκδίδεται η Απόφαση (Χορήγηση, Σύµβαση, Έξοδα, Φαρµακεία, Παροχές, 
Εκκαθάριση ∆απανών) 
 
Τύπος                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται ο Τύπος της Απόφασης (Αρχική, Συµπληρωµατική) 
 
Ηµεροµηνία Λογιστικοποίησης                            (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία στην οποία θα γίνει η λογιστικοποίηση της Απόφασης 
 
Αριθµός Φακέλου (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Αριθµός Φακέλου του ∆ιαγωνισµού 
 
Έτος Φακέλου (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Έτος Φακέλου του ∆ιαγωνισµού 
 
Α.∆.Α. (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Α.∆.Α. της Απόφασης 
 
∆ιατάκτης (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός του ∆ιατάκτη της Απόφασης και εµφανίζεται το ονοµατεπώνυµό του 
 
Αιτιολογία (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Αιτιολογία της Απόφασης 
 
Ποσό (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το συνολικό ποσό της Απόφασης 
 
Υπόλοιπο Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το υπόλοιπο ποσό της Απόφασης 
 
Ποσό Μείωσης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το ποσό της Απόφασης που έχει µειωθεί 
 
Κατάσταση (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η κατάσταση της Απόφασης (Ενεργή, Άκυρη) 
 
Προπληρωµή (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται η ένδειξη ΝΑΙ για αποφάσεις που αφορούν Ένταλµα Προπληρωµής 
 
 
Σχετικό Παραστατικό : 
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Οικ.‘Ετος                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Οικονοµικό Έτος της αρχικής Απόφασης 
 
Παραστατικό                      (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός του Παραστατικού της αρχικής Απόφασης 
 
Σειρά                      (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Σειρά του Παραστατικού της αρχικής Απόφασης 
 
Αριθµός  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Αριθµός της αρχικής Απόφασης 
 
 
Στοιχεία Λογαριασµών : 
 
Κωδικός Λογαριασµού (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός Λογαριασµού της Προϋπολογιστικής Λογιστικής 
 
Περιγραφή Λογαριασµού (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή του Λογαριασµού της Προϋπολογιστικής Λογιστικής 
 
Ποσό (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσό που δεσµεύεται για το Λογαριασµό Προϋπολογιστικής Λογιστικής 
 
Υπόλοιπο (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό της διαθέσιµης πίστωσης του Λογαριασµού Προϋπολογιστικής Λογιστικής 
 
Α/Α ∆έσµευσης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Α/Α ∆έσµευσης του Λογαριασµού Προϋπολογιστικής Λογιστικής 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 

1. Τα πεδία «Αριθµός Φακέλου» και «Έτος Φακέλου» ενεργοποιούνται εφόσον η τιµή του πεδίου «Προέλευση» 
έχει τις τιµές Σύµβαση ή Χορήγηση και ελέγχεται ότι οι τιµές τους αντιστοιχούν σε εγγραφή που έχει 
καταχωρηθεί στο Μητρώο Φακέλων ∆ιαγωνισµών. 
 

2. Τα πεδία «Οικον. Έτος» και «Αριθµός» του Σχετικού Παραστατικού ενεργοποιούνται  εφόσον το πεδίο 
«Τύπος» έχει την τιµή «Συµπληρωµατική» και ελέγχεται η ύπαρξη Απόφασης µε τύπο «Αρχική», στην οποία 
θα προστεθούν τα ποσά που δεσµεύονται µε τη Συµπληρωµατική Απόφαση. 
 

3. Τα πεδία «Υπόλοιπο Ποσό», «Ποσό Μείωσης» και «Α/Α ∆έσµευσης» παίρνουν τιµές µετά από επιτυχή 
ανάκτηση της Απόφασης. 
 

4. Κατά την εκτύπωση Εντάλµατος Πληρωµής, ελέγχεται η τιµή του πεδίου «Προπληρωµή» και σε περίπτωση 
που αυτό έχει την τιµή ΝΑΙ, εµφανίζεται στο έντυπο του Εντάλµατος Πληρωµής ο τίτλος «ΕΝΤΑΛΜΑ 
ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΗΣ». 
 

5. Κατά την εισαγωγή λογαριασµού Προϋπολογιστικής Λογιστικής, ελέγχεται η διαθέσιµη πίστωση του 
λογαριασµού και σε περίπτωση που δεν υπάρχει, η καταχώρηση του λογαριασµού δεν είναι δυνατή. 

 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 
∆εν υπάρχουν. 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΦΑΚΕΛΩΝ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΩΝ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την καταχώρηση των στοιχείων των ∆ιαγωνισµών για Συµβάσεις / Χορηγήσεις,  για τις 
οποίες θα εκδοθούν Αποφάσεις Ανάληψης Υποχρέωσης. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ  
 

• ∆εν υπάρχουν.  
 
 
Στοιχεία Φακέλου: 
 
Υποκατάστηµα (Πεδίο Εµφάνισης) 
Εµφανίζεται ο Κωδικός και η Περιγραφή του Υποκαταστήµατος του χρήστη 
 
Αρ.Φακέλου/Απόφ.Έγκρισης (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Εισάγεται ο Αριθµός Φακέλου ή η Απόφαση Έγκρισης του ∆ιαγωνισµού 
  
Έτος (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Εισάγεται το Έτος του ∆ιαγωνισµού 
 
Ηµεροµηνία ∆ιενέργειας  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Εισάγεται η Ηµεροµηνία ∆ιενέργειας του ∆ιαγωνισµού 
  
Τύπος (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Επιλέγεται ο Τύπος του ∆ιαγωνισµού (Σύµβαση, Χορήγηση) 
  
Φορέας (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Επιλέγεται ο Φορέας του ∆ιαγωνισµού 
 
Προϋπολογισθέν Ποσό (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Εισάγεται το Ποσό του ∆ιαγωνισµού 
 
Παρατηρήσεις (Προαιρετικό Πεδίο)  
Εισάγονται οι Παρατηρήσεις που αφορούν τον ∆ιαγωνισµό 
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Ενεργός (Πεδίο Εµφάνισης) 
Εµφανίζεται η κατάσταση της εγγραφής 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
∆εν υπάρχουν, 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 
∆εν υπάρχουν. 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ∆ΙΑΤΑΚΤΩΝ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την καταχώρηση των στοιχείων των ∆ιατακτών που χρησιµοποιούνται κατά την έκδοση 
των Αποφάσεων Ανάληψης Υποχρέωσης. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ  
 

• ∆εν υπάρχουν.  
 
 
Στοιχεία Φακέλου: 
 
Υποκατάστηµα (Πεδίο Εµφάνισης) 
Εµφανίζεται ο Κωδικός και η Περιγραφή του Υποκαταστήµατος του χρήστη 
 
Αρ.Μητρώου (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Εισάγεται ο Αριθµός Μητρώου του ∆ιατάκτη 
  
Ονοµατεπώνυµο (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Εισάγεται το Ονοµατεπώνυµο του ∆ιατάκτη 
 
Ιδιότητα  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Εισάγεται η Ιδιότητα του ∆ιατάκτη 
  
Ενεργός Από (Προαιρετικό Πεδίο) 
Εισάγεται η Ηµεροµηνία από την οποία και µετά είναι ενεργός ο ∆ιατάκτης 
  
Ενεργός Έως (Προαιρετικό Πεδίο) 
Εισάγεται η Ηµεροµηνία έως την οποία είναι ενεργός ο ∆ιατάκτης 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
∆εν υπάρχουν, 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 
∆εν υπάρχουν. 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΑΚΥΡΩΣΗΣ - ΜΕΙΩΣΗΣ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την Ακύρωση ή τη Μείωση των ποσών της Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης 
που έχει ήδη εκδοθεί. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση του ∆ιατάκτη στο Μητρώο ∆ιατακτών 
• Καταχώρηση των Λογαριασµών Προϋπολογισµού στο Μητρώο Λογαριασµών Λογιστικής 
• Καταχώρηση της Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης που θα Ακυρωθεί ή Μειωθεί. 

 
 
 
Στοιχεία Απόφασης : 
 
Υποκατάστηµα                      (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός και η Περιγραφή του υποκαταστήµατος που εκδίδει την Απόφαση 
 
Οικ.‘Ετος                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
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Εισάγεται το Οικονοµικό Έτος της Απόφασης 
 
Παραστατικό                      (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός του Παραστατικού της Απόφασης (προκαθορισµένη τιµή ΑΑΑΥ) 
 
Σειρά                      (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Σειρά του Παραστατικού της Απόφασης (προκαθορισµένη τιµή Μ) 
 
Αριθµός  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

∆ίδεται από το σύστηµα κατά την καταχώρηση ο επόµενος αύξων ο Αριθµός της Απόφασης 
 
Ηµεροµηνία                            (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία της Απόφασης 
 
Ηµεροµηνία Λογιστικοποίησης                            (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία στην οποία θα γίνει η λογιστικοποίηση της Απόφασης 
 
Α.∆.Α. (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Α.∆.Α. της Απόφασης 
 
∆ιατάκτης (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός του ∆ιατάκτη της Απόφασης και εµφανίζεται το ονοµατεπώνυµό του 
 
Αιτιολογία (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Αιτιολογία της Απόφασης 
 
Ποσό ∆ιαγραφής (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το συνολικό ποσό της Απόφασης 
 
 
Στοιχεία Λογαριασµών : 
 
Κωδικός Λογαριασµού (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός Λογαριασµού της Προϋπολογιστικής Λογιστικής της απόφασης που µειώνεται / ακυρώνεται 
 
Περιγραφή Λογαριασµού (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή του Λογαριασµού της Προϋπολογιστικής Λογιστικής της απόφασης που µειώνεται / 
ακυρώνεται 
 
Υπόλοιπο Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το υπόλοιπο Ποσό του Λογαριασµού της Προϋπολογιστικής Λογιστικής  
 
Ποσό Μείωσης (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσό που θα µειωθεί για το Λογαριασµό Προϋπολογιστικής Λογιστικής 
 
Α/Α ∆έσµευσης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Α/Α ∆έσµευσης του Λογαριασµού Προϋπολογιστικής Λογιστικής 
 
 
Σχετικό Παραστατικό : 
 
Οικ.‘Ετος                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Οικονοµικό Έτος της  Απόφασης που θα ακυρωθεί / µειωθεί 
 
Παραστατικό                      (Πεδίο Εµφάνισης) 
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Εµφανίζεται ο Κωδικός του Παραστατικού της Απόφασης που θα ακυρωθεί / µειωθεί 
 
Σειρά                      (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Σειρά του Παραστατικού της Απόφασης που θα ακυρωθεί / µειωθεί 
 
Αριθµός  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Αριθµός της Απόφασης που θα ακυρωθεί / µειωθεί 
 
Προέλευση                      (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Προέλευση της Απόφασης που θα ακυρωθεί / µειωθεί 
 
Τύπος                      (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Τύπος της Απόφασης που θα ακυρωθεί / µειωθεί 
 
Αριθµός Φακέλου (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Αριθµός Φακέλου του ∆ιαγωνισµού της Απόφασης που θα ακυρωθεί / µειωθεί 
 
Έτος Φακέλου (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Έτος Φακέλου του ∆ιαγωνισµού της Απόφασης που θα ακυρωθεί / µειωθεί 
 
Υπόλοιπο Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το υπόλοιπο ποσό της Απόφασης που θα ακυρωθεί / µειωθεί 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 

6. Ελέγχεται η τιµή του πεδίου «Ποσό Μείωσης» σε σχέση µε την τιµή του πεδίου «Υπόλοιπο Ποσό» για τη 
δυνατότητα µείωσης του ποσού του συγκεκριµένου λογαριασµού.  

 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Με το πλήκτρο «Ολική ∆ιαγραφή» : 
Τα πεδία «Ποσό ∆ιαγραφής» και «Ποσό Μείωσης» παίρνουν ως τιµή, το µεν πρώτο την τιµή του πεδίου 
«Υπόλοιπο Ποσό» του Σχετικού Παραστατικού, το δε δεύτερο την τιµή του πεδίου «Υπόλοιπο Ποσό» των 
αντίστοιχων λογαριασµών Προϋπολογιστικής Λογιστικής. 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΕΚΚΑΘΑΡΙΣΕΩΝ 

 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την Εκκαθάριση των παραστατικών υποχρέωσης των Συναλλασσοµένων του 
Οργανισµού. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση του Συναλλασσοµένου στο Μητρώο Συναλλασσοµένων 
• Καταχώρηση των προς εκκαθάριση ∆ικαιολογητικών 

 
 
 
Στοιχεία Εκκαθάρισης : 
 
Υποκατάστηµα                      (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός και η Περιγραφή του υποκαταστήµατος που κάνει την εκκαθάριση 
 
‘Ετος                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Έτος της Εκκαθάρισης (αναζήτηση µόνο) 
 
Προέλευση                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται η Προέλευση των εκκαθαριζοµένων παραστατικών (Οικονοµικό, Προµήθειες, Φαρµακευτική) 
 
Αριθµός  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Αριθµός της Εκκαθάρισης 
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Ηµεροµηνία                                        (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία της Εκκαθάρισης 
 
Συναλλασσόµενος (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Συναλλασσοµένου τα παραστατικά του οποίου εκκαθαρίζονται. 
 
Αιτιολογία (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Αιτιολογία της Εκκαθάρισης 
 
Ενεργή (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η κατάσταση της Εκκαθάρισης 
 
 
 
Στοιχεία ∆ικαιολογητικών : 
 
Τύπος Παραστατικού (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Τύπος του Παραστατικού / ∆ικαιολογητικού 
 
Ηµεροµηνία (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία του Παραστατικού / ∆ικαιολογητικού 
 
Αριθµός / Σειρά (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Αριθµός και η Σειρά του Παραστατικού / ∆ικαιολογητικού 
 
Αρχικό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Αρχικό (αιτηθέν) Ποσό του Παραστατικού / ∆ικαιολογητικού 
 
Ποσό Κρατήσεων (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό των Κρατήσεων του Παραστατικού / ∆ικαιολογητικού 
 
Πληρωτέο Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Πληρωτέο Ποσό του Παραστατικού / ∆ικαιολογητικού 
 
 
 
Σύνολα : 
 
Αρχικό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το συνολικό Πληρωτέο Ποσό των Παραστατικών / ∆ικαιολογητικών 
 
Κρατήσεις (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το συνολικό Ποσό Κρατήσεων των Παραστατικών / ∆ικαιολογητικών 
 
Καθαρό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το συνολικό Τελικό Πληρωτέο Ποσό των Παραστατικών / ∆ικαιολογητικών 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
∆εν υπάρχουν. 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
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1. Με το πλήκτρο κλήσης Λίστας Αναζήτησης (F9) : 

Κατά την Εισαγωγή, από το πεδίο «Τύπος Παραστατικού» εµφανίζεται οθόνη αναζήτησης, από την οποία 
επιλέγονται τα Παραστατικά που θα εκκαθαριστούν. Στη συνέχεια, µετά την επιλογή τους, αυτά εµφανίζονται 
στα Στοιχεία ∆ικαιολογητικών. 

 
2. Με το πλήκτρο «Ανάλυση Κρατήσεων» : 

Εµφανίζονται αναλυτικά οι κρατήσεις του παραστατικού που επιλέχθηκε. 
 

3. Με το πλήκτρο «Ανάλυση Παραστατικού» : 
Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), καλείται η οθόνη από την οποία καταχωρήθηκε το Παραστατικό το 
οποίο εκκαθαρίζεται, όπως αυτό καταχωρήθηκε. 

 
 
 
 



16 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΕΝΤΑΛΜΑΤΩΝ ΠΛΗΡΩΜΗΣ 

 

• ∆ιαχείριση Ενταλµάτων Πληρωµής προς Έγκριση 

• ∆ιαχείριση Εγκεκριµένων Ενταλµάτων 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΕΝΤΑΛΜΑΤΩΝ ΠΛΗΡΩΜΗΣ ΠΡΟΣ ΕΓΚΡΙΣΗ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την δηµιουργία Κατάστασης Ενταλµάτων Πληρωµής η οποία, συνοδευόµενη από  
τα στελέχη των Ενταλµάτων Πληρωµής, υποβάλλεται προς έγκριση από τον αρµόδιο Επίτροπο του Ελεγκτικού 
Συνεδρίου. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Έκδοση Εντάλµατος Πληρωµής 
 
 
 
Στοιχεία Κατάστασης : 
 
Ηµεροµηνία Κατάστασης                       (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία Έκδοσης της Κατάστασης 
 
Αριθµός Κατάστασης                                         (Πεδίο Συστήµατος) 

Αποδίδεται από το σύστηµα ο επόµενος Αύξων Αριθµός της Κατάστασης 
 
 
 
Στοιχεία Ενταλµάτων Πληρωµής : 
 
Ηµεροµηνία (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία του Εντάλµατος Πληρωµής 
 
Αριθµός (Πεδίο Εµφάνισης) 
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Εµφανίζεται ο Αριθµός του Εντάλµατος Πληρωµής 
 
Σειρά (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Σειρά του Εντάλµατος Πληρωµής 
 
Κωδικός Συναλλασσοµένου (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός Συναλλασσοµένου του Εντάλµατος Πληρωµής 
 
Επωνυµία Συναλλασσοµένου (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Επωνυµία του Συναλλασσοµένου του Εντάλµατος Πληρωµής 
 
Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό του Εντάλµατος Πληρωµής 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Κατάστασης : 
 

1. Κατά την Εισαγωγή, το πεδίο «Αριθµός Κατάστασης» είναι ανενεργό. Ο Αριθµός Κατάστασης αποδίδεται από 
το σύστηµα κατά την καταχώρηση (F10). Κατά την Αναζήτηση (F7) ενεργοποιείται και γίνεται υποχρεωτικό 
για την εισαγωγή του Κριτηρίου Αναζήτησης. 

 
2. Ελέγχεται ότι η Ηµεροµηνία Κατάστασης δεν υπερβαίνει τη σηµερινή. 

 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Με το πλήκτρο «Επιλογή Ενταλµάτων προς Έγκριση» : 
Εµφανίζεται η οθόνη «Αναζήτηση Ενταλµάτων Πληρωµής προς Έγκριση», από την οποία επιλέγονται τα προς 
υποβολή Εντάλµατα Πληρωµής. Στη συνέχεια τα στοιχεία των επιλεχθέντων Ενταλµάτων Πληρωµής 
εµφανίζονται στα Στοιχεία Ενταλµάτων Πληρωµής και ολοκληρώνεται η καταχώρηση µε το πλήκτρο F10. 
 

2. Μετά από επιτυχηµένη Καταχώρηση (F10) : 
Εκτυπώνεται «Κατάσταση Ενταλµάτων Πληρωµής προς Έγκριση». 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΕΓΚΕΚΡΙΜΕΝΩΝ ΕΝΤΑΛΜΑΤΩΝ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την καταχώρηση των Εγκεκριµένων από τον Επίτροπο Ενταλµάτων Πληρωµής και 
τη δηµιουργία της Ταµειακής Κίνησης η οποία θα εκτελεσθεί από τον Ταµία. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• ∆ηµιουργία Κατάστασης Ενταλµάτων Πληρωµής προς Έγκριση 
 
 
 
Στοιχεία Έγκρισης : 
 
Ηµεροµηνία Έγκρισης                       (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία Έγκρισης των υποβληθέντων Ενταλµάτων Πληρωµής από τον Επίτροπο 
 
 
 
Στοιχεία Εγκεκριµένων Ενταλµάτων Πληρωµής : 
 
Ηµεροµηνία (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία του Εντάλµατος Πληρωµής 
 
Αριθµός (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Αριθµός του Εντάλµατος Πληρωµής 
 
Σειρά (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Σειρά του Εντάλµατος Πληρωµής 
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Κωδικός Συναλλασσοµένου (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός Συναλλασσοµένου του Εντάλµατος Πληρωµής 
 
Επωνυµία Συναλλασσοµένου (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Επωνυµία του Συναλλασσοµένου του Εντάλµατος Πληρωµής 
 
Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό του Εντάλµατος Πληρωµής 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 

Ελέγχεται ότι η Ηµεροµηνία Έγκρισης δεν υπερβαίνει τη σηµερινή. 
 

 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Με το πλήκτρο «Έγκριση Ενταλµάτων» : 
Εµφανίζεται η οθόνη «Αναζήτηση Ενταλµάτων Πληρωµής προς Έγκριση», από την οποία επιλέγονται τα  
Εντάλµατα Πληρωµής που υποβλήθηκαν για έγκριση. Στη συνέχεια τα στοιχεία των επιλεχθέντων Ενταλµάτων 
Πληρωµής εµφανίζονται στα Στοιχεία Εγκεκριµένων Ενταλµάτων Πληρωµής και ολοκληρώνεται η καταχώρηση 
µε το πλήκτρο F10. 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΤΡΑΠΕΖΙΚΩΝ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ 

 
Η οθόνη αυτή αποτελεί το Μητρώο Τραπεζικών Λογαριασµών και χρησιµοποιείται για τον ορισµό των Τραπεζικών 
Λογαριασµών εν γένει, καθώς και των Λογαριασµών Ταµείου των Οργανικών Μονάδων. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση της Τράπεζας στο Μητρώο Τραπεζών 
• Καταχώρηση του Λογαριασµού Λογιστικής στο Μητρώο Λογαριασµών Λογιστικής 

 
 
 
Στοιχεία Τραπεζικού Λογαριασµού : 
 
Κωδικός                       (Πεδίο Συστήµατος) 

∆ίδεται από το σύστηµα κατά την καταχώρηση ο επόµενος αύξων αριθµός 
 
Τύπος                       (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Τύπος του Λογαριασµού (Τραπεζικός Λογαριασµός, Ταµείο) 
 
Περιγραφή                                         (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Περιγραφή του Λογαριασµού 
 
IBAN                (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο λογαριασµός της Τράπεζας (IBAN) 
 
Τράπεζα  (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός και η Περιγραφή της Τράπεζας όπου ανήκει ο Λογαριασµός 
 
Λογαριασµός Λογιστικής (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός του Λογαριασµού Λογιστικής και εµφανίζεται η περιγραφή του 
 
Οργανική Μονάδα (Πεδίο Εµφάνισης) 
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Εµφανίζεται ο Κωδικός και η Περιγραφή της Οργανικής Μονάδας που δηµιούργησε την εγγραφή 
 
Ανενεργός από (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία από την οποία ο Λογαριασµός καθίσταται ανενεργός 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Τραπεζικού Λογαριασµού : 
 

3. Κατά την Εισαγωγή, όταν το πεδίο «Τύπος» έχει την τιµή «Ταµείο», το πεδίο «IBAN» απενεργοποιείται. 
 
4. Το πεδίο «IBAN» ελέγχεται για την ορθότητά του. 
 
5. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν επιτρέπεται µεταβολή των Στοιχείων του Τραπεζικού 

Λογαριασµού, παρά µόνο απενεργοποίησή του µε την εισαγωγή Ηµεροµηνίας Απενεργοποίησης. 
 
6. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν επιτρέπεται διαγραφή του Τραπεζικού Λογαριασµού. 

 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 
∆εν υπάρχουν. 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΤΑΜΕΙΑΚΩΝ ΚΙΝΗΣΕΩΝ 
 
Με τη βοήθεια της οθόνης αυτής ανακαλούνται και εκτελούνται, µε τη βοήθεια και της οθόνης «Αναζήτηση 
Ταµειακών Κινήσεων», οι Υποχρεώσεις / Απαιτήσεις που δηµιουργούνται από τα διάφορα Υποσυστήµατα. Η 
συναλλαγή ολοκληρώνεται µε την εκτύπωση παραστατικού Εντολής προς την Τράπεζα για µεταφορά του 
καταβαλλόµενου ποσού ή Γραµµατίου Είσπραξης για το εισπρατόµενο ποσό, αντίστοιχα. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• ∆ηµιουργία εγγραφής Υποχρέωσης ή Απαίτησης από τα Υποσυστήµατα 
 
 
 
Στοιχεία Ταµειακής Κίνησης : 
 
Α/Α Κίνησης                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Αύξων Αριθµός της Ταµειακής Κίνησης  
 
Έτος                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Έτος της Ταµειακής Κίνησης (εξ’ ορισµού εµφανίζεται το τρέχον έτος) 
 
Κωδικός Κίνησης                                         (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός Κίνησης της Ταµειακής Κίνησης και η Περιγραφή της 
 
Παραστατικό                                         (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός και η περιγραφή του Ταµειακού Παραστατικού Εκτέλεσης  
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Σειρά (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Σειρά της προς εκτέλεση Κίνησης 
 
Αριθµός (Πεδίο Συστήµατος) 

∆ίδεται από το σύστηµα ο επόµενος αύξων Αριθµός της προς εκτέλεση Ταµειακής Κίνησης 
 
Ηµεροµηνία (Κίνησης) (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Εισάγεται η Ηµεροµηνία της προς εκτέλεση Ταµειακής Κίνησης 
 
Συναλλασσόµενος (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός και η ονοµασία του Συναλλασσοµένου που σχετίζεται µε την Ταµειακή Κίνηση 
 
Πληρεξούσιος/∆ικαιούχος (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγονται τα Στοιχεία του Πληρεξούσιου του Συναλλασσοµένου ή του ∆ικαιούχου 
 
 
 
Στοιχεία Παραστατικού Αναφοράς : 
 
Υποκατάστηµα (Αναφοράς) (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός Υποκαταστήµατος Αναφοράς και η ονοµασία του 
 
Παραστατικό (Αναφοράς) (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός και η Περιγραφή του Παραστατικού Αναφοράς 
 
Σειρά (Παραστατικού Αναφοράς) (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Σειρά του Παραστατικού Αναφοράς 
 
Αριθµός (Παραστατικού Αναφοράς) (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Αριθµός του Παραστατικού Αναφοράς 
 
Ηµεροµηνία (Παραστατικού Αναφοράς) (Πεδίο Εµφάνισης) 
Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία του Παραστατικού Αναφοράς 
 
 
 
Οικονοµικά Στοιχεία : 
 
Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 
Εµφανίζεται το Ποσό της προς εκτέλεση Ταµειακής Κίνησης 
 
Τρόπος Εξόφλησης (Πεδίο Εµφάνισης) 
Εµφανίζεται ο Τρόπος Εξόφλησης  
 
Τράπεζα (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός της Τράπεζας και του Υποκαταστήµατος της Τράπεζας που συµµετέχει στην εκτέλεση 
της Ταµειακής Κίνησης 
 
Λογαριασµός Τράπεζας (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Τραπεζικός Λογαριασµός που συµµετέχει στην Ταµειακή Κίνηση 
 
Αριθµός Επιταγής (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Αριθµός Επιταγής (όταν ο τρόπος πληρωµής είναι µε επιταγή) 
 
Ακυρωµένο (Πεδίο Εµφάνισης) 
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Ένδειξη Ακυρωµένης Ταµειακής Κίνησης 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Ταµειακού Παραστατικού : 
 

7. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν επιτρέπεται αλλαγή στα στοιχεία της εκτελεσµένης Ταµειακής 
Κίνησης, παρά µόνο Ακύρωσή της. 

 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

4. Με το πλήκτρο «Στοιχεία Παραστατικού Ακύρωσης» : 
Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), αν πρόκειται για ήδη Ακυρωµένη Ταµειακή Κίνηση, καλείται η οθόνη 
«Στοιχεία Ακυρωτικού Παραστατικού», στην οποία εµφανίζονται τα στοιχεία της Ακύρωσης. 

 
5. Με το πλήκτρο «Ακύρωση Συναλλαγής» : 

Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), καλείται η οθόνη «Στοιχεία Παραστατικού προς Ακύρωση» όπου, 
αφού συµπληρωθούν τα απαραίτητα στοιχεία, ολοκληρώνεται η διαδικασία της Ακύρωσης. 
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ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ ΤΑΜΕΙΑΚΩΝ ΚΙΝΗΣΕΩΝ 
 
Με την οθόνη αυτή ο Ταµίας ανακαλεί µε εύκολο και αποτελεσµατικό τρόπο τις προς εκτέλεση Ταµειακές 
Κινήσεις. Υπάρχουν δύο τρόποι αναζήτησης : Ο πρώτος (µε Παραστατικό Αναφοράς) χρησιµοποιείται για την 
αναζήτηση αποκλειστικά και µόνο του παραστατικού της τρέχουσας συναλλαγής και αποτελεί τον εξ΄ορισµού 
τρόπο αναζήτησης, ενώ ο δεύτερος (µε Λοιπά Στοιχεία) δίνει τη δυνατότητα πιο περίπλοκης αναζήτησης. Αφού 
επιλεχθεί το προς εκτέλεση παραστατικό, αυτό εµφανίζεται στην κύρια οθόνη «∆ιαχείριση Ταµειακών 
Κινήσεων», έτοιµο προς εκτέλεση. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

∆εν υπάρχουν 
 
 
 
Κριτήρια : 
 
Αναζήτηση µε                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται ο Τρόπος Αναζήτησης (Παραστατικό Αναφοράς, Λοιπά Στοιχεία) 
 
Τύπος Αναζήτησης                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται αναζήτηση µόνο των Ανεκτέλεστων ή µόνο των Εκτελεσµένων Ταµειακών Κινήσεων 
 
Έτος                                         (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
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Εισάγεται το Έτος στο οποίο ανήκουν οι αναζητούµενες Ταµειακές Κινήσεις 
 
Κωδικός Παραστατικού                                         (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός του προς εκτέλεση Παραστατικού 
 
Σειρά (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Σειρά του προς εκτέλεση Παραστατικού 
 
Αριθµός (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Αριθµός του προς εκτέλεση Παραστατικού 
 
Υποσύστηµα (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται το Υποσύστηµα στο οποίο ανήκουν οι αναζητούµενες Ταµειακές Κινήσεις 
 
Ηµεροµηνία Κίνησης (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Εισάγεται η Ηµεροµηνία του προς εκτέλεση Παραστατικού (εµφανίζεται εξ’ ορισµού η τρέχουσα) 
 
Συναλλασσόµενος (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός του Συναλλασσοµένου που σχετίζεται µε την Ταµειακή Κίνηση και εµφανίζεται η επωνυµία 
του 
 
 
 
Στοιχεία Ταµειακής Κίνησης : 
 
Α/Α (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός της Ταµειακής Κίνησης 
 
Κωδικός Κίνησης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός Κίνησης της Ταµειακής Κίνησης 
 
Περιγραφή Κίνησης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή του Κωδικού Κίνησης της Ταµειακής Κίνησης 
 
Κωδικός Παραστατικού (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός Παραστατικού της Ταµειακής Κίνησης 
 
Περιγραφή Παραστατικού (Πεδίο Εµφάνισης) 
Εµφανίζεται η Περιγραφή του Παραστατικού της Ταµειακής Κίνησης 
 
Σειρά (Πεδίο Εµφάνισης) 
Εµφανίζεται η Σειρά του Παραστατικού Αναφοράς της Ταµειακής Κίνησης 
 
Αριθµός (Πεδίο Εµφάνισης) 
Εµφανίζεται ο Αριθµός του Παραστατικού Αναφοράς της Ταµειακής Κίνησης 
 
Ηµεροµηνία (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία του Παραστατικού Αναφοράς της Ταµειακής Κίνησης 
 
Ακυρωµένο (Πεδίο Εµφάνισης) 

Ένδειξη Ακυρωµένης Ταµειακής Κίνησης 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
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∆εν υπάρχουν. 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Κατά την Αναζήτηση µε «Παραστατικό Αναφοράς» : 
Εµφανίζονται και γίνονται ενεργά τα πεδία «Κωδικός Παραστατικού», «Σειρά» και «Αριθµός». 

 
2. Κατά την Αναζήτηση µε «Λοιπά Στοιχεία» : 

Εµφανίζονται και γίνονται ενεργά τα πεδία «Υποσύστηµα», «Ηµεροµηνία Κίνησης» και «Συναλλασσόµενος». 
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ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ ΠΡΟΣ ΑΚΥΡΩΣΗ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την Ακύρωση µιας ήδη καταχωρηµένης Κίνησης Ταµείου. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ  
 

• Ορισµός Ακυρωτικού Παραστατικού στο Μητρώο Παραστατικών για το Παραστατικό που θα ακυρωθεί  
 
 
Στοιχεία Ακύρωσης : 
 
Παραστατικό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός και η Περιγραφή του Παραστατικού που πρόκειται να Ακυρωθεί 
  
Σειρά (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Σειρά του Παραστατικού που πρόκειται να Ακυρωθεί 
  
Ηµεροµηνία (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία Ακύρωσης 
  
Αριθµός (Πεδίο Συστήµατος) 

∆ίδεται από το σύστηµα ο επόµενος αύξων Αριθµός του Παραστατικού Ακύρωσης 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Ακύρωσης : 
 
∆εν υπάρχουν. 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Με το πλήκτρο «ΟΚ» : 
Γίνονται αποδεκτά τα στοιχεία της Ακύρωσης και ολοκληρώνεται η διαδικασία. 

 
2. Με το πλήκτρο «Ακύρωση» : 

Αναιρείται η διαδικασία της Ακύρωσης και γίνεται επιστροφή στην κύρια οθόνη «∆ιαχείρηση Ταµειακών 
Κινήσεων».
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ΕΚ∆ΟΣΗ ΤΑΜΕΙΑΚΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ ΒΟΗΘΗΤΙΚΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την Έκδοση των Ταµειακών Παραστατικών της Βοηθητικής Λογιστικής 
(Εντάλµατος Πληρωµής, Γραµµατίου Είσπραξης) και δηµιουργεί τις Κινήσεις για την ταµειακή εκτέλεση (εκτός 
των παραστατικών που υπόκεινται σε προληπτικό έλεγχο). 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση του Συναλλασσοµένου στο Μητρώο Συναλλασσοµένων 
• Καταχώρηση του Τραπεζικού Λογαριασµού Όψεως στο Μητρώο Τραπεζικών Λογαριασµών 
• Καταχώρηση των ∆ικαιολογητικών τα οποία περιλαµβάνονται στο προς έκδοση Ταµειακό Παραστατικό 

 
 
 
Στοιχεία Ταµειακού Παραστατικού : 
 
Παραστατικό                      (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Ταµειακού Παραστατικού και εµφανίζεται η περιγραφή του 
 
Ηµεροµηνία                                        (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία του Ταµειακού Παραστατικού (εµφανίζεται ως προκαθορισµένη η τρέχουσα ηµεροµηνία) 
 
Σειρά                (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Σειρά του Ταµειακού Παραστατικού 
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Αριθµός  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

∆ίδεται από το σύστηµα ο επόµενος αύξων Αριθµός του Ταµειακού Παραστατικού 
 
Ηµεροµηνία Ακύρωσης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία που το Ταµειακό Παραστατικό Ακυρώθηκε 
 
Συναλλασσόµενος (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Συναλλασσοµένου τον οποίο αφορά το Ταµειακό Παραστατικό και εµφανίζεται 
η επωνυµία του 
 
Αιτιολογία (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Αιτιολογία του Ταµειακού Παραστατικού 
 
Τρόπος Πληρωµής (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται ο Τρόπος Πληρωµής του Ταµειακού Παραστατικού (Επιταγή Ηµέρας, Ηλεκτρονική Μεταφορά Χρηµάτων) 
 
Λογαριασµός Όψεως (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός του Λογαριασµού Όψεως και εµφανίζεται η περιγραφή του (εµφανίζεται ο προκαθορισµένος 
κύριος λογαριασµός τραπέζης του υποκαταστήµατος) 
 
Τραπεζικός Λογαριασµός Συναλλασσοµένου (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία του Τραπεζικού Λογαριασµού του Συναλλασσοµένου 
 
Τράπεζα (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται ο Κωδικός και η περιγραφή του Τραπεζικού Λογαριασµού του Συναλλασσοµένου 
 
Προµήθεια Τράπεζας (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσό της Προµήθειας της Τράπεζας 
 
Αριθµός Κατάστασης Επιτρόπου (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία της κατάστασης του Επιτρόπου (για Παραστατικά που υπόκεινται σε προληπτικό έλεγχο) 
 
Κατάσταση (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Κατάσταση του Ταµειακού Παραστατικού (∆ιαθέσιµο, Προς Έγκριση, Εγκεκριµένο, Λογιστικοποιηµένο) 
 
Ηµεροµηνία Έγκρισης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία Έγκρισης του Ταµειακού Παραστατικού (για Παραστατικά που υπόκεινται σε προληπτικό 
έλεγχο) 
 
Ηµεροµηνία Εκτέλεσης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία Εκτέλεσης του Ταµειακού Παραστατικού 
 
Αριθµός Εκτέλεσης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Αριθµός Εκτέλεσης του Ταµειακού Παραστατικού 
 
 
 
Στοιχεία ∆ικαιολογητικών : 
 
Τύπος Παραστατικού (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Τύπος του Παραστατικού / ∆ικαιολογητικού 
 
Ηµεροµηνία (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία του Παραστατικού / ∆ικαιολογητικού 
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Αριθµός / Σειρά (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Αριθµός και η Σειρά του Παραστατικού / ∆ικαιολογητικού 
 
Αρχικό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Αρχικό (αιτηθέν) Ποσό του Παραστατικού / ∆ικαιολογητικού 
 
Πληρωτέο Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Πληρωτέο Ποσό του Παραστατικού / ∆ικαιολογητικού 
 
Αιτιολογία (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Αιτιολογία του Παραστατικού / ∆ικαιολογητικού 
 
Αρχικό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το συνολικό Πληρωτέο Ποσό των Παραστατικών / ∆ικαιολογητικών 
 
Κρατήσεις (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το συνολικό Ποσό Κρατήσεων των Παραστατικών / ∆ικαιολογητικών 
 
Προκαταβολές (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το συνολικό Ποσό Προκαταβολών των Παραστατικών / ∆ικαιολογητικών 
 
Τελικό Πληρωτέο (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το συνολικό Τελικό Πληρωτέο Ποσό του Ταµειακού Παραστατικού 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Ταµειακού Παραστατικού : 
 

8. Κατά την εισαγωγή τιµής στο πεδίο «Συναλλασσόµενος», ελέγχεται η ύπαρξη τραπεζικού λογαριασµού για τον 
συναλλασσόµενο. Σε περίπτωση που αυτός δεν έχει ορισθεί, η δηµιουργία του Ταµειακού Παραστατικού δεν 
είναι δυνατή. 

 
Στοιχεία ∆ικαιολογητικών : 
 

9. Ελέγχεται ότι ο τύπος κάθε ενός από τα ∆ικαιολογητικά που περιέχονται στο Ταµειακό Παραστατικό είναι 
σύµφωνος µε τον τύπο που εκφράζει το Ταµειακό Παραστατικό (Είσπραξη, Πληρωµή). 

 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

6. Με το πλήκτρο κλήσης Λίστας Αναζήτησης (F9) : 
Κατά την Εισαγωγή, από το πεδίο «Τύπος Παραστατικού» εµφανίζεται οθόνη αναζήτησης, από την οποία 
επιλέγονται τα Παραστατικά που συµµετέχουν στο Ταµειακό Παραστατικό που πρόκειται να εκδοθεί. Στη 
συνέχεια, µετά την επιλογή τους, αυτά εµφανίζονται στα Στοιχεία ∆ικαιολογητικών. 

 
7. Με το πλήκτρο «Ακύρωση Παραστατικού» : 

Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), επιλέγεται η διαδικασία Ακύρωσης του Ταµειακού Παραστατικού. 
 

8. Με το πλήκτρο «Ανάλυση Παραστατικού» : 
Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), καλείται η οθόνη από την οποία καταχωρήθηκε το Παραστατικό το 
οποίο συµµετέχει ως ∆ικαιολογητικό στο Ταµειακό Παραστατικό και εµφανίζεται αναλυτικά (όπως 
καταχωρήθηκε). 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΚΩ∆ΙΚΩΝ ∆ΕΣΜΕΥΣΕΩΝ / ΑΠΟ∆ΕΣΜΕΥΣΕΩΝ 

 
Η οθόνη αυτή αποτελεί το Μητρώο ∆εσµεύσεων / Αποδεσµεύσεων και χρησιµοποιείται για τον ορισµό των 
∆εσµεύσεων / Αποδεσµεύσεων που εφαρµόζονται στα Παραστατικά της Βοηθητικής Λογιστικής. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 
∆εν υπάρχουν. 
 
 
 
Στοιχεία ∆εσµεύσεων / Αποδεσµεύσεων : 
 
Κωδικός                       (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός της ∆έσµευσης ή Αποδέσµευσης 
 
Περιγραφή                                         (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Περιγραφή της ∆έσµευσης ή Αποδέσµευσης 
 
Τύπος                       (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Τύπος (∆έσµευση, Αποδέσµευση) 
 
Ανενεργή από (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία από την οποία η ∆έσµευση ή η Αποδέσµευση καθίσταται ανενεργή 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
∆εν υπάρχουν. 
 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 
∆εν υπάρχουν. 
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ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ∆ΑΠΑΝΩΝ - ΕΣΟ∆ΩΝ 

 
• Τιµολόγια Υλικών 

• Τιµολόγια Παροχής Υπηρεσιών 

• Τιµολόγια Φαρµάκων 

• Τιµολόγια Εξόδων 

• ∆ιάφορες Εισπράξεις 

• ∆ιάφορες Πληρωµές 

• Ποινικές Ρήτρες 

• Παρακρατήσεις 
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ΤΙΜΟΛΟΓΙΑ ΥΛΙΚΩΝ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την διαχείριση των Τιµολογίων Υλικών των Προµηθευτών / Χορηγητών του 
Οργανισµού. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση της Σύµβασης στο Μητρώο Συµβάσεων 
• Καταχώρηση της Οµάδας Παρακράτησης στο Μητρώο Οµάδων Παρακρατήσεων 
• Καταχώρηση των Προκαταβολών του Προµηθευτή / Χορηγητή (αν υπάρχουν) 
• Καταχώρηση των Κινήσεων Προσωρινής Παραλαβής από τις Οργανικές Μονάδες 

 
 
 
Στοιχεία Τιµολογίου : 
 
Τύπος Παραστατικού                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Τύπος του Παραστατικού (εξ’ ορισµού Τιµολόγιο Υλικών) 
 
Πιστωτικό                                         (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται η ένδειξη αν πρόκειται για Πιστωτικό Τιµολόγιο 
 
Ηµεροµηνία Ακύρωσης                (Πεδίο Εµφάνισης) 
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Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία Ακύρωσης του Τιµολογίου 
 
Ηµεροµηνία  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία του Τιµολογίου 
 
Αριθµός (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Αριθµός του Τιµολογίου 
 
Ηµεροµηνία Παραλαβής (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία Παραλαβής του Τιµολογίου 
 
Συναλλασσόµενος (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Προµηθευτή / Χορηγητή και εµφανίζεται η επωνυµία του 
 
Λογαριασµός Υποχρεώσεων (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου και εµφανίζεται η περιγραφή του 
(εµφανίζεται εξ’ ορισµού ο Λογαρισµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων) 
 
Σύµβαση (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται η Ηµεροµηνία και ο Κωδικός της Σύµβασης µε την οποία συνδέεται το Τιµολόγιο 
 
Οµάδα Παρακρατήσεων (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται η Οµάδα Παρακρατήσεων που αφορά τον τύπο του Τιµολογίου 
 
Αιτιολογία (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η η Αιτιολογία του Τιµολογίου 
 
Ποσό (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Συνολικό Ποσό του Τιµολογίου 
 
Ποσό Προκαταβολής (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται το ποσό Προκαταβολής που θα συµψηφισθεί για αυτό το Τιµολόγιο 
 
Ταµειακό Παραστατικό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία του Ταµειακού Παραστατικού που εκδόθηκε γιαυτό το Τιµολόγιο 
 
Ταµειακή Απόδειξη (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία της Ταµειακής Απόδειξης µε την οποία εκτελέσθηκε το Ταµειακό Παραστατικό που εκδόθηκε 
γιαυτό το Τιµολόγιο 
 
 
 
Είδη Τιµολογίου : 
 
Κωδικός Είδους (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός του Τιµολογούµενου Είδους 
 
Περιγραφή Είδους (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή του Τιµολογούµενου Είδους 
 
Μονάδα Μέτρησης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Μονάδα Μέτρησης του Τιµολογούµενου Είδους 
 
Ποσότητα (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ποσότητα του Τιµολογούµενου Είδους 
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Τιµή Μονάδος (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Τιµή Μονάδος του Τιµολογούµενου Είδους 
 
Αξία (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Αξία του Τιµολογούµενου Είδους 
 
Φ.Π.Α. (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσοστό Φ.Π.Α. του Τιµολογούµενου Είδους 
 
Λογαριασµός Χρέωσης (∆απάνης) (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Λογαριασµός Χρέωσης του Τιµολογούµενου Είδους 
 
Φορέας Κόστους (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός του Φορέα Κόστους του Τιµολογούµενου Είδους 
 
 
 
Ποσότητες : 
 
Παραγγελθείσα (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η προς παράδοση Ποσότητα της Σύµβασης ή η αιτηθείσα προς τον Χορηγητή Ποσότητα για το 
συγκεκριµένο Είδος 
 
Προσωρινά Παραληφθείσα (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ποσότητα που έχει µέχρι στιγµής παραληφθεί Προσωρινά για το συγκεριµένο Είδος και Σύµβαση 
 
Οριστικά Παραληφθείσα (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ποσότητα που έχει µέχρι στιγµής παραληφθεί Οριστικά για το συγκεριµένο Είδος και Σύµβαση 
 
Τιµολογηθείσα (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ποσότητα που έχει µέχρι στιγµής Τιµολογηθεί για το συγκεριµένο Είδος και Σύµβαση 
 
 
 
Ποινική Ρήτρα : 
 
Ποσό Ποινικής Ρήτρας (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό της Ποινικής Ρήτρας βάσει των Ηµερών Καθυστέρησης των Παραδόσεων για τα Είδη του 
Τιµολογίου 
 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
 
Καθαρό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Καθαρό Ποσό του Τιµολογίου 
 
Ποσό Φ.Π.Α. (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό Φ.Π.Α. του Τιµολογίου βάσει των Ποσοστών Φ.Π.Α. των Ειδών 
 
Γενικό Σύνολο (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Συνολικό Ποσό του Τιµολογίου 
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ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Τιµολογίου : 
 

1. Η τιµή του πεδίου «Ηµεροµηνία Παραλαβής» πρέπει να είναι µεγαλύτερη ή ίση της τιµής του πεδίου 
«Ηµεροµηνία (Τιµολογίου)». 

 
2. Το πεδίο «Λογαριασµός Υποχρεώσεων» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή τον Λογαριασµό Υποχρεώσεων του 

Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων και µπορεί να µεταβληθεί. 
 

3. Ο Συναλλασσόµενος του Τιµολογίου πρέπει να συµφωνεί µε τον Συναλλασσόµενο της Σύµβασης του 
Τιµολογίου. 

 
4. Η τιµή του πεδίου «Ποσό» πρέπει να είναι ίση µε την τιµή του πεδίου «Γενικό Σύνολο». 

 
5. Η Προκαταβολή που έχει δοθεί για το Τιµολόγιο πρέπει να αφορά τον Συναλλασσόµενο του Τιµολογίου. 

Επιπρόσθετα, το Παραστατικό της Προκαταβολής πρέπει να έχει εκτελεσθεί προκειµένου να καταστεί δυνατή 
η σύνδεσή του µε το Τιµολόγιο. 

 
6. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν είναι δυνατή η µεταβολή ή η διαγραφή του Τιµολογίου. 

 
7. Όταν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό για το Τιµολόγιο, δεν είναι δυνατή η Ακύρωση του Τιµολογίου, 

εκτός και εάν το εκδοθέν Ταµειακό Παραστατικό ακυρωθεί. 
 

8. Κατά την Καταχώρηση του Τιµολογίου Υλικών ελέγχεται η ύπαρξη επαρκούς Οριστικά Παραληφθείσας 
Ποσότητας για το συγκεκριµένο Είδος και Σύµβαση (Τιµολογηθείσα Ποσότητα – Οριστικά Παραληφθείσα 
Ποσότητα). Στην περίπτωση που δεν υπάρχει, το Τιµολόγιο καταχωρείται, αλλά δηµιουργείται από το 
σύστηµα ∆έσµευση, η οποία εµποδίζει την περαιτέρω πορεία του Τιµολογίου µέχρι να εφαρµοσθεί αντίστοιχη 
Αποδέσµευση από τον χρήστη. 

 
9. Κατά την Καταχώρηση του Τιµολογίου Υλικών και όταν η δοθείσα Σύµβαση είναι Σύµβαση Χορήγησης, 

ελέγχεται η ύπαρξη επαρκούς Πιστωσης και το σύστηµα προειδοποιεί τον χρήστη όταν έχει αναλωθεί 
προκαθορισµένο ποσοστό της διατεθείσας Πίστωσης της Χορήγησης. 

 
10. Αν το πεδίο «Πιστωτικό» έχει επιλεγεί, το καταχωρούµενο Τιµολόγιο δηµιουργείται µε αρνητικά ποσά. 

 
 
 
Είδη Τιµολογίου : 
 

11. Το πεδίο «Κωδικός Είδους» ενεργοποιείται και γίνεται υποχρεωτικό για Συµβάσεις που έχουν καταχωρηθεί µε 
το Συνοπτικό τρόπο. 

 
12. Η τιµή του πεδίου «Ποσότητα» δεν µπορεί να είναι µεγαλύτερη από την υπολειπόµενη προς Τιµολόγηση 

Ποσότητα Παράδοσης της Σύµβασης ή την Ποσότητα της Αίτησης Προµήθειας προς τον Χορηγητή (Συµβάσεις 
Χορηγήσεων). 

 
13. Το πεδίο «Τιµή Μονάδος» παίρνει ως τιµή την Τιµή Μονάδος που έχει καθορισθεί για το Είδος στην σχετική µε 

το Τιµολόγιο Σύµβαση. Προκειµένου για Συµβάσεις που έχουν καταχωρηθεί µε τον Συνοπτικό τρόπο, το πεδίο 
ενεργοποιείται και η τιµή του επιδέχεται µεταβολή. 

 
14. Το πεδίο «Αξία» παίρνει ως τιµή το γινόµενο των τιµών των πεδίων «Ποσότητα» και «Τιµή Μονάδος». 

 
15. Το πεδίο «Φ.Π.Α.» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή το Ποσοστό Φ.Π.Α. που έχει ορισθεί για το Είδος στο Μητρώο 

Ειδών. Εάν η Οργανική Μονάδα την οποία αφορά το Τιµολόγιο ανήκει σε περιοχή µε µειωµένο συντελεστή 
Φ.Π.Α., τότε το πεδίο παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή το Ποσοστό Μειωµένου Φ.Π.Α. που έχει ορισθεί για το Είδος 
στο Μητρώο Ειδών. 
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16. Το πεδίο «Λογαριασµός Χρέωσης» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή τον Κωδικό Λογαριασµού Λογιστικής που έχει 

ορισθεί για το συγκεκριµένο Είδος στο Μητρώο Ειδών. 
 
 
 
Ποινική Ρήτρα : 
 

17. Το πεδίο «Ποσό Ποινικής Ρήτρας» παίρνει ως τιµή το συνολικό ποσό που προκύπτει από την εφαρµογή του 
νοµίµου Ποσοστού Ποινικής Ρήτρας για τα Είδη που περιέχονται στο Τιµολόγιο. 

 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
 

18. Το πεδίο «Καθαρό Ποσό» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών του πεδίου «Αξία». 
 
19. Το πεδίο «Ποσό Φ.Π.Α.» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των ποσών που προκύπτει από την εφαρµογή του 

Ποσοστού Φ.Π.Α. για καθένα από τα Είδη του Τιµολογίου στην Καθαρή του Αξία. 
 

20. Το πεδίο «Γενικό Σύνολο» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών των πεδίων «Καθαρό Ποσό» και «Ποσό 
Φ.Π.Α.». 

 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Με το πλήκτρο «∆εσµεύσεις» : 
Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), καλείται η οθόνη «∆εσµεύσεις / Αποδεσµεύσεις Παραστατικών 
Β.Λογιστικής» στην οποία καταχωρούνται οι ∆εσµεύσεις και οι Αποδεσµεύσεις που εφαρµόζονται στο 
συγκεκριµένο Τιµολόγιο. 

 
2. Με το πλήκτρο «∆.Αποστολής» : 

Κατά την Εισαγωγή καλείται οθόνη όπου εµφανίζονται τα Παραστατικά Προσωρινής Παραλαβής που 
σχετίζονται µε τα Είδη της Σύµβασης του Τιµολογίου. Μετά την επιλογή των Παραστατικών που θα 
τιµολογηθούν, τα στοιχεία των Ειδών που περιέχονται σε αυτά εµφανίζονται στα στοιχεία των Ειδών 
Τιµολογίου. 
Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), καλείται οθόνη η οποία εµφανίζει τα Παραστατικά Προσωρινής 
Παραλαβής που έχουν τιµολογηθεί. 
Τα παραπάνω δεν ισχύουν όταν η Σύµβαση στην οποία αναφέρονται τα Είδη του Τιµολογίου έχει καταχωρηθεί 
µε το Συνοπτικό Τρόπο, οπότε και το πλήκτρο απενεργοποιείται. 
Προκειµένου για Πιστωτικό Τιµολόγιο, εµφανίζονται τα Παραστατικά Επιστροφής στον Προµηθευτή. 

 
3. Με το πλήκτρο «Ακύρωση» : 

Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), ενεργοποιείται η διαδικασία Ακύρωσης του Τιµολογίου, η οποία είναι 
εφικτή µόνο εφόσον δεν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό για το Τιµολόγιο ή αυτό έχει ακυρωθεί. 
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∆ΕΣΜΕΥΣΕΙΣ / ΑΠΟ∆ΕΣΜΕΥΣΕΙΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ ΒΟΗΘ.ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την εφαρµογή των ∆εσµεύσεων και των Αποδεσµεύσεων που αφορούν το 
συγκεκριµένο Παραστατικό. Η εφαρµογή ∆έσµευσης εµποδίζει την περαιτέρω πορεία του Παραστατικού και 
χρησιµοποιείται σε περιπτώσεις κατά τις οποίες π.χ. είναι αναγκαίος προηγούµενος έλεγχος του Παραστατικού. Άρση 
της ∆έσµευσης γίνεται µε την εφαρµογή Αποδέσµευσης. Η ολοκλήρωση της εφαρµογής της ∆έσµευσης / 
Αποδέσµευσης γίνεται µε το πλήκτρο F10. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση της ∆έσµευσης ή της Αποδέσµευσης στο Μητρώο ∆εσµεύσεων / Αποδεσµεύσεων 
 
 
 
Στοιχεία Τιµολογίου : 
 
Τύπος Παραστατικού                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Τύπος του Παραστατικού 
 
Ηµεροµηνία Παραστατικού                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία του Παραστατικού 
 
Αριθµός Παραστατικού                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Αριθµός του Παραστατικού 
 
Συναλλασσόµενος                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός και η Επωνυµία του Συναλλασσοµένου που σχετίζεται µε το Παραστατικό 
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Στοιχεία ∆εσµεύσεων / Αποδεσµεύσεων : 
 
Κωδικός ∆έσµευσης                       (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός της ∆έσµευσης 
 
Περιγραφή ∆έσµευσης                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή της ∆έσµευσης 
 
Αιτιολογία ∆έσµευσης                       (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Αιτιολογία που αφορά τη ∆έσµευση 
 
Ηµεροµηνία ∆έσµευσης                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία κατά την οποία εφαρµόζεται η ∆έσµευση 
 
Κωδικός Αποδέσµευσης                       (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός της Αποδέσµευσης 
 
Περιγραφή Αποδέσµευσης                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή της Αποδέσµευσης 
 
Αιτιολογία Αποδέσµευσης                       (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Αιτιολογία που αφορά τη Αποδέσµευση 
 
Ηµεροµηνία Αποδέσµευσης                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία κατά την οποία εφαρµόζεται η Αποδέσµευση 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία ∆εσµεύσεων / Αποδεσµεύσεων : 
 

1. Το πεδίο «Ηµεροµηνία ∆έσµευσης» παίρνει από το σύστηµα ως τιµή την Ηµεροµηνία κατά την οποία 
εφαρµόζεται η ∆έσµευση. 

 
2. Το πεδίο «Ηµεροµηνία Αποδέσµευσης» παίρνει από το σύστηµα ως τιµή την Ηµεροµηνία κατά την οποία 

εφαρµόζεται η Αποδέσµευση. 
 

3. Μετά από την εφαρµογή τους, η ∆έσµευση και η Αποδέσµευση δεν µπορούν να διαγραφούν. ∆υνατή είναι 
µόνο η µεταβολή της Αιτιολογίας τους. 

 
4. Ανάλογα µε το είδος του παραστατικού, είναι δυνατή η εφαρµογή δέσµευσης / αποδέσµευσης από το 

σύστηµα (π.χ. Ελλιπής Οριστική Παραλαβή, µη ύπαρξη Εκκαθάρισης) 
 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 
∆εν υπάρχουν. 
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ΤΙΜΟΛΟΓΙΑ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την διαχείριση των Τιµολογίων Παροχής Υπηρεσιών των Προµηθευτών του 
Οργανισµού. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση της Σύµβασης στο Μητρώο Συµβάσεων 
• Καταχώρηση της Οµάδας Παρακράτησης στο Μητρώο Οµάδων Παρακρατήσεων 
• Καταχώρηση των Προκαταβολών του Προµηθευτή / Χορηγητή (αν υπάρχουν) 

 
 
 
Στοιχεία Τιµολογίου : 
 
Τύπος Παραστατικού                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Τύπος του Παραστατικού (εξ’ ορισµού Τιµολόγιο Παροχής Υπηρεσιών) 
 
Πιστωτικό                                         (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται η ένδειξη αν πρόκειται για Πιστωτικό Τιµολόγιο 
 
Ηµεροµηνία Ακύρωσης                (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία Ακύρωσης του Τιµολογίου 
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Ηµεροµηνία  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία του Τιµολογίου 
 
Αριθµός (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Αριθµός του Τιµολογίου 
 
Ηµεροµηνία Παραλαβής (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία Παραλαβής του Τιµολογίου 
 
Συναλλασσόµενος (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Προµηθευτή και εµφανίζεται η επωνυµία του 
 
Λογαριασµός Υποχρεώσεων (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου και εµφανίζεται η περιγραφή του 
(εµφανίζεται εξ’ ορισµού ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων) 
 
Σύµβαση (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται η Ηµεροµηνία και ο Κωδικός της Σύµβασης µε την οποία συνδέεται το Τιµολόγιο 
 
Οµάδα Παρακρατήσεων (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται η Οµάδα Παρακρατήσεων που αφορά τον τύπο του Τιµολογίου 
 
Αιτιολογία (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η η Αιτιολογία του Τιµολογίου 
 
Ποσό (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Συνολικό Ποσό του Τιµολογίου 
 
Ποσό Προκαταβολής (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται το ποσό της Προκαταβολής που θα συµψηφισθεί για αυτό το Τιµολόγιο 
 
Ταµειακό Παραστατικό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία του Ταµειακού Παραστατικού που εκδόθηκε γιαυτό το Τιµολόγιο 
 
Ταµειακή Απόδειξη (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία της Ταµειακής Απόδειξης µε την οποία εκτελέσθηκε το Ταµειακό Παραστατικό που εκδόθηκε 
γιαυτό το Τιµολόγιο 
 
 
 
Υπηρεσίες Τιµολογίου : 
 
Κωδικός Είδους (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός της Τιµολογούµενης Υπηρεσίας 
 
Περιγραφή Είδους (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή της Τιµολογούµενης Υπηρεσίας 
 
Μονάδα Μέτρησης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Μονάδα Μέτρησης της Τιµολογούµενης Υπηρεσίας 
 
Ποσότητα (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ποσότητα της Τιµολογούµενης Υπηρεσίας 
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Τιµή Μονάδος (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Τιµή Μονάδος της Τιµολογούµενης Υπηρεσίας 
 
Αξία (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Αξία της Τιµολογούµενης Υπηρεσίας 
 
Φ.Π.Α. (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσοστό Φ.Π.Α. της Τιµολογούµενης Υπηρεσίας 
 
Λογαριασµός Χρέωσης (∆απάνης) (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Λογαριασµός Χρέωσης της Τιµολογούµενης Υπηρεσίας 
 
Φορέας Κόστους (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός του Φορέα Κόστους της Τιµολογούµενης Υπηρεσίας 
 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
 
Καθαρό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Καθαρό Ποσό του Τιµολογίου 
 
Ποσό Φ.Π.Α. (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό Φ.Π.Α. του Τιµολογίου βάσει των Ποσοστών Φ.Π.Α. των Υπηρεσιών 
 
Γενικό Σύνολο (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Συνολικό Ποσό του Τιµολογίου 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Τιµολογίου : 
 

1. Η τιµή του πεδίου «Ηµεροµηνία Παραλαβής» πρέπει να είναι µεγαλύτερη ή ίση της τιµής του πεδίου 
«Ηµεροµηνία (Τιµολογίου)». 

 
2. Το πεδίο «Λογαριασµός Υποχρεώσεων» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή τον Λογαριασµό Υποχρεώσεων του 

Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων και µπορεί να µεταβληθεί. 
 

3. Ο Συναλλασσόµενος του Τιµολογίου πρέπει να συµφωνεί µε τον Συναλλασσόµενο της Σύµβασης του 
Τιµολογίου. 

 
4. Η τιµή του πεδίου «Ποσό» πρέπει να είναι ίση µε την τιµή του πεδίου «Γενικό Σύνολο». 

 
5. Η Προκαταβολή που έχει δοθεί για το Τιµολόγιο πρέπει να αφορά τον Συναλλασσόµενο του Τιµολογίου. 

Επιπρόσθετα, το Παραστατικό της Προκαταβολής πρέπει να έχει εκτελεσθεί προκειµένου να καταστεί δυνατή 
η σύνδεσή του µε το Τιµολόγιο. 

 
6. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν είναι δυνατή η µεταβολή ή η διαγραφή του Τιµολογίου. 

 
7. Όταν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό για το Τιµολόγιο, δεν είναι δυνατή η Ακύρωση του Τιµολογίου, 

εκτός και εάν το εκδοθέν Ταµειακό Παραστατικό ακυρωθεί. 
 

8. Κατά την Καταχώρηση του Τιµολογίου Παροχής Υπηρεσιών ελέγχεται η ύπαρξη Κίνησης Αποθήκης που αφορά 
Βεβαίωση Παροχής Υπηρεσίας για τη συγκεκριµένη Υπηρεσία και Σύµβαση. Στην περίπτωση που δεν υπάρχει, 
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το Τιµολόγιο καταχωρείται, αλλά δηµιουργείται από το σύστηµα ∆έσµευση, η οποία εµποδίζει την περαιτέρω 
πορεία του Τιµολογίου µέχρι να εφαρµοσθεί αντίστοιχη Αποδέσµευση από τον χρήστη. 

 
9. Αν το πεδίο «Πιστωτικό» έχει επιλεγεί, το καταχωρούµενο Τιµολόγιο δηµιουργείται µε αρνητικά ποσά. 

 
 
 
Είδη Τιµολογίου : 
 

10. Η τιµή του πεδίου «Ποσότητα» δεν µπορεί να είναι µεγαλύτερη από την υπολειπόµενη προς Τιµολόγηση 
Ποσότητα Παράδοσης της Σύµβασης. 

 
11. Το πεδίο «Τιµή Μονάδος» παίρνει ως τιµή την Τιµή Μονάδος που έχει καθορισθεί για την Υπηρεσία στην 

σχετική µε το Τιµολόγιο Σύµβαση. 
 
12. Το πεδίο «Αξία» παίρνει ως τιµή το γινόµενο των τιµών των πεδίων «Ποσότητα» και «Τιµή Μονάδος». 

 
13. Το πεδίο «Φ.Π.Α.» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή το Ποσοστό Φ.Π.Α. που έχει ορισθεί για την Υπηρεσία στο 

Μητρώο Ειδών. Εάν η Οργανική Μονάδα την οποία αφορά το Τιµολόγιο ανήκει σε περιοχή µε µειωµένο 
συντελεστή Φ.Π.Α., τότε το πεδίο παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή το Ποσοστό Μειωµένου Φ.Π.Α. που έχει ορισθεί 
για το Είδος στο Μητρώο Ειδών. 

 
14. Το πεδίο «Λογαριασµός Χρέωσης» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή τον Κωδικό Λογαριασµού Λογιστικής που έχει 

ορισθεί για τη συγκεκριµένη Υπηρεσία στο Μητρώο Ειδών. 
 

15. Σε περίπτωση που στο Μητρώο Λογαριασµών Λογιστικής έχει ορισθεί Φορέας Κόστους για τον Λογαριασµό 
Χρέωσης, το πεδίο «Φορέας Κόστους» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή τον Κωδικό Φορέα Κόστους που έχει 
ορισθεί και δεν είναι δυνατή η µεταβολή του. Στην αντίθετη περίπτωση παίρνει ως εξ΄ ορισµού τιµή την τιµή 
«00» (Μη Ορισµένος Φορέας Κόστους). 

 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
 

16. Το πεδίο «Καθαρό Ποσό» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών του πεδίου «Αξία». 
 
17. Το πεδίο «Ποσό Φ.Π.Α.» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των ποσών που προκύπτει από την εφαρµογή του 

Ποσοστού Φ.Π.Α. για κάθε µια από τις Υπηρεσίες του Τιµολογίου στην Καθαρή της Αξία. 
 

18. Το πεδίο «Γενικό Σύνολο» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών των πεδίων «Καθαρό Ποσό» και «Ποσό 
Φ.Π.Α.». 

 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Με το πλήκτρο «∆εσµεύσεις» : 
Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), καλείται η οθόνη «∆εσµεύσεις / Αποδεσµεύσεις Παραστατικών 
Β.Λογιστικής» στην οποία καταχωρούνται οι ∆εσµεύσεις και οι Αποδεσµεύσεις που εφαρµόζονται στο 
συγκεκριµένο Τιµολόγιο. 

 
2. Με το πλήκτρο «Ακύρωση» : 

Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), ενεργοποιείται η διαδικασία Ακύρωσης του Τιµολογίου, η οποία είναι 
εφικτή µόνο εφόσον δεν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό για το Τιµολόγιο ή το τελευταίο έχει ακυρωθεί. 
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ΤΙΜΟΛΟΓΙΑ ΦΑΡΜΑΚΩΝ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την διαχείριση των Τιµολογίων Φαρµάκων του Οργανισµού. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση της Παραγγελίας του Φαρµάκου 
• Καταχώρηση της Οµάδας Παρακράτησης στο Μητρώο Οµάδων Παρακρατήσεων 
• Καταχώρηση των Προκαταβολών του Προµηθευτή / Χορηγητή (αν υπάρχουν) 
• Καταχώρηση των Κινήσεων Παραλαβής των Φαρµάκων 

 
 
 
Στοιχεία Τιµολογίου : 
 
Τύπος Παραστατικού                       (Πεδίο Εµφάνισης) 
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Εµφανίζεται ο Τύπος του Παραστατικού (εξ’ ορισµού Τιµολόγιο Φαρµάκων) 
 
Πιστωτικό                                         (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται η ένδειξη αν πρόκειται για Πιστωτικό Τιµολόγιο 
 
Ηµεροµηνία Ακύρωσης                (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία Ακύρωσης του Τιµολογίου 
 
Ηµεροµηνία  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία του Τιµολογίου 
 
Αριθµός (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Αριθµός του Τιµολογίου 
 
Ηµεροµηνία Παραλαβής (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία Έκδοσης του Τιµολογίου 
 
Συναλλασσόµενος (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Προµηθευτή / Χορηγητή και εµφανίζεται η επωνυµία του 
 
Λογαριασµός Υποχρεώσεων (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου και εµφανίζεται η περιγραφή του 
(εµφανίζεται εξ’ ορισµού ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων) 
 
Παραγγελία (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Αριθµός και η Ηµεροµηνία της Παραγγελίας των Φαρµάκων στον Προµηθευτή 
 
Οµάδα Παρακρατήσεων (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται η Οµάδα Παρακρατήσεων που αφορά τον τύπο του Τιµολογίου 
 
Αιτιολογία (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Αιτιολογία του Τιµολογίου 
 
Ποσό (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Συνολικό Ποσό του Τιµολογίου 
 
Ποσό Προκαταβολής (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται το ποσό Προκαταβολής που θα συµψηφισθεί για αυτό το Τιµολόγιο (αν υπάρχει) 
 
Απόφαση Ανάληψης ∆έσµευσης (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται η Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης που σχετίζεται µε τη δαπάνη του τιµολογίου 
 
Υπόλοιπο Ποσό Α.Α.∆. (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το υπόλοιπο ποσό της Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης που επιλέχθηκε 
 
Ταµειακό Παραστατικό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία του Ταµειακού Παραστατικού που εκδόθηκε για αυτό το Τιµολόγιο 
 
Ταµειακή Απόδειξη (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία της Ταµειακής Εκτέλεσης που αφορά το παραστατικό 
 
 
 
Είδη Τιµολογίου : 
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Κωδικός Είδους (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός του τιµολογούµενου Φαρµάκου (Κωδικός Ε.Ο.Φ.) 
 
Περιγραφή Είδους (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή του τιµολογούµενου Φαρµάκου 
 
Μονάδα Μέτρησης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Μονάδα Μέτρησης του τιµολογούµενου Φαρµάκου 
 
Ποσότητα (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ποσότητα του τιµολογούµενου Φαρµάκου 
 
Τιµή Μονάδος (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Τιµή Μονάδος του τιµολογούµενου Φαρµάκου 
 
Αξία (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Αξία του τιµολογούµενου Φαρµάκου 
 
Φ.Π.Α. (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσοστό Φ.Π.Α. του τιµολογούµενου Φαρµάκου 
 
Λογαριασµός Χρέωσης (∆απάνης) (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Λογαριασµός Χρέωσης του τιµολογούµενου Φαρµάκου 
 
 
 
Ποσότητες : 
 
Παραγγελθείσα (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Παραγγελθείσα προς τον Προµηθευτή Ποσότητα για το συγκεκριµένο Φάρµακο 
 
Προσωρινά Παραληφθείσα (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ποσότητα που έχει µέχρι στιγµής παραληφθεί για το συγκεκριµένο Φάρµακο και Παραγγελία 
 
Οριστικά Παραληφθείσα (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ποσότητα που έχει µέχρι στιγµής παραληφθεί για το συγκεκριµένο Φάρµακο και Παραγγελία 
 
Τιµολογηθείσα (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ποσότητα που έχει µέχρι στιγµής Τιµολογηθεί για το συγκεκριµένο Φάρµακο και Παραγγελία 
 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
 
Καθαρό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Καθαρό Ποσό του Τιµολογίου 
 
Ποσό Φ.Π.Α. (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό Φ.Π.Α. του Τιµολογίου βάσει των Ποσοστών Φ.Π.Α. των Φαρµάκων 
 
Γενικό Σύνολο (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Συνολικό Ποσό του Τιµολογίου 
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ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Τιµολογίου : 
 

1. Η τιµή του πεδίου «Ηµεροµηνία Παραλαβής» πρέπει να είναι µεγαλύτερη ή ίση της τιµής του πεδίου 
«Ηµεροµηνία (Τιµολογίου)». 

 
2. Το πεδίο «Λογαριασµός Υποχρεώσεων» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή τον Λογαριασµό Υποχρεώσεων του 

Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων και µπορεί να µεταβληθεί. 
 

3. Ο Συναλλασσόµενος του Τιµολογίου πρέπει να συµφωνεί µε τον Συναλλασσόµενο της Παραγγελίας του 
Τιµολογίου. 

 
4. Η τιµή του πεδίου «Ποσό» πρέπει να είναι ίση µε την τιµή του πεδίου «Γενικό Σύνολο». 

 
5. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν είναι δυνατή η µεταβολή ή η διαγραφή του Τιµολογίου. 

 
6. Όταν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό για το Τιµολόγιο, δεν είναι δυνατή η Ακύρωση του Τιµολογίου, 

εκτός και εάν το εκδοθέν Ταµειακό Παραστατικό ακυρωθεί. 
 

7. Κατά την Καταχώρηση του Τιµολογίου ελέγχεται η ύπαρξη επαρκούς Οριστικά Παραληφθείσας Ποσότητας για 
το συγκεκριµένο Φάρµακο και Παραγγελία (Τιµολογηθείσα Ποσότητα – Οριστικά Παραληφθείσα Ποσότητα). 
Στην περίπτωση που δεν υπάρχει, το Τιµολόγιο καταχωρείται, αλλά δηµιουργείται από το σύστηµα ∆έσµευση, 
η οποία εµποδίζει την περαιτέρω πορεία του Τιµολογίου µέχρι να εφαρµοσθεί αντίστοιχη Αποδέσµευση από 
τον χρήστη. 

 
8. Κατά την επιλογή της Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης, ελέγχεται από το σύστηµα ότι υπάρχει υπόλοιπο σε 

αυτήν. 
 

9. Αν το πεδίο «Πιστωτικό» έχει επιλεγεί, το καταχωρηµένο Τιµολόγιο δηµιουργείται µε αρνητικά ποσά. 
 
 
 
Είδη Τιµολογίου : 
 

10. Η τιµή του πεδίου «Ποσότητα» δεν µπορεί να είναι µεγαλύτερη από την υπολειπόµενη προς Τιµολόγηση 
Ποσότητα της Παραγγελίας για το συγκεκριµένο Φάρµακο. 

 
11. Το πεδίο «Τιµή Μονάδος» παίρνει ως τιµή την Τιµή Μονάδος που έχει καθορισθεί για το Φάρµακο στην 

σχετική µε το Τιµολόγιο Παραγγελία. 
 
12. Το πεδίο «Αξία» παίρνει ως τιµή το γινόµενο των τιµών των πεδίων «Ποσότητα» και «Τιµή Μονάδος». 

 
13. Το πεδίο «Φ.Π.Α.» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή το Ποσοστό Φ.Π.Α. που έχει ορισθεί για το Φάρµακο στο 

Μητρώο Ειδών. Εάν η Οργανική Μονάδα την οποία αφορά το Τιµολόγιο ανήκει σε περιοχή µε µειωµένο 
συντελεστή Φ.Π.Α., τότε το πεδίο παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή το Ποσοστό Μειωµένου Φ.Π.Α. που έχει ορισθεί 
για το Είδος στο Μητρώο Ειδών. 

 
14. Το πεδίο «Λογαριασµός Χρέωσης» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή τον Κωδικό Λογαριασµού Λογιστικής που έχει 

ορισθεί για το συγκεκριµένο Φάρµακο στο Μητρώο Ειδών. 
 

15. Η τιµή του πεδίου «Λογαριασµός Χρέωσης» ελέγχεται ότι έχει συνδεθεί στο Λογιστικό Σχέδιο µε Λογαριασµό 
Προϋπολογιστικής Λογιστικής που υπάρχει στην Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης που επιλέχθηκε. 

 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
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16. Το πεδίο «Καθαρό Ποσό» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών του πεδίου «Αξία». 
 
17. Το πεδίο «Ποσό Φ.Π.Α.» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των ποσών που προκύπτει από την εφαρµογή του 

Ποσοστού Φ.Π.Α. για καθένα από τα Φάρµακα του Τιµολογίου στην Καθαρή του Αξία. 
 

18. Το πεδίο «Γενικό Σύνολο» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών των πεδίων «Καθαρό Ποσό» και «Ποσό 
Φ.Π.Α.». 

 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Με το πλήκτρο «∆εσµεύσεις» : 
Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), καλείται η οθόνη «∆εσµεύσεις / Αποδεσµεύσεις Παραστατικών 
Β.Λογιστικής» στην οποία καταχωρούνται οι ∆εσµεύσεις και οι Αποδεσµεύσεις που εφαρµόζονται στο 
συγκεκριµένο Τιµολόγιο. 

 
2. Με το πλήκτρο «∆.Αποστολής» : 

Κατά την Εισαγωγή καλείται οθόνη όπου εµφανίζονται τα Παραστατικά Παραλαβής που σχετίζονται µε την 
Παραγγελία του Τιµολογίου. Μετά την επιλογή των Παραστατικών που θα τιµολογηθούν, τα στοιχεία των 
Φαρµάκων που περιέχονται σε αυτά εµφανίζονται στα στοιχεία των Ειδών Τιµολογίου. 
Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), καλείται οθόνη η οποία εµφανίζει τα Παραστατικά Προσωρινής 
Παραλαβής που έχουν τιµολογηθεί. 
Προκειµένου για Πιστωτικό Τιµολόγιο, εµφανίζονται τα Παραστατικά Επιστροφής στον Προµηθευτή. 

 
3. Με το πλήκτρο «Ακύρωση» : 

Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), ενεργοποιείται η διαδικασία Ακύρωσης του Τιµολογίου, η οποία είναι 
εφικτή µόνο εφόσον δεν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό για το Τιµολόγιο ή αυτό έχει ακυρωθεί. 
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ΤΙΜΟΛΟΓΙΑ ΕΞΟ∆ΩΝ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την διαχείριση των Τιµολογίων Εξόδων του Οργανισµού. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση του Συναλλασσοµένου στο Μητρώο Συναλλασσοµένων 
• Καταχώρηση των εγκαταστάσεων του Συναλλασσοµένου (Προµηθευτές Υγείας) 
• Καταχώρηση της Οµάδας Παρακράτησης στο Μητρώο Οµάδων Παρακρατήσεων 
• Καταχώρηση / έκδοση της Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης 
• Καταχώρηση των Προκαταβολών του Συναλλασσοµένου (αν υπάρχουν) 

 
 
 
Στοιχεία Τιµολογίου : 
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Τύπος Παραστατικού                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Τύπος του Παραστατικού (εξ’ ορισµού Τιµολόγιο Εξόδων) 
 
Πιστωτικό                                         (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται η ένδειξη αν πρόκειται για Πιστωτικό Τιµολόγιο 
 
Ηµεροµηνία Ακύρωσης                (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία Ακύρωσης του Τιµολογίου 
 
Ηµεροµηνία  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία του Τιµολογίου 
 
Αριθµός (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Αριθµός του Τιµολογίου 
 
Ηµεροµηνία Έκδοσης (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία Έκδοσης του Τιµολογίου 
 
Πρωτόκολλο (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Αριθµός και το Έτος του πρωτοκόλλου παραλαβής του παραστατικού 
 
Συναλλασσόµενος (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Συναλλασσοµένου και εµφανίζεται η επωνυµία του 
 
Λογαριασµός Υποχρεώσεων (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου και εµφανίζεται η περιγραφή του 
(εµφανίζεται εξ’ ορισµού ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων) 
 
Εγκατάσταση (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται η Εγκατάσταση του Προµηθευτή Υγείας και εµφανίζεται η περιγραφή της 
 
Σχετική Απόφαση Προκαταβολής (Προαιρετικό Πεδίο) 

Αναζητείται η εκτελεσµένη Απόφαση Προκαταβολής, βάσει της οποίας (ή των συνδεδεµένων µε αυτήν Αποφάσεων 
Προκαταβολής) προκύπτει το ποσό Προκαταβολής που θα συµψηφισθεί για αυτό το Τιµολόγιο 
 
Οµάδα Παρακρατήσεων (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται η Οµάδα Παρακρατήσεων που αφορά τον τύπο του Τιµολογίου 
 
Αιτιολογία (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Αιτιολογία του Τιµολογίου 
 
Ποσό (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Συνολικό Ποσό του Τιµολογίου 
 
Αρχικό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το αρχικό ποσό της Προκαταβολής που θα συµψηφισθεί για αυτό το Τιµολόγιο 
 
Ποσό Προκαταβολής (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται το ποσό της Προκαταβολής που θα συµψηφισθεί για αυτό το Τιµολόγιο 
 
Απόφαση Ανάληψης ∆έσµευσης (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται η Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης από την οποία θα αναλωθεί το ποσό του Τιµολογίου 
 
Υπόλοιπο Ποσό Α.Α.∆. (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το υπόλοιπο ποσό της Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης που επιλέχθηκε 
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Ταµειακό Παραστατικό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία του Ταµειακού Παραστατικού που εκδόθηκε για αυτό το Τιµολόγιο 
 
Ταµειακή Απόδειξη (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία της ταµειακής εκτέλεσης του Τιµολογίου 
 
 
 
Έξοδα : 
 
Κωδικός Λογαριασµού (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός Λογαριασµού του Εξόδου 
 
Περιγραφή Λογαριασµού (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή του Λογαριασµού του Εξόδου 
 
Αξία (προ Φ.Π.Α.) (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Αξία του Εξόδου 
 
Φ.Π.Α. (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσοστό Φ.Π.Α. του Εξόδου 
 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
 
Καθαρό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Καθαρό Ποσό του Τιµολογίου 
 
Ποσό Φ.Π.Α. (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό Φ.Π.Α. του Τιµολογίου βάσει των Ποσοστών Φ.Π.Α. των Εξόδων 
 
Γενικό Σύνολο (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Συνολικό Ποσό του Τιµολογίου 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Τιµολογίου : 
 

1. Η τιµή του πεδίου «Ηµεροµηνία Παραλαβής» πρέπει να είναι µεγαλύτερη ή ίση της τιµής του πεδίου 
«Ηµεροµηνία (Τιµολογίου)». 

 
2. Το πεδίο «Λογαριασµός Υποχρεώσεων» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή τον Λογαριασµό Υποχρεώσεων του 

Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων και µπορεί να µεταβληθεί. 
 

3. Ελέγχεται ότι η Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης που επιλέχθηκε έχει υπόλοιπο ποσό (εκτός της περίπτωσης 
καταχώρησης Πιστωτικού Τιµολογίου). 

 
4. Η τιµή του πεδίου «Ποσό» πρέπει να είναι ίση µε την τιµή του πεδίου «Γενικό Σύνολο». 

 
5. Τα σχετικά µε την Προκαταβολή πεδία αποτελούν δυνατότητα του συστήµατος, η οποία, σύµφωνα µε τις 

υπάρχουσες διαδικασίες, δεν χρησιµοποιείται. 
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6. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν είναι δυνατή η µεταβολή ή η διαγραφή του Τιµολογίου. 
 

7. Όταν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό για το Τιµολόγιο, δεν είναι δυνατή η Ακύρωση του Τιµολογίου, 
εκτός και εάν το εκδοθέν Ταµειακό Παραστατικό ακυρωθεί. 

 
8. Αν το πεδίο «Πιστωτικό» έχει επιλεγεί, το Τιµολόγιο δηµιουργείται µε αρνητικά ποσά. 

 
 
 
Έξοδα : 
 

9. Η τιµή του πεδίου «Κωδικός Λογαριασµού» (Λογαριασµός Γενικής Λογιστικής) ελέγχεται ότι έχει αντιστοιχισθεί 
στο Λογιστικό Σχέδιο µε λογαριασµό Προϋπολογιστικής Λογιστικής που υπάρχει στην Απόφαση Ανάληψης 
Υποχρέωσης που επιλέχθηκε. 

 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
 

10. Το πεδίο «Καθαρό Ποσό» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών του πεδίου «Αξία». 
 
11. Το πεδίο «Ποσό Φ.Π.Α.» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των ποσών που προκύπτει από την εφαρµογή του 

Ποσοστού Φ.Π.Α. για κάθε έναν από τους Λογαριασµούς Εξόδων του Τιµολογίου στην Καθαρή του Αξία. 
 

12. Το πεδίο «Γενικό Σύνολο» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών των πεδίων «Καθαρό Ποσό» και «Ποσό 
Φ.Π.Α.». 

 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Με το πλήκτρο «∆εσµεύσεις» : 
Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), καλείται η οθόνη «∆εσµεύσεις / Αποδεσµεύσεις Παραστατικών 
Β.Λογιστικής» στην οποία καταχωρούνται οι ∆εσµεύσεις και οι Αποδεσµεύσεις που εφαρµόζονται στο 
συγκεκριµένο Τιµολόγιο. 

 
2. Με το πλήκτρο «Ακύρωση» : 

Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), ενεργοποιείται η διαδικασία Ακύρωσης του Τιµολογίου, η οποία είναι 
εφικτή µόνο εφόσον δεν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό για το Τιµολόγιο. 
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∆ΙΑΦΟΡΕΣ ΕΙΣΠΡΑΞΕΙΣ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την καταχώρηση Συµψηφιστικών εγγραφών που Χρεώνουν το Λογαριασµό 
Υποχρεώσεων ενός Συναλλασσοµένου. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση του Συναλλασσοµένου στο Μητρώο Συναλλασσοµένων 
• Καταχώρηση της Εγκατάστασης του Συναλλασσοµένου (Προµηθευτές Υγείας) 

 
 
 
Στοιχεία Παραστατικού : 
 
Τύπος Παραστατικού                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Τύπος του Παραστατικού (εξ’ ορισµού ∆ιάφορες Εισπράξεις) 
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Ηµεροµηνία Ακύρωσης                (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία Ακύρωσης του Παραστατικού 
 
Ηµεροµηνία  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία του Παραστατικού 
 
Αριθµός (Πεδίο Συστήµατος) 

Αποδίδεται από το σύστηµα κατά την καταχώρηση ο επόµενος Αύξων Αριθµός για το Παραστατικό 
 
Συναλλασσόµενος (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Συναλλασσοµένου που σχετίζεται µε το Παραστατικό 
 
Λογαριασµός Υποχρεώσεων (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου και εµφανίζεται η περιγραφή του 
(εµφανίζεται εξ’ ορισµού ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων) 
 
Εγκατάσταση (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Εγκατάσταση του Προµηθευτή Υγείας που επιλέχθηκε και εµφανίζεται η περιγραφή της 
 
Αιτιολογία (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Αιτιολογία του Παραστατικού 
 
Ποσό (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Συνολικό Ποσό του Παραστατικού 
 
Ταµειακό Παραστατικό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία του Ταµειακού Παραστατικού που εκδόθηκε για αυτό το Παραστατικό 
 
Ταµειακή Απόδειξη (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία της Ταµειακής Εκτέλεσης του παραστατικού 
 
 
 
Στοιχεία Χρεοπίστωσης : 
 
Κωδικός Λογαριασµού (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός Λογαριασµού της Γενικής Λογιστικής 
 
Περιγραφή Λογαριασµού (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή του Λογαριασµού 
 
Παρακράτηση (Προαιρετικό Πεδίο) 

Επιλέγεται η ένδειξη αν το απαιτούµενο ποσό αφορά παρακράτηση 
 
Οµάδα Παρακρατήσεων (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Οµάδα Παρακράτησης, αν το απαιτούµενο ποσό αφορά παρακράτηση και αποδίδεται σε άλλον φορέα 
Μικτή Αξία (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Μικτό Ποσό της Απαίτησης 
 
Αξία (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Καθαρό Ποσό της Απαίτησης 
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Γενικά Σύνολα : 
 
Καθαρό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Καθαρό Ποσό του Παραστατικού 
 
Ποσό Φ.Π.Α. (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό Φ.Π.Α. του Παραστατικού 
 
Γενικό Σύνολο (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Συνολικό Ποσό του Παραστατικού 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Παραστατικού : 
 

1. Το πεδίο «Λογαριασµός Υποχρεώσεων» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή τον Λογαριασµό Υποχρεώσεων / 
Απαιτήσεων  του Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων και µπορεί να µεταβληθεί. 

 
2. Τα πεδία που αφορούν τα στοιχεία Σύµβασης είναι ανενεργά και δεν χρησιµοποιούνται. 

 
3. Η τιµή του πεδίου «Ποσό» πρέπει να είναι ίση µε την τιµή του πεδίου «Γενικό Σύνολο». 

 
4. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν είναι δυνατή η µεταβολή ή η διαγραφή του Παραστατικού. 

 
5. Όταν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό, δεν είναι δυνατή η Ακύρωση του Παραστατικού, εκτός και εάν το 

εκδοθέν Ταµειακό Παραστατικό ακυρωθεί. 
 
 
 
Στοιχεία Χρεοπίστωσης : 

 
6. Το πεδίο «Φ.Π.Α.» είναι ανενεργό και δεν χρησιµοποιείται. 

 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
 

7. Το πεδίο «Καθαρό Ποσό» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών του πεδίου «Αξία». 
 
8. Το πεδίο «Ποσό Φ.Π.Α.» παίρνει πάντα ως τιµή το µηδέν (0). 

 
9. Το πεδίο «Γενικό Σύνολο» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών των πεδίων «Καθαρό Ποσό» και «Ποσό 

Φ.Π.Α.». 
 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Με το πλήκτρο «∆εσµεύσεις» : 
Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), καλείται η οθόνη «∆εσµεύσεις / Αποδεσµεύσεις Παραστατικών 
Β.Λογιστικής» στην οποία καταχωρούνται οι ∆εσµεύσεις και οι Αποδεσµεύσεις που εφαρµόζονται στο 
συγκεκριµένο Παραστατικό. 

 
2. Με το πλήκτρο «Ακύρωση» : 
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Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), ενεργοποιείται η διαδικασία Ακύρωσης του Παραστατικού, η οποία 
είναι εφικτή µόνο εφόσον δεν έχει εκτελεσθεί το Ταµειακό Παραστατικό ή η εκτέλεση έχει ακυρωθεί. 
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∆ΙΑΦΟΡΕΣ ΠΛΗΡΩΜΕΣ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την καταχώρηση Συµψηφιστικών εγγραφών που Πιστώνουν το Λογαριασµό 
Υποχρεώσεων ενός Συναλλασσοµένου. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση του Συναλλασσοµένου στο Μητρώο Συναλλασσοµένων 
• Καταχώρηση της Εγκατάστασης του Συναλλασσοµένου (Προµηθευτές Υγείας) 

 
 
 
Στοιχεία Παραστατικού : 
 
Τύπος Παραστατικού                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Τύπος του Παραστατικού (εξ’ ορισµού ∆ιάφορες Πληρωµές) 
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Ηµεροµηνία Ακύρωσης                (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία Ακύρωσης του Παραστατικού 
 
Ηµεροµηνία  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία του Παραστατικού 
 
Αριθµός (Πεδίο Συστήµατος) 

Αποδίδεται από το σύστηµα κατά την καταχώρηση ο επόµενος Αύξων Αριθµός για το Παραστατικό 
 
Συναλλασσόµενος (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Συναλλασσοµένου που σχετίζεται µε το Παραστατικό 
 
Λογαριασµός Υποχρεώσεων (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου και εµφανίζεται η περιγραφή του 
(εµφανίζεται εξ’ ορισµού ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων) 
 
Εγκατάσταση (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται η Εγκατάσταση του Προµηθευτή Υγείας και εµφανίζεται η περιγραφή της 
 
Αιτιολογία (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η η Αιτιολογία του Παραστατικού 
 
Ποσό (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Συνολικό Ποσό του Παραστατικού 
 
Απόφαση Ανάληψης ∆έσµευσης (Προαιρετικό Πεδίο) 

Επιλέγεται η Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης που σχετίζεται µε την πληρωµή 
 
Υπόλοιπο Ποσό Α.Α.∆. (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το υπόλοιπο ποσό της Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης που επιλέχθηκε 
 
Ταµειακό Παραστατικό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία του Ταµειακού Παραστατικού που εκδόθηκε για αυτό το Παραστατικό 
 
Ταµειακή Απόδειξη (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία της Ταµειακής Εκτέλεσης του παραστατικού 
 
 
 
Στοιχεία Χρεοπίστωσης : 
 
Κωδικός Λογαριασµού (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός Λογαριασµού της Γενικής Λογιστικής 
 
Περιγραφή Λογαριασµού (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή του Λογαριασµού 
 
Αξία (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσό της πληρωµής 
 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
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Καθαρό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Καθαρό Ποσό του Παραστατικού 
 
Ποσό Φ.Π.Α. (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό Φ.Π.Α. του Παραστατικού 
 
Γενικό Σύνολο (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Συνολικό Ποσό του Παραστατικού 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Παραστατικού : 
 

1. Το πεδίο «Λογαριασµός Υποχρεώσεων» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή τον Λογαριασµό Υποχρεώσεων του 
Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων και µπορεί να µεταβληθεί. 

 
2. Τα πεδία που αφορούν τα στοιχεία Σύµβασης είναι ανενεργά και δεν χρησιµοποιούνται. 

 
3. Η τιµή του πεδίου «Ποσό» πρέπει να είναι ίση µε την τιµή του πεδίου «Γενικό Σύνολο». 

 
4. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν είναι δυνατή η µεταβολή ή η διαγραφή του Παραστατικού. 

 
5. Όταν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό, δεν είναι δυνατή η Ακύρωση του Παραστατικού, εκτός και εάν το 

εκδοθέν Ταµειακό Παραστατικό ακυρωθεί. 
 
 
 
Στοιχεία Χρεοπίστωσης : 
 

6. Το πεδίο «Φ.Π.Α.» είναι ανενεργό και δεν χρησιµοποιείται. 
 

 
 
Γενικά Σύνολα : 
 

7. Το πεδίο «Καθαρό Ποσό» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών του πεδίου «Αξία». 
 
8. Το πεδίο «Ποσό Φ.Π.Α.» παίρνει πάντα ως τιµή το µηδέν (0). 

 
9. Το πεδίο «Γενικό Σύνολο» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών των πεδίων «Καθαρό Ποσό» και «Ποσό 

Φ.Π.Α.». 
 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Με το πλήκτρο «∆εσµεύσεις» : 
Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), καλείται η οθόνη «∆εσµεύσεις / Αποδεσµεύσεις Παραστατικών 
Β.Λογιστικής» στην οποία καταχωρούνται οι ∆εσµεύσεις και οι Αποδεσµεύσεις που εφαρµόζονται στο 
συγκεκριµένο Παραστατικό. 

 
2. Με το πλήκτρο «Ακύρωση» : 

Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), ενεργοποιείται η διαδικασία Ακύρωσης του Παραστατικού, η οποία 
είναι εφικτή µόνο εφόσον δεν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό για αυτό ή το τελευταίο ακυρωθεί. 
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ΠΟΙΝΙΚΕΣ ΡΗΤΡΕΣ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την καταχώρηση Ποινικής Ρήτρας / Προστίµων στους Προµηθευτές / Χορηγητές οι 
οποίοι, είτε δεν είναι εµπρόθεσµοι στις παραδόσεις τους, είτε συντρέχουν άλλοι λόγοι επιβολής. Χρησιµοποιείται 
επίσης για την εµφάνιση των Παραστατικών Ποινικής Ρήτρας που δηµιουργούνται αυτόµατα κατά την καταχώρηση 
Τιµολογίων Υλικών. Τα ποσά των παραστατικών αυτών αφαιρούνται κατά την εκτέλεση των Ενταλµάτων Πληρωµής 
των Προµηθευτών / Χορηγητών από το συνολικό ποσό της πληρωµής τους. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση του Συναλλασσοµένου στο Μητρώο Συναλλασσοµένων 
 
 
 
Στοιχεία Παραστατικού : 
 
Τύπος Παραστατικού                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Τύπος του Παραστατικού (εξ’ ορισµού Ποινικές Ρήτρες) 
 
Ηµεροµηνία Ακύρωσης                (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία Ακύρωσης του Παραστατικού 
 
Ηµεροµηνία  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
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Εισάγεται η Ηµεροµηνία του Παραστατικού 
 
Αριθµός (Πεδίο Συστήµατος) 

∆ίδεται από το σύστηµα ο επόµενος Αύξων Αριθµός για το Παραστατικό 
 
Συναλλασσόµενος (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Προµηθευτή / Χορηγητή και εµφανίζεται η επωνυµία του 
 
Λογαριασµός Υποχρεώσεων (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου και εµφανίζεται η περιγραφή του 
(εµφανίζεται εξ’ ορισµού ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων) 
 
Αιτιολογία (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η η Αιτιολογία του Παραστατικού 
 
Ποσό (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Συνολικό Ποσό του Παραστατικού 
 
Ταµειακό Παραστατικό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία του Ταµειακού Παραστατικού που εκδόθηκε γιαυτό το Παραστατικό 
 
Ταµειακή Απόδειξη (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία της Ταµειακής Απόδειξης µε την οποία εκτελέσθηκε το Ταµειακό Παραστατικό που εκδόθηκε 
γιαυτό το Παραστατικό 
 
 
 
Λογαριασµοί Προστίµου / Ρήτρας : 
 
Κωδικός Λογαριασµού (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός Λογαριασµού του Προστίµου ή της Ποινικής Ρήτρας 
 
Περιγραφή Λογαριασµού (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή του Λογαριασµού του Προστίµου ή της Ποινικής Ρήτρας 
 
Αξία (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσό του Προστίµου ή της Ποινικής Ρήτρας 
 
Φορέας Κόστους (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός του Φορέα Κόστους του Προστίµου ή της Ποινικής Ρήτρας 
 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
 
Καθαρό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Καθαρό Ποσό του Παραστατικού 
 
Ποσό Φ.Π.Α. (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό Φ.Π.Α. του Παραστατικού 
 
Γενικό Σύνολο (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Συνολικό Ποσό του Παραστατικού 
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ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Παραστατικού : 
 

1. Το πεδίο «Λογαριασµός Υποχρεώσεων» παίρνει ως εξ’ ορισµού τιµή τον Λογαριασµό Υποχρεώσεων του 
Συναλλασσοµένου από το Μητρώο Συναλλασσοµένων και µπορεί να µεταβληθεί. 

 
2. Τα πεδία που αφορούν στοιχεία Σύµβασης είναι ανενεργά και δεν χρησιµοποιούνται. 

 
3. Η τιµή του πεδίου «Ποσό» πρέπει να είναι ίση µε την τιµή του πεδίου «Γενικό Σύνολο». 

 
4. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν είναι δυνατή η µεταβολή ή η διαγραφή του Παραστατικού. 

 
5. Όταν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό, δεν είναι δυνατή η Ακύρωση του Παραστατικού της Ποινικής 

Ρήτρας, εκτός και εάν το εκδοθέν Ταµειακό Παραστατικό ακυρωθεί. 
 
 
 
Λογαριασµοί Προστίµου / Ρήτρας : 
 

6. Το πεδίο «Φ.Π.Α.» είναι ανενεργό και δεν χρησιµοποιείται. 
 

 
 
Γενικά Σύνολα : 
 

7. Το πεδίο «Καθαρό Ποσό» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών του πεδίου «Αξία». 
 
8. Το πεδίο «Ποσό Φ.Π.Α.» παίρνει πάντα ως τιµή το µηδέν (0). 

 
9. Το πεδίο «Γενικό Σύνολο» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών των πεδίων «Καθαρό Ποσό» και «Ποσό 

Φ.Π.Α.». 
 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Το πλήκτρο «∆εσµεύσεις» : 
Είναι ανενεργό και δεν χρησιµοποιείται. 

 
2. Με το πλήκτρο «Ακύρωση» : 

Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8), ενεργοποιείται η διαδικασία Ακύρωσης του Παραστατικού, η οποία 
είναι εφικτή µόνο εφόσον δεν έχει εκδοθεί Ταµειακό Παραστατικό για αυτό. 
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ΠΑΡΑΚΡΑΤΗΣΕΙΣ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την εµφάνιση των Παραστατικών Παρακρατήσεων τα οποία δηµιουργούνται 
αυτόµατα από το σύστηµα κατά την έκδοση / έγκριση των Ενταλµάτων Πληρωµής και απεικονίζουν την υποχρέωση 
για απόδοση των παρακρατήσεων στους διάφορους φορείς. Η µόνη λειτουργία που υποστηρίζεται από την οθόνη είναι 
αυτή της Αναζήτησης – Ανάκτησης. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Έκδοση Αθεώρητων ή Έγκριση Θεωρηµένων Ενταλµάτων Πληρωµής µε Παραστατικά στα οποία έχει ορισθεί 
Οµάδα Παρακράτησης 

 
 
 
Στοιχεία Παραστατικού : 
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Τύπος Παραστατικού                       (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Τύπος του Παραστατικού (εξ’ ορισµού Παρακρατήσεις) 
 
Ηµεροµηνία Ακύρωσης                (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία Ακύρωσης του Παραστατικού 
 
Ηµεροµηνία  (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Ηµεροµηνία του Παραστατικού 
 
Αριθµός (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Αριθµός του Παραστατικού 
 
Συναλλασσόµενος (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός του Φορέα Απόδοσης της Παρακράτησης και εµφανίζεται η επωνυµία του 
 
Λογαριασµός Υποχρεώσεων (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων του Συναλλασσοµένου και η περιγραφή του 
 
Αιτιολογία (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Αιτιολογία του Παραστατικού 
 
Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Συνολικό Ποσό του Παραστατικού 
 
Ταµειακό Παραστατικό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία του Ταµειακού Παραστατικού που εκδόθηκε για αυτό το Παραστατικό 
 
Ταµειακή Απόδειξη (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζονται τα στοιχεία της Ταµειακής Εκτέλεσης του παραστατικού 
 
 
 
Λογαριασµοί Παρακράτησης : 
 
Κωδικός Λογαριασµού (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός Λογαριασµού της Παρακράτησης 
 
Περιγραφή Λογαριασµού (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή του Λογαριασµού της Παρακράτησης 
 
Αξία (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό της Παρακράτησης 
 
 
 
 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
 
Καθαρό Ποσό (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Καθαρό Ποσό του Παραστατικού 
 
Ποσό Φ.Π.Α. (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Ποσό Φ.Π.Α. του Παραστατικού 
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Γενικό Σύνολο (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται το Συνολικό Ποσό του Παραστατικού 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Παραστατικού : 
 

1. Τα πεδία που αφορούν Εγκατάσταση (Προµηθευτή Υγείας) είναι κενά και δεν χρησιµοποιούνται. 
 
2. Τα πεδία που αφορούν στοιχεία Σύµβασης είναι κενά και δεν χρησιµοποιούνται. 

 
 
 
Λογαριασµοί Παρακράτησης : 
 

3. Το πεδίο «Φορέας Κόστους» δεν χρησιµοποιείται. 
 
 
 
Γενικά Σύνολα : 
 

4. Το πεδίο «Καθαρό Ποσό» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών του πεδίου «Αξία». 
 
5. Το πεδίο «Ποσό Φ.Π.Α.» παίρνει πάντα ως τιµή το µηδέν (0). 

 
6. Το πεδίο «Γενικό Σύνολο» παίρνει ως τιµή το άθροισµα των τιµών των πεδίων «Καθαρό Ποσό» και «Ποσό 

Φ.Π.Α.». 
 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

1. Το πλήκτρο «∆εσµεύσεις» : 
Είναι ανενεργό και δεν χρησιµοποιείται. 

 
2. Το πλήκτρο «Ακύρωση» : 

Είναι ανενεργό και δεν χρησιµοποιείται. 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΚΑΤΗΓΟΡΙΩΝ ΣΥΝΑΛΛΑΣΣΟΜΕΝΩΝ 

 
Η οθόνη αυτή αποτελεί το Μητρώο Κατηγοριών Συναλλασσοµένων, όπου ορίζονται τα βασικά στοιχεία του 
τύπου του Συναλλασσοµένου (όπως π.χ. οι Λογαριασµοί Λογιστικής που αφορούν τις Υποχρεώσεις και τις 
Προκαταβολές της Κατηγορίας). 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση του Λογαριασµού Υποχρεώσεων στο Μητρώο Λογαριασµών Λογιστικής 
• Καταχώρηση του Λογαριασµού Προκαταβολών στο Μητρώο Λογαριασµών Λογιστικής 

 
 
 
Στοιχεία Κατηγορίας Συναλλασσοµένων : 
 
Κωδικός Κατηγορίας                      (Υποχρεωτικό πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός της Κατηγορίας Συναλλασσοµένων 
 
Τύπος                                        (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται ο Τύπος της Κατηγορίας Συναλλασσοµένων (Προµηθευτής, Υπόλογος, Φορέας Απόδοσης, Οφειλέτης, 
Προµηθευτής Υγείας) 
 
Περιγραφή                (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Περιγραφή της Κατηγορίας Συναλλασσοµένων 
 
Λογαριασµός Υποχρεώσεων  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός Λογαριασµού Υποχρεώσεων και εµφανίζεται η περιγραφή του 
 
Λογαριασµός Προκαταβολών (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός Λογαριασµού Προκαταβολών και εµφανίζεται η περιγραφή του 
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Τύπος Προµηθευτή Υγείας (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται ο Τύπος του Προµηθευτή Υγείας (µόνο για Τύπο Κατηγορίας «Προµηθευτής Υγείας») 
 
Ένδειξη Κύρωσης (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται η Ένδειξη Κύρωσης (µόνο για Τύπο Κατηγορίας «Προµηθευτής Υγείας») 
 
Όργανο Απόφασης Αναθεώρησης (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται το Όργανο Απόφασης Αναθεώρησης (µόνο για Τύπο Κατηγορίας «Προµηθευτής Υγείας») 
 
Τύπος Φορέα (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται ο Τύπος Φορέα (µόνο για Τύπο Κατηγορίας «Προµηθευτής Υγείας») 
 
Ενεργή (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Ένδειξη Ενεργής / Ανενεργής Κατηγορίας Συναλλασσοµένων 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Κατηγορίας Συναλλασσοµένων : 
 

1. Όταν επιλέγεται Τύπος Κατηγορίας Συναλλασσοµένου «Προµηθευτής Υγείας», τα πεδία «Τύπος 
Προµηθευτή Υγείας», «Ένδειξη Κύρωσης» και «Όργανο Απόφασης Αναθεώρησης.» ενεργοποιούνται και 
γίνονται υποχρεωτικά. 

 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 
∆εν υπάρχουν. 
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 ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΣΥΝΑΛΛΑΣΣΟΜΕΝΩΝ 

 
Η οθόνη αυτή αποτελεί το Κεντρικό Μητρώο των Συναλλασσοµένων µε τον Οργανισµό 
(Προµηθευτών/Χορηγητών, Υπολόγων, Φορέων Απόδοσης, Προµηθευτών Υγείας, Οφειλετών κλπ.). 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 

 
• Καταχώρηση της Κατηγορίας του Συναλλασσοµένου στο Μητρώο Κατηγοριών Συναλλασσοµένων 
• Καταχώρηση της Νοµικής Μορφής του Συναλλασσοµένου στο Μητρώο Νοµικών Μορφών 
• Καταχώρηση της ∆ραστηριότητας του Συναλλασσοµένου στο Μητρώο ∆ραστηριοτήτων 
• Καταχώρηση της Χώρας του Συναλλασσοµένου στο Μητρώο Χωρών 
• Καταχώρηση της ∆.Ο.Υ. που ανήκει ο Συναλλασσόµενος στο Μητρώο ∆.Ο.Υ. 
• Καταχώρηση του Λογαριασµού Υποχρεώσεων / Απαιτήσεων στο Μητρώο Λογιστικού Σχεδίου 
• Καταχώρηση του Λογαριασµού Προκαταβολών στο Μητρώο Λογιστικού Σχεδίου 
• Καταχώρηση του Υπαλλήλου στο Μητρώο Υπαλλήλων (αν πρόκειται για Υπόλογο) 
• Καταχώρηση της Τράπεζας στο Μητρώο Τραπεζών 

 
 
 
Στοιχεία Συναλλασσοµένου : 
 
Κωδικός  (Πεδίο Συστήµατος) 
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Αποδίδεται από το σύστηµα ο επόµενος αύξων αριθµός Συναλλασσοµένου 
 
Επωνυµία                                         (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η επωνυµία του Συναλλασσοµένου 
 
Κατηγορία                (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται η Κατηγορία του Συναλλασσοµένου και εµφανίζεται η περιγραφή της 
 
Νοµική Μορφή                                       (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται η Νοµική Μορφή του Συναλλασσοµένου και εµφανίζεται η περιγραφή της 
 
∆ραστηριότητα (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται η ∆ραστηριότητα του Συναλλασσοµένου και εµφανίζεται η περιγραφή της 
 
Τύπος Προµηθευτή Υγείας (Προαιρετικό Πεδίο) 

Επιλέγεται ο Τύπος του Προµηθευτή Υγείας (µόνο για Κατηγορία Συναλλασσοµένου που αφορά Προµηθευτές 
Υγείας) 
 
Οδός (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Οδός του Συναλλασσοµένου 
 
Αριθµός (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο αριθµός στην οδό του Συναλλασσοµένου 
  
Πόλη (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Πόλη του Συναλλασσοµένου 
 
Τ.Κ.     (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Ταχυδροµικός Κώδικας του Συναλλασσοµένου 
 
Χώρα (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Χώρα του Συναλλασσοµένου 
 
Τηλέφωνα                                                 (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγονται τα τηλέφωνα του Συναλλασσοµένου 
 
Fax  (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται το ΦΑΞ του Συναλλασσοµένου 
 
Α.Φ.Μ.                                                  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Αριθµός Φορολογικού Μητρώου του Συναλλασσοµένου (δεν ισχύει για Τύπο Συναλλασσοµένου 
«Υπόλογος») 
 
∆.Ο.Υ. (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται η ∆.Ο.Υ. στην οποία ανήκει ο Συναλλασσόµενος (δεν ισχύει για Τύπο Συναλλασσοµένου 
«Υπόλογος I.K.A.») 
 
Λογαριασµός Υποχρεώσεων (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Λογαριασµού Υποχρεώσεων / Απαιτήσεων του Συναλλασσοµένου 
(εµφανίζεται εξ’ ορισµού ο Λογαριασµός Υποχρεώσεων / Απαιτήσεων από την Κατηγορία στην οποία ανήκει ο 
Συναλλασσόµενος) 
 
Λογαριασµός Προκαταβολών (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Λογαριασµού Προκαταβολών του Συναλλασσοµένου (εµφανίζεται εξ’ 
ορισµού ο Λογαριασµός Προκαταβολών από την Κατηγορία στην οποία ανήκει ο Συναλλασσόµενος) 
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Αριθµός Μητρώου Υπαλλήλου (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Αριθµός Μητρώου του Υπολόγου (µόνο για Κατηγορία Συναλλασσοµένου που αφορά 
Υπολόγους) 
 
Τραπεζικός Λογαριασµός (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Αριθµός Τραπεζικού Λογαριασµού (IBAN) του Συναλλασσοµένου 
 
Τράπεζα (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός και η Περιγραφή της Τράπεζας στην οποία ανήκει ο τραπεζικός λογαριασµός 
 
Έναρξη Οικονοµικού Έτους (Υποχρεωτικό  Πεδίο) 

Επιλέγεται η Έναρξη του Οικονοµικού Έτους του Συναλλασσοµένου (01/01, 01/07) 
 
Υπεύθυνος (Προαιρετικό  Πεδίο) 

Εισάγεται το Ονοµατεπώνυµο του Υπευθύνου / Αντικαταστάτη / Πληρεξουσίου του Συναλλασσοµένου 
 
Υποκατάστηµα Απογραφής (Πεδίο Συστήµατος) 

Αποδίδεται από το σύστηµα ο Κωδικός και η Περιγραφή του Υποκαταστήµατος Απογραφής του 
Συναλλασσοµένου 
 
Τύπος Φ.Π.Α. (Προαιρετικό  Πεδίο) 

Εισάγεται ο Τύπος του Φ.Π.Α. (Κανονικός, Μειωµένος, Μηδενικός) 
 
∆ικαστική Εκχώρηση (Προαιρετικό  Πεδίο) 

∆εν χρησιµοποιείται 
 
Ενεργός από (Προαιρετικό  Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία Έναρξης Ισχύος του Συναλλασσοµένου 
 
Ενεργός έως (Προαιρετικό  Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία Λήξης Ισχύος του Συναλλασσοµένου 
 

 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Συναλλασσοµένου : 
 

1. Όταν επιλέγεται Κατηγορία Συναλλασσοµένου που αφορά Προµηθευτές / Χορηγητές, τα πεδία «Τύπος 
Προµηθευτή Υγείας», «Α.Μ. Υπαλλήλου» και «Τύπος Φ.Π.Α.» απενεργοποιούνται, ενώ τα πεδία 
«Νοµική Μορφή», «∆ραστηριότητα», «Α.Φ.Μ.», «∆.Ο.Υ.», «Τραπεζικός Λογαριασµός» και «Έναρξη 
Οικονοµικού Έτους» γίνονται ενεργά. 

 
2. Όταν επιλέγεται Κατηγορία Συναλλασσοµένου που αφορά Υπολόγους, τα πεδία «Νοµική Μορφή», 

«∆ραστηριότητα», «Τύπος Προµηθευτή Υγείας», «Οδός», «Αριθµός», «Πόλη», «Τ.Κ.», «Χώρα», 
«Τηλέφωνα», «Fax», «Α.Φ.Μ.», «∆.Ο.Υ.», «Τραπεζικός Λογαριασµός», «Έναρξη Οικονοµικού Έτους», 
«Υπεύθυνος» και «Τύπος Φ.Π.Α.» απενεργοποιούνται, ενώ το πεδίο «Α.Μ. Υπαλλήλου» γίνεται ενεργό 
και υποχρεωτικό. 

 
3. Όταν επιλέγεται Κατηγορία Συναλλασσοµένου που αφορά Φορείς Απόδοσης, τα πεδία «Τύπος 

Προµηθευτή Υγείας», «Α.Μ. Υπαλλήλου», «Έναρξη Οικονοµικού Έτους» και «Τύπος Φ.Π.Α.» 
απενεργοποιούνται, ενώ τα πεδία «Νοµική Μορφή», «∆ραστηριότητα», «Α.Φ.Μ.», «∆.Ο.Υ.», γίνονται 
ενεργά. 
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4. Όταν επιλέγεται Κατηγορία Συναλλασσοµένου που αφορά Οφειλέτες, τα πεδία «Τύπος Προµηθευτή 
Υγείας», «Α.Μ. Υπαλλήλου», «Έναρξη Οικονοµικού Έτους» και «Τύπος Φ.Π.Α.» απενεργοποιούνται, 
ενώ τα πεδία «Νοµική Μορφή», «∆ραστηριότητα», «Α.Φ.Μ.», και «∆.Ο.Υ.»  γίνονται ενεργά. 

 
5. ∆εν επιτρέπεται δηµιουργία Συναλλασσοµένου µε κατηγορία τύπου «Προµηθευτής Υγείας», γιατί αυτή 

υλοποιείται από το Υποσύστηµα Υγείας. 
 
6. Οι τιµές των πεδίων «Λογαριασµός Υποχρεώσεων / Απαιτήσεων» και «Λογαριασµός Προκαταβολών» 

κληρονοµούνται από την Κατηγορία Συναλλασσοµένου και µπορούν να µεταβληθούν. 
 

7. Η τιµή του πεδίου «Τραπεζικός Λογαριασµός» ελέγχεται για την ορθότητά του, εφόσον πρόκειται για 
λογαριασµό που τηρείται σε τράπεζα της Ελλάδας. 

 
8. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) τα πεδία «Επωνυµία», «Νοµική Μορφή», «Τύπος Προµηθευτή 

Υγείας» και «Α.Φ.Μ.» απενεργοποιούνται και δεν µπορούν να µεταβληθούν. 
 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 
∆εν υπάρχουν. 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΠΑΡΑΚΡΑΤΗΣΕΩΝ 

 
Η οθόνη αυτή αποτελεί το Μητρώο Παρακρατήσεων και χρησιµοποιείται για τον ορισµό των Παρακρατήσεων που 
εφαρµόζονται στις Οικονοµικές Συναλλαγές του Οργανισµού. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση του Φορέα Απόδοσης στο Μητρώο Συναλλασσοµένων 
• Καταχώρηση του Λογαριασµού Λογιστικής στο Μητρώο Λογαριασµών Λογιστικής 
• Καταχώρηση της Παρακράτησης στο Μητρώο Παρακρατήσεων (µόνο για Τρόπο Υπολογισµού «Ποσό Άλλης 

Παρακράτησης» 
 
 
 
Στοιχεία Παρακράτησης : 
 
Κωδικός                       (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός της Παρακράτησης 
 
Περιγραφή                                         (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Περιγραφή της Παρακράτησης 
 
Φορέας Απόδοσης                (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Φορέα Απόδοσης και εµφανίζεται η ονοµασία του 
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Τρόπος Υπολογισµού  (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται ο Τρόπος Υπολογισµού της Παρακράτησης (Μικτό Ποσό Τιµολογίου, Καθαρό Ποσό Τιµολογίου, Υπόλοιπο 
Ποσό Κρατήσεων, Ποσό Άλλης Παρακράτησης) 
 
Παρακράτηση από (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός της Παρακράτησης στο Ποσό της οποίας θα υπολογισθεί η οριζόµενη Παρακράτηση και 
εµφανίζεται η περιγραφή της 
 
Λογαριασµός Παρακρατήσεων (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Λογαριασµού των Παρακρατήσεων και εµφανίζεται η περιγραφή του 
 
Λογαριασµός Αποδόσεων (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός του Λογαριασµού απόδοσης των Παρακρατήσεων και εµφανίζεται η περιγραφή του 
 
Φόρος (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται αν η Παρακράτηση έχει την έννοια Φόρου 
 
Ανενεργή από (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία Απενεργοποίησης της Παρακράτησης 
 
 
 
Ισχύς Παρακράτησης : 
 
Ενεργή από (Υποχρεωτικό πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία από την οποία θα υπολογίζεται η Παρακράτηση 
 
Ενεργή έως (Υποχρεωτικό πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία έως την οποία θα υπολογίζεται η Παρακράτηση 
 
Ποσό από (Υποχρεωτικό πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσό από το οποίο και µετά θα υπολογίζεται η Παρακράτηση 
 
Ποσό έως (Προαιρετικό πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσό έως το οποίο θα υπολογίζεται η Παρακράτηση 
 
Ποσοστό % (Υποχρεωτικό πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσοστό της Παρακράτησης για το χρονικό διάστηµα και το όριο ποσού που έχει δοθεί 
 
Ποσό (Προαιρετικό πεδίο) 

Εισάγεται το Ποσό της Παρακράτησης για το χρονικό διάστηµα και το όριο ποσού που έχει δοθεί 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
Στοιχεία Παρακράτησης : 
 

1. Το πεδίο «Παρακράτηση από» ενεργοποιείται και γίνεται υποχρεωτικό όταν η τιµή του πεδίου «Τρόπος 
Υπολογισµού» έχει την τιµή «Ποσό Άλλης Παρακράτησης». 

 
2. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν επιτρέπεται διαγραφή της Παρακράτησης. 
 
3. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν επιτρέπεται µεταβολή των πεδίων που αφορούν τα Στοιχεία 

Παρακράτησης, παρά µόνο απενεργοποίηση της Παρακράτησης µε την εισαγωγή Ηµεροµηνίας 
Απενεργοποίησης. 



82 

 
 
 
Ισχύς Παρακράτησης : 
 

4. Είναι δυνατή η εισαγωγή τιµής σε ένα µόνο από τα πεδία «Ποσοστό %» ή «Ποσό». 
 
5. Μετά από επιτυχηµένη αναζήτηση (F8) δεν επιτρέπεται µεταβολή ή διαγραφή των πεδίων που αφορούν την 

Ισχύ  Παρακράτησης, παρά µόνο απενεργοποίηση της Παρακράτησης µε την εισαγωγή Ηµεροµηνίας 
Απενεργοποίησης. 

 
6. Κατά την Εισαγωγή των στοιχείων της Ισχύος Παρακράτησης, όταν το πεδίο «Ποσό έως» έχει τιµή, 

δηµιουργείται αυτόµατα νέα εγγραφή στην οποία τα πεδία «Ενεργή από», «Ενεργή έως», «Ποσοστό %» και 
«Ποσό» έχουν τιµές ίδιες µε αυτές της προηγούµενης εγγραφής, το πεδίο «Ποσό από» έχει την τιµή του 
πεδίου «Ποσό έως» της προηγούµενης εγγραφής αυξηµένη κατά ένα (1) και το πεδίο «Ποσό έως» είναι κενό. 

 
7. Κατά την Εισαγωγή των στοιχείων της Ισχύος Παρακράτησης η τελευταία εγγραφή πρέπει να έχει το πεδίο 

«Ποσό έως» κενό. 
 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 
∆εν υπάρχουν. 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΟΜΑ∆ΩΝ ΠΑΡΑΚΡΑΤΗΣΕΩΝ 

 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για τον ορισµό των Οµάδων Παρακρατήσεων και ουσιαστικά της σειράς µε την οποία  
εφαρµόζονται οι Παρακρατήσεις. 
 

 
 
 
 
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση των Παρακρατήσεων στο Μητρώο Παρακρατήσεων 
 
 
 
Στοιχεία Οµάδας Παρακρατήσεων : 
 
Κωδικός Οµάδας Παρακράτησης                       (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ο Κωδικός της Οµάδας Παρακράτησης 
 
Περιγραφή Οµάδας Παρακράτησης                     (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Περιγραφή της Οµάδας Παρακράτησης 
 
Προκαθορισµένη Οµάδα (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται το αν πρόκειται για προκαθορισµένη Οµάδα Παρακράτησης ή όχι 
 
Τύπος Οµάδας (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Επιλέγεται ο τύπος της Οµάδας Παρακράτησης (Αγαθά, Υπηρεσίες, Μετακινήσεις, Αµοιβές) 
 
Ανενεργή από (Προαιρετικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Ηµεροµηνία Απενεργοποίησης της Οµάδας Παρακράτησης 
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Στοιχεία Παρακρατήσεων : 
 
Α/Α (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται η Σειρά µε την οποία θα υπολογίζεται η Παρακράτηση µέσα στην Οµάδα Παρακράτησης 
 
Κωδικός Παρακράτησης (Υποχρεωτικό Πεδίο) 

Εισάγεται ή αναζητείται ο Κωδικός της Παρακράτησης 
 
Περιγραφή Παρακράτησης (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται η Περιγραφή της Παρακράτησης 
 
Λογαριασµός Λογιστικής (Πεδίο Εµφάνισης) 

Εµφανίζεται ο Κωδικός του Λογαριασµού Λογιστικής της Παρακράτησης 
 
 
 
ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ 
 
∆εν υπάρχουν. 
 
 
 
Ι∆ΙΑΙΤΕΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 
∆εν υπάρχουν. 
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∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ ΣΧΕ∆ΙΟΥ 
 
Η οθόνη αυτή χρησιµοποιείται για την καταχώρηση των λογαριασµών λογιστικού σχεδίου 
 

 
 
     
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ 
 

• Καταχώρηση του κωδικού λογαριασµού του λογιστικού σχεδίου 
• Καταχώρηση της περιγραφής του λογαριασµού του λογιστικού σχεδίου 

 

 
 

Κωδικός Λογαριασµού                                             (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Εισάγεται ο κωδικός του λογαριασµού ο οποίος είναι µοναδικός 
 
Περιγραφή                                                           (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Εισάγεται η περιγραφή του λογαριασµού 
 
Τύπος                                                                   (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Επιλέγεται ο τύπος του λογαριασµού του λογιστικού σχεδίου (Στοιχείο Ενεργητικού,Υποχρέωση,Καθαρή 
θέση Ιδιοκτήτη/Μετόχου,Έξοδο,Έσοδο,Απαίτηση, Τάξεως, Ισολογισµού, Προϋπολογισµού) 
 
Κωδικός Προϋπoλογιστικής Λογιστικής              (Προαιρετικό Πεδίο) 
Εισάγεται ο κωδικός Προϋπολογιστικής Λογιστικής    
 
Κωδικός Αναλυτικής Λογιστικής                         (Προαιρετικό Πεδίο) 
Εισάγεται ο κωδικός Αναλυτικής Λογ/κής 
 
Κωδικός Προϋπoλογιστικής Απόδοσης               (Προαιρετικό Πεδίο) 
Εισάγεται ο κωδικός Προϋπολογιστικής Λογιστικής που αφορά την απόδοση των παρακρατήσεων   
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Ισχύς από                                                                (Προαιρετικό Πεδίο) 
Εισάγεται η ηµεροµηνία έναρξης του λογαριασµού λογιστικού σχεδίου 
 
Ισχύς έως                                                                 (Προαιρετικό Πεδίο) 
Εισάγεται η ηµεροµηνία λήξης του λογαριασµού λογιστικού σχεδίου  
 
Καταληκτικός                                                         (Υποχρεωτικό Πεδίο) 
Ένδειξη λογαριασµού τελευταίου βαθµού 
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ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ 
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ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ ΣΧΕ∆ΙΟΥ 
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ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΟΜΑ∆ΩΝ ΠΑΡΑΚΡΑΤΗΣΕΩΝ 
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∆ΗΛΩΣΗ ΑΠΟ∆ΟΣΗΣ ΠΑΡΑΚΡΑΤΗΘΕΝΤΟΣ ΦΟΡΟΥ 
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ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΑΠΟ∆ΟΣΗΣ ΠΑΡΑΚΡΑΤΟΥΜΕΝΟΥ ΦΟΡΟΥ 
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ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ ∆ΑΠΑΝΩΝ - ΕΣΟ∆ΩΝ 
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ΑΝΑΛΥΤΙΚΟ ΚΑΘΟΛΙΚΟ ΣΥΝΑΛΛΑΣΣΟΜΕΝΩΝ 
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ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΚΑΤΗΓΟΡΙΩΝ ΣΥΝΑΛΛΑΣΣΟΜΕΝΩΝ 
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ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΣΥΝΑΛΛΑΣΣΟΜΕΝΩΝ 
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ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΚΡΑΤΗΣΕΩΝ ΑΝΑ ΤΑΜΕΙΑΚΟ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟ 
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ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ ΑΝΑΛΗΨΗΣ 
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ΒΙΒΛΙΟ ΜΗΤΡΩΟΥ ∆ΕΣΜΕΥΣΕΩΝ (ΑΝΑΛΥΤΙΚΟ) 
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ΒΙΒΛΙΟ ΜΗΤΡΩΟΥ ∆ΕΣΜΕΥΣΕΩΝ (ΑΝΑΛΥΤΙΚΟ ΑΝΑ Α.Α.Υ.) 
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ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΤΑΜΕΙΑΚΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 
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ΙΣΟΖΥΓΙΟ ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΥ ΚΑΘΟΛΙΚΟΥ 
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ΑΝΑΛΥΤΙΚΟ ΚΑΘΟΛΙΚΟ 
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ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ ΛΟΓΙΣΤΙΚΩΝ ΑΡΘΡΩΝ 
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ΙΣΟΖΥΓΙΟ ΓΕΝΙΚΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ 
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ΠΙΝΑΚΑΣ ΤΥΠΟΠΟΙΗΜΕΝΩΝ ΜΗΝΥΜΑΤΩΝ 
 
Στον παρακάτω πίνακα επεξηγούνται µερικά από τα κυριότερα µηνύµατα του συστήµατος : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ΜΗΝΥΜΑ ΕΠΕΞΗΓΗΣΗ ΜΗΝΥΜΑΤΟΣ 

Η δοθείσα τιµή είναι ανύπαρκτη... Η τιµή που δόθηκε δεν υπάρχει καταχωρηµένη στη βάση. 
Η δοθείσα τιµή είναι ανενεργή... Η τιµή που δόθηκε είναι ανενεργή, είτε για το συγκεκριµένο 

χρονικό διάστηµα, είτε µόνιµα. 
Η εργασία ολοκληρώθηκε. Επιβεβαίωση ότι η διαδικασία καταχώρησης ή ενηµέρωσης 

στοιχείων ολοκληρώθηκε επιτυχώς.   
Η εγγραφή έχει ήδη αλλάξει από κάποιον 
άλλο χρήστη... 

Η συγκεκριµένη εγγραφή µεταβλήθηκε ταυτόχρονα από άλλον 
χρήστη σε προγενέστερο όµως χρόνο, µε αποτέλεσµα η 
εικόνα της να έχει αλλάξει και η ενηµέρωση να µην καθίσταται 
δυνατή. 

Η εγγραφή έχει ήδη διαγραφεί από άλλο 
χρήστη... 

Η συγκεκριµένη εγγραφή διαγράφηκε  από άλλον χρήστη σε 
προγενέστερο  χρόνο, µε αποτέλεσµα η ενηµέρωση / 
διαγραφή της να µην καθίσταται δυνατή. 

∆εν υπάρχουν εγγραφές µε αυτά τα κριτήρια 
αναζήτησης! 

Κατά την διαδικασία αναζήτησης δεν βρέθηκε εγγραφή που να 
ικανοποιεί τα συγκεκριµένα κριτήρια. 

Λάθος Κωδικός Χρήστη ή Συνθηµατικό!! 
Προσπαθήστε ξανά... 

Κατά την εισαγωγή του χρήστη στην εφαρµογή, ο «Κωδικός 
Χρήστη» ή το  «Συνθηµατικό» δεν είναι σωστά. 

∆εν έχετε πρόσβαση σε αυτή την Λειτουργία 
!!! 

Ο χρήστης δεν έχει αρµοδιότητα να εκτελέσει τη 
συγκεκριµένη εργασία. 

Η αναζήτηση επέστρεψε πολλές εγγραφές. 
∆ώστε καλύτερα κριτήρια... 

Η αναζήτηση επέστρεψε περισσότερες από τις καθορισµένες 
από το σύστηµα εγγραφές. Πρέπει να δοθούν καλύτερα 
κριτήρια αναζήτησης ώστε να περιοριστεί ο αριθµός τους.  

Υπάρχει εγγραφή µε το ίδιο κλειδί... Έγινε εισαγωγή εγγραφής µε µοναδικό   κωδικό (κλειδί) που 
ήδη υπάρχει στη βάση. 

Υπάρχει αναλυτική εγγραφή µε το ίδιο 
κλειδί... 

Έγινε εισαγωγή αναλυτικής εγγραφής µε µοναδικό κωδικό 
(κλειδί) που ήδη υπάρχει στη βάση. 

Ανενεργός κωδικός xxxxx Η τιµή (κωδικός xxxxx)  που δόθηκε είναι ανενεργή για το 
συγκεκριµένο χρονικό διάστηµα ή µόνιµα. 

Ανύπαρκτος κωδικός xxxxx Η τιµή (κωδικός xxxxx) που δόθηκε δεν υπάρχει 
καταχωρηµένη στη βάση. 


