
 

 
 
 
 
Θέµα: «Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος» 
 
 
Ο Εθνικός Οργανισµός Παροχής Υπηρεσιών Υγείας (Ε.Ο.Π.Υ.Υ.) 
Έχοντας υπόψη: 
1. Τις διατάξεις, όπως αυτές ισχύουν : 
1.1. Του Ν. 3918/2011 «∆ιαρθρωτικές αλλαγές στο σύστηµα υγείας και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 
31/Α/2-3-2011). 
1.2. Του άρθρου 72 του Ν. 3984/2011 «∆ωρεά και µεταµόσχευση οργάνων και άλλες διατάξεις» 
(ΦΕΚ 150/Α/27-06-2011). 
1.3. Του Ν. 2362/1995 «Περί ∆ηµοσίου Λογιστικού, ελέγχου των δαπανών του Κράτους και 
άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 247/Α/95). 
1.4. Του Ν. 2286/1995 «Προµήθειες του ∆ηµοσίου Τοµέα και ρυθµίσεις συναφών θεµάτων» 
(ΦΕΚ 19/Α/95). 
1.5. Του Π.∆. 118/2007 «Κανονισµός Προµηθειών ∆ηµοσίου (Κ.Π.∆.)» (ΦΕΚ 150/Α/10-07-2007). 
1.6. Την υπ’ αριθ. 35130/739/09-08-2010 απόφαση του Υπουργού Οικονοµικών «Αύξηση των 
χρηµατικών ποσών του άρθρου 83 παρ. 1 του Ν. 2362/95 για τη σύναψη δηµοσίων συµβάσεων 
που αφορούν προµήθεια προϊόντων, παροχή υπηρεσιών ή εκτέλεση έργων» (ΦΕΚ 1291/Β/11-
08-2010). 
1.7. Του άρθρου 68 του Ν.3863/10 «Νέο Ασφαλιστικό Σύστηµα και συναφείς διατάξεις, 
ρυθµίσεις στις εργασιακές σχέσεις». 
1.8. Του Π.∆ 113/10 «Ανάληψη Υποχρεώσεων από τους ∆ιατάκτες». 
2. Τον Κανονισµό Χρήσης και Λειτουργίας του Κέντρου Γραπτού Τύπου 
3. Τις πιστώσεις του ΚΑΕ 0892 του Προϋπολογισµού του E.O.Π.Y.Y. των ετών 2012-2013. 
4. Την υπ’ αριθµ. 816/1/20-11-2012 (Α∆Α: Β4ΣΙΟΞ7Μ-ΗΑΓ) Απόφαση του ∆.Σ. του Ε.Ο.Π.Υ.Υ. 
περί έγκρισης διενέργειας πρόχειρου µειοδοτικού διαγωνισµού.   
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∆/ΝΣΗ: ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 
ΤΜΗΜΑ: ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΚΙΝΗΤΗΣ ΚΑΙ ΑΚΙΝΗΤΗΣ 
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153 51 ΜΑΡΟΥΣΙ 



θα διενεργήσει πρόχειρο διαγωνισµό (συλλογή προσφορών), µε αντικείµενο την επιλογή 
αναδόχου για την παροχή υπηρεσιών φύλαξης του 4ου ορόφου του κτιρίου στο οποίο στεγάζεται 
η Κεντρική Υπηρεσία του Ε.Ο.Π.Υ.Υ, καθώς και του κτιρίου στο οποίο στεγάζεται η Περιφερειακή 
∆ιεύθυνση Ε.Ο.Π.Υ.Υ Κεντρικής Αθήνας, µε κριτήριο κατακύρωσης τη χαµηλότερη τιµή. 
 

Προϋπολογισθείσα δαπάνη:  #60.000,00# € πλέον ΦΠΑ. 

 
Περιγραφή έργου:  

 

Το έργο αφορά στη φύλαξη των κάτωθι αναφερόµενων µονάδων µε τις αντίστοιχες βάρδιες και 

τον απαιτούµενο αριθµό προσωπικού. 

 

 

Α/Α ΚΤΙΡΙΑ ΠΡΟΣ ΦΥΛΑΞΗ ΗΜΕΡΕΣ & ΩΡΕΣ 

ΦΥΛΑΞΗΣ 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

1. 4ος ΟΡΟΦΟΣ ΚΤΙΡΙΟΥ 

Κ.Υ. Ε.Ο.Π.Υ.Υ  

ΚΗΦΙΣΙΑΣ 39 ΜΑΡΟΥΣΙ 

 

∆ΕΥΤΕΡΑ- 

ΠΑΡΑΣΚΕΥΗ 

α) 08.00 - 16.00 

β) 10.00 - 18.00 

 

ΣΑΒΒΑΤΟ- ΚΥΡΙΑΚΗ 

08.00 – 20.00 
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2. ΚΤΙΡΙΟ ΠΕΡ/ΚΗΣ ∆/ΝΣΗΣ 

Ε.Ο.Π.Υ.Υ ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΑΘΗΝΑΣ  

ΑΧΑΡΝΩΝ 96 ΑΘΗΝΑ  

∆ΕΥΤΕΡΑ- 

ΠΑΡΑΣΚΕΥΗ 

7.30- 15.30 

 

  1 

 

Γίνονται δεκτές προσφορές για το σύνολο του έργου και η οικονοµική προσφορά της κάθε 
εταιρείας θα αναφέρει το µηνιαίο κόστος φύλαξης κάθε κτιρίου ξεχωριστά καθώς και το µηνιαίο 
συγκεντρωτικό κόστος της ανάθεσης για το πλήθος των κτιρίων.  
 
Ο χρόνος ισχύος των προσφορών είναι εκατόν είκοσι (120) ηµέρες, αρχής γενοµένης 
από την εποµένη της ηµεροµηνίας διενέργειας του διαγωνισµού. 
 
Ο µειοδότης του εν λόγω διαγωνισµού θα καταθέσει στην Υπηρεσία Εγγυητική καλής εκτέλεσης  
ποσού ίσου προς το 10% της συνολικής αξίας του έργου χωρίς ΦΠΑ. 
 
Η ∆ιάρκεια των Υπηρεσιών θα είναι για χρονικό διάστηµα ενός (1) έτους,  αρχής γενοµένης 
από την ηµεροµηνία κοινοποίησης στον Ανάδοχο της κατακυρωτικής απόφασης και µέχρι 
εξαντλήσεως του ποσού των 73.800 € συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ. 

 

Μετά τα ανωτέρω, παρακαλείσθε όπως καταθέσετε στο Πρωτόκολλο της Υπηρεσίας (4ος όροφος) 
έως την Τετάρτη 05-12-2012 π.µ και ώρα 11.00 πµ έγγραφη σφραγισµένη προσφορά  για το 
αναφερόµενο έργο και σύµφωνα µε τις συνηµµένες τεχνικές προδιαγραφές και όρους της 



Υπηρεσίας. 

 

    

∆ΙΚΑΙΩΜΑ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ 

∆ικαίωµα συµµετοχής στο διαγωνισµό έχουν σύµφωνα µε τους όρους και προϋποθέσεις του 
άρθρου 6 και 7 του Π.∆. 118/2007 (ΦΕΚ 150/Α/10.7.2007): 
- Φυσικά ή νοµικά πρόσωπα ηµεδαπά ή αλλοδαπά. 
- Συνεταιρισµοί  
- Κοινοπραξίες ή Ενώσεις προµηθευτών που υποβάλλουν κοινή προσφορά.   
µε την προϋπόθεση ότι διαθέτουν εµπειρία και τεχνογνωσία σχετικά µε το αντικείµενο της 
παρούσας Πρόσκλησης. 

 
Η Ένωση προµηθευτών – κοινοπραξία υποβάλλει κοινή προσφορά που υπογράφεται 
υποχρεωτικά είτε από όλους τους συµµετέχοντες στην ένωση – κοινοπραξία ή από εκπρόσωπό 
τους εξουσιοδοτηµένο µε συµβολαιογραφική πράξη. Στην προσφορά πρέπει απαραιτήτως να 
προσδιορίζεται η έκταση και το είδος της συµµετοχής του κάθε µέλους της ένωσης – 
κοινοπραξίας.  
 
Με την υποβολή της Προσφοράς κάθε µέλος της Ένωσης ευθύνεται αλληλέγγυα και εις 
ολόκληρο έναντι της Αναθέτουσας Αρχής. Σε περίπτωση κατακύρωσης – ανάθεσης της 
Σύµβασης στην Ένωση, η ευθύνη αυτή εξακολουθεί µέχρι πλήρους εκτέλεσης της Σύµβασης. 
 
Οι Ενώσεις προµηθευτών και οι Κοινοπραξίες δεν υποχρεούνται να λαµβάνουν ορισµένη νοµική 
µορφή προκειµένου να υποβάλουν προσφορά. Η επιλεγείσα Ένωση ή Κοινοπραξία υποχρεούται 
να πράξει αυτό εάν κατακυρωθεί σε αυτήν η σύµβαση, εφόσον η λήψη ορισµένης νοµικής 
µορφής είναι αναγκαία για την ικανοποιητική εκτέλεση της σύµβασης. 
 
Κάθε ενδιαφερόµενος δεν µπορεί να συµµετέχει µε περισσότερες από µία προσφορές. 
 
Στο ∆ιαγωνισµό δεν γίνονται δεκτοί: 
- Όσοι για τους οποίους έχει εκδοθεί σε βάρος τους αµετάκλητη καταδικαστική απόφαση που 
αφορά σε ένα ή περισσότερα από τα παρακάτω αδικήµατα: 
α) Συµµετοχή σε εγκληµατική οργάνωση, όπως αυτή ορίζεται στο άρθρο 2 παράγραφος 1 της 
κοινής δράσης της 98/773/∆ΕΥ του Συµβουλίου (EE L 351 της 29.1.1998, σελ.1). 
β) ∆ωροδοκία, όπως αυτή ορίζεται αντίστοιχα στο άρθρο 3 της πράξης του Συµβουλίου της 26ης 
Μαϊου 1997 (EE C 195 της 25.6.1997, σελ.1) και στο άρθρο 3 παράγραφος 1 της κοινής δράσης 
98/742/ΚΕΠΠΑ του Συµβουλίου (EE L 358 της 31.12.1998, σελ.2). 

 γ) Απάτη, κατά την έννοια του άρθρου 1 της σύµβασης σχετικά µε την προστασία των 
οικονοµικών συµφερόντων των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων (EE C 316 της 27.11.1995, σελ. 48). 
δ) Νοµιµοποίηση εσόδων από παράνοµες δραστηριότητες, όπως ορίζεται στο άρθρο 1 της 
οδηγίας 91/308/ΕΟΚ του Συµβουλίου, της 10ης Ιουνίου 1991, για την πρόληψη χρησιµοποίησης 
του χρηµατοπιστωτικού συστήµατος για τη νοµιµοποίηση εσόδων από παράνοµες 
δραστηριότητες (EE L 166 της 28.6.1991, σελ. 77 Οδηγίας, η οποία τροποποιήθηκε από την 
Οδηγία 2001/97/ΕΚ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συµβουλίου, EE L 344 της 
28.12.2001, σελ. 76) η οποία ενσωµατώθηκε µε το Ν. 2331/1995 (Α’ 173) και τροποποιήθηκε µε 
το Ν. 3424/2005 (Α’ 305). 
ε) Για κάποιο από τα αδικήµατα του Αγορανοµικού Κώδικα, σχετικό µε την άσκηση της 
επαγγελµατικής τους δραστηριότητας, ή για κάποιο από τα αδικήµατα της υπεξαίρεσης, της 
απάτης, της εκβίασης, της πλαστογραφίας, της ψευδορκίας, της δωροδοκίας και της δόλιας 
χρεοκοπίας. 
 
- Όσοι για τους οποίους συντρέχει κάποια από τις ακόλουθες περιπτώσεις: 
α) Τελούν υπό πτώχευση, εκκαθάριση ή παύση εργασιών, αναγκαστική διαχείριση ή πτωχευτικό 
συµβιβασµό, αναστολή εργασιών ή τελούν σε ανάλογη κατάσταση που προβλέπεται από τις 



διατάξεις της χώρας εγκατάστασής τους. 
β) Έχει κινηθεί σε βάρος τους διαδικασία κήρυξης σε πτώχευση, εκκαθάρισης, αναγκαστικής 
διαχείρισης, πτωχευτικού συµβιβασµού ή οποιαδήποτε άλλη παρόµοια διαδικασία προβλεπόµενη 
από τις διατάξεις της χώρας εγκατάστασής τους. 
γ) Έχουν καταδικασθεί βάσει δικαστικής απόφασης που έχει ισχύ δεδικασµένου, σύµφωνα µε τις 
διατάξεις της χώρας όπου εκδόθηκε η απόφαση, και η οποία διαπιστώνει αδίκηµα σχετικό µε την 
επαγγελµατική διαγωγή τους. 
δ) Έχουν διαπράξει σοβαρό επαγγελµατικό παράπτωµα συναφές µε το αντικείµενο του 
διαγωνισµού ή σε σχέση µε την επαγγελµατική τους ιδιότητα που αποδεδειγµένως διαπιστώθηκε 
µε οποιοδήποτε µέσο διαθέτει η αναθέτουσα αρχή. 
ε) ∆εν έχουν εκπληρώσει τις υποχρεώσεις τους, όσον αφορά στην καταβολή των εισφορών 
κοινωνικής ασφάλισης, σύµφωνα µε τις διατάξεις τόσο της χώρας εγκατάστασής τους όσο και 
του Ελληνικού δικαίου. 
στ) ∆εν έχουν εκπληρώσει τις υποχρεώσεις τους όσον αφορά στην πληρωµή των φόρων και 
τελών, σύµφωνα µε τις διατάξεις τόσο της χώρας εγκατάστασής τους όσο και του Ελληνικού 
δικαίου. 
ζ) Είναι ένοχοι σοβαρών ψευδών δηλώσεων κατά την παροχή των πληροφοριών που 
απαιτούνται κατ’ εφαρµογή του άρθρου 43 του Π∆ 60/2007 ή όταν δεν έχουν παράσχει τις 
πληροφορίες αυτές. 
 
-Όσοι αποκλείστηκαν τελεσίδικα από κάποια άλλη ∆ηµόσια Υπηρεσία ή Ν.Π.∆.∆. γιατί δεν 
εκπλήρωσαν τις συµβατικές τους υποχρεώσεις. 
 
-Όσοι αποκλείστηκαν τελεσίδικα από διαγωνισµούς για προµήθειες του ∆ηµοσίου µε απόφαση 
αρµοδίων Υπουργείων. 
 
-Όσα φυσικά ή νοµικά πρόσωπα της αλλοδαπής έχουν υποστεί αντίστοιχες µε τις παραπάνω 
κυρώσεις.   
 
-Οι ενώσεις προσώπων, σε περίπτωση που οποιαδήποτε από τις προϋποθέσεις αποκλεισµού της 
παραγράφου αυτής, ισχύει για ένα τουλάχιστον µέλος της. 
 
Σε κάθε περίπτωση δεν θα πρέπει να έχει επιβληθεί στον υποψήφιο ανάδοχο η ποινή του 
αποκλεισµού από διαγωνισµούς και δεν πρέπει να έχουν τεθεί νοµικοί περιορισµοί στη λειτουργία 
της επιχείρησης.  
 
 
ΤΟΠΟΣ – ΧΡΟΝΟΣ ∆ΙΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΚΑΙ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ   

Ο διαγωνισµός θα διεξαχθεί στις 05-12-2012, ηµέρα Τετάρτη και ώρα 11.15 πµ στα Γραφεία 
της Κεντρικής Υπηρεσίας του Ε.Ο.Π.Υ.Υ., οδός Λ. Κηφισίας 39, ενώπιον της ορισθείσας για το 
σκοπό αυτό αρµόδιας Επιτροπής.  
 
Ο χρόνος λήξης υποβολής των προσφορών ορίζεται η ίδια ηµέρα, δηλαδή η 05-12-2012, 
ηµέρα  Τετάρτη και ώρα 11.00 πµ.  
 
Όσοι επιθυµούν να λάβουν µέρος στο διαγωνισµό πρέπει να καταθέσουν έγγραφες 
σφραγισµένες προσφορές για το σύνολο των ζητούµενων υπηρεσιών, στο Πρωτόκολλο της 
Υπηρεσίας (4ος όροφος) µέσα στην ανωτέρω προθεσµία.  
 
Οι προσφορές µπορεί επίσης να αποστέλλονται στην υπηρεσία µε οποιοδήποτε τρόπο και 
παραλαµβάνονται µε απόδειξη, µε την απαραίτητη προϋπόθεση ότι αυτές περιέρχονται στην 
Υπηρεσία µέχρι την 05-12-2012, ηµέρα  Τετάρτη. και ώρα 11.00 πµ.  
 
∆ιευκρινίσεις επί περιεχοµένου προσφοράς ζητούνται µόνο επί των ήδη υποβληθέντων στοιχείων 
της προσφοράς και αποκλείεται η συµπλήρωση των φακέλων της προσφοράς µε τυχόν 



ελλείποντα στοιχεία. 
 
 Προσφορές που υποβάλλονται µετά την ηµεροµηνία λήξης της υποβολής για οποιονδήποτε 
λόγο, θεωρούνται εκπρόθεσµες, δεν λαµβάνονται υπόψη και επιστρέφονται χωρίς να 
αποσφραγισθούν. 

 
ΧΡΟΝΙΚΗ ΙΣΧΥΣ ΤΩΝ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

Οι Προσφορές ισχύουν και δεσµεύουν τους διαγωνιζόµενους επί εκατόν είκοσι (120) ηµέρες, 
προθεσµία που αρχίζει από την εποµένη της διενέργειας του διαγωνισµού. 
 
Προσφορά που ορίζει χρόνο ισχύος µικρότερο του προαναφερόµενου απορρίπτεται ως 
απαράδεκτη. 
 
 Η ισχύς της προσφοράς µπορεί να παρατείνεται εγγράφως, εφόσον τούτο ζητηθεί από την 
αναθέτουσα αρχή, πριν από τη λήξη της κατ’ ανώτατο όριο για χρονικό διάστηµα ίσο µε το 
προβλεπόµενο από την παρούσα πρόσκληση. 
 
Μετά τη λήξη και του ανωτάτου ορίου χρόνου παράτασης ισχύος της προσφοράς τα 
αποτελέσµατα του διαγωνισµού υποχρεωτικά µαταιώνονται, εκτός εάν η αναθέτουσα αρχή 
κρίνει, κατά περίπτωση, αιτιολογηµένα ότι η συνέχιση του διαγωνισµού εξυπηρετεί το δηµόσιο 
συµφέρον, οπότε οι συµµετέχοντες στο διαγωνισµό µπορούν να επιλέξουν, είτε να παρατείνουν 
την προσφορά τους, εφόσον τους ζητηθεί πριν από την πάροδο του ανωτέρω ορίου, παράταση 
της προσφοράς τους είτε όχι. Στην τελευταία περίπτωση, η διαδικασία του διαγωνισµού 
συνεχίζεται µε όσους παρέτειναν τις προσφορές τους.  

 
ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ ΚΑΙ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

Οι προσφορές υποβάλλονται ή αποστέλλονται από τους ενδιαφερόµενους, σύµφωνα µε τα 
αναφερόµενα στο Π.∆ 118/07, µέσα σε σφραγισµένο φάκελο σε δύο (2) αντίτυπα (1 πρωτότυπο 
+ 1 αντίγραφο), στην Ελληνική γλώσσα. 
 
Σε ένα από τα δύο αντίτυπα θα γράφεται η λέξη ΠΡΩΤΟΤΥΠΟ και αυτό θα είναι το 
επικρατέστερο των άλλων αντιτύπων σε περίπτωση διαφοράς µεταξύ τους. 
 
Μέσα στον κυρίως φάκελο της προσφοράς τοποθετούνται τρεις ξεχωριστοί σφραγισµένοι 
φάκελοι µε τις αντίστοιχες ενδείξεις «∆ΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ», «ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ» και 
«ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ» 
 
Στο φάκελο κάθε προσφοράς πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς: 

� Η λέξη «ΠΡΟΣΦΟΡΑ» για τον Πρόχειρο Μειοδοτικό ∆ιαγωνισµό για την παροχή 
υπηρεσιών φύλαξης του 4ου ορόφου του κτιρίου στο οποίο στεγάζεται η Κεντρική 
Υπηρεσία του Ε.Ο.Π.Υ.Υ, καθώς και του κτιρίου στο οποίο στεγάζεται η Περιφερειακή 
∆ιεύθυνση Ε.Ο.Π.Υ.Υ Κεντρικής Αθήνας.  

� Ο πλήρης τίτλος της αρµόδιας Υπηρεσίας που διενεργεί το διαγωνισµό, ήτοι 
 ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

 Εθνικός Οργανισµός Παροχής Υπηρεσιών Υγείας (Ε.Ο.Π.Υ.Υ.)  

 ∆ιεύθυνση Προµηθειών  

 Τµήµα ∆ιαχείρισης Κινητής & Ακίνητης Περιουσίας 

� Ο αριθµός πρωτοκόλλου της πρόσκλησης. 
� Η ηµεροµηνία διενέργειας του διαγωνισµού. 
� Τα πλήρη στοιχεία του διαγωνιζόµενου (Επωνυµία, ∆ιεύθυνση, αριθµός τηλεφώνου, 

φαξ, υπεύθυνος επικοινωνίας). 
 



Μέσα στο φάκελο της προσφοράς, επί ποινή απορρίψεως, τοποθετούνται όλα τα απαιτούµενα 
κατά το στάδιο υποβολής της προσφοράς, στοιχεία και ειδικότερα τα εξής:  
 
Στον «ΚΥΡΙΩΣ ΦΑΚΕΛΟ» της προσφοράς τοποθετούνται: 

� Όλα τα απαιτούµενα κατά το στάδιο υποβολής της προσφοράς ∆ικαιολογητικά 
συµµετοχής και Υπεύθυνες ∆ηλώσεις, όπως αυτά αναφέρονται στην παρούσα 
Πρόσκληση  τοποθετούνται σε χωριστό σφραγισµένο φάκελο µέσα στον κυρίως φάκελο, 
µε την ένδειξη «∆ΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ». 

� Τα ΤΕΧΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ της προσφοράς, επί ποινή απορρίψεως, τοποθετούνται σε 
χωριστό σφραγισµένο φάκελο µέσα στον κυρίως φάκελο, µε την ένδειξη «ΤΕΧΝΙΚΗ 
ΠΡΟΣΦΟΡΑ» 

� Τα ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ της προσφοράς, επί ποινή απορρίψεως, τοποθετούνται σε 
χωριστό σφραγισµένο φάκελο, επίσης µέσα στον κυρίως φάκελο, µε την ένδειξη 
«ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ». 

 
Οι φάκελοι ΤΕΧΝΙΚΗΣ και ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ προσφοράς θα φέρουν και τις ενδείξεις του κυρίως 
φακέλου. 
 
Σε περίπτωση συνυποβολής µε την προσφορά στοιχείων και πληροφοριών εµπιστευτικού 
χαρακτήρα η γνωστοποίηση των οποίων στους συνδιαγωνιζόµενους θα έθιγε τα έννοµα 
συµφέροντά τους, τότε ο προσφέρων οφείλει να σηµειώνει επ’ αυτών την ένδειξη «πληροφορίες 
εµπιστευτικού χαρακτήρα». Σε αντίθετη περίπτωση θα δύναται να λαµβάνουν γνώση αυτών των 
πληροφοριών οι συνδιαγωνιζόµενοι. Η έννοια της πληροφορίας εµπιστευτικού χαρακτήρα αφορά 
µόνον την προστασία του απορρήτου που καλύπτει τεχνικά ή εµπορικά ζητήµατα της 
επιχείρησης του ενδιαφεροµένου. 
 
 Οι προσφορές δεν πρέπει να έχουν ξέσµατα, σβησίµατα, προσθήκες, διορθώσεις. Εάν υπάρχει 
στην προσφορά οποιαδήποτε προσθήκη ή διόρθωση, αυτή πρέπει να είναι καθαρογραµµένη και 
µονογραµµένη από τον προσφέροντα.  
 
Η προσφορά απορρίπτεται, όταν υπάρχουν σ’ αυτή διορθώσεις που την καθιστούν ασαφή, κατά 
την κρίση του οργάνου αξιολόγησης των προσφορών. 
 
Στο διαγωνισµό δεν γίνονται δεκτές εναλλακτικές προσφορές, για το σύνολο ή µέρος του 
προκηρυσσόµενου έργου. 
 
Οι ενδιαφερόµενοι δύνανται να υποβάλουν προσφορές µόνο για το σύνολο του 
προκηρυσσόµενου έργου και όχι για µέρος αυτού. 
 
Μετά την κατάθεση της προσφοράς, επί νοµίµως υποβληθέντων δικαιολογητικών οι 
διαγωνιζόµενοι παρέχουν διευκρινίσεις µόνο όταν αυτές ζητούνται από αρµόδιο όργανο είτε κατά 
την ενώπιόν του διαδικασία, είτε κατόπιν εγγράφου της Υπηρεσίας µετά τη σχετική 
γνωµοδότηση του οργάνου. 
 
Από τις διευκρινίσεις οι οποίες παρέχονται σύµφωνα µε τα παραπάνω λαµβάνονται υπόψη µόνο 
εκείνες που αναφέρονται στα σηµεία για τα οποία υποβλήθηκε σχετικό αίτηµα από το αρµόδιο 
όργανο. 
 
Το αρµόδιο όργανο παραλαβής και αποσφράγισης προσφορών προβαίνει δηµοσία στην έναρξη 
της διαδικασίας αποσφράγισης των προσφορών την ηµεροµηνία και ώρα που ορίζεται από τη 
σχετική πρόσκληση. Προσφορές που υποβάλλονται στο παραπάνω όργανο µετά την έναρξη της 
διαδικασίας αποσφράγισης, δεν αποσφραγίζονται, αλλά παραδίδονται στην υπηρεσία για 
επιστροφή, ως εκπρόθεσµες. 
 

 



∆ΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ  

Οι συµµετέχοντες στο διαγωνισµό υποβάλλουν µαζί µε την προσφορά τους, εγκαίρως και 
προσηκόντως, επί ποινή αποκλεισµού, στον υποφάκελο «∆ΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ» τα κάτωθι 
οριζόµενα δικαιολογητικά στην Ελληνική γλώσσα. Σε αντίθετη περίπτωση ή σε περίπτωση µη 
υποβολής κάποιου δικαιολογητικού σύµφωνα µε τους όρους της παρούσας, ο προσφέρων 
αποκλείεται από τη διαδικασία ανάθεσης του έργου. ∆ικαιολογητικά που έχουν εκδοθεί εκτός 
Ελλάδας θα συνοδεύονται από επίσηµη µετάφραση τους στην ελληνική γλώσσα, επί ποινή 
αποκλεισµού. 

 
- Υπεύθυνη δήλωση της παρ. 4 του άρθρου 8 του ν. 1599/1986, όπως εκάστοτε ισχύει, 
όπου να δηλώνεται: 

α) δεν έχουν καταδικασθεί για κάποιο αδίκηµα από τα προαναφερόµενα στην παρούσα,  
(αναλυτική καταγραφή στο σώµα της υπεύθυνης δήλωσης). 

β) δεν τελούν σε κάποια από τις προαναφερόµενες καταστάσεις της παρούσας 
(αναλυτική καταγραφή στο σώµα της υπεύθυνης δήλωσης). 

γ) δεν υφίστανται νοµικοί περιορισµοί στη λειτουργία της επιχείρησής τους.  
δ) θα διατηρήσουν εµπιστευτικά και θα χρησιµοποιήσουν µόνο για τους σκοπούς του 

διαγωνισµού τα στοιχεία και τις πληροφορίες των υπολοίπων προσφορών που τυχόν θα τεθούν 
υπόψη τους, σύµφωνα µε τα οριζόµενα στην παρούσα Πρόσκληση. 

ε) Μέχρι το χρόνο υποβολής της προσφοράς, η επιχείρησή τους υπήρξε συνεπής ως 
προς την εκπλήρωση των συµβατικών ή άλλων νόµιµων υποχρεώσεών της έναντι φορέων του 
δηµόσιου τοµέα, 

στ) Οι πληροφορίες και τα στοιχεία που περιέχονται στην προσφορά τους είναι αληθή 
και ακριβή ως προς το περιεχόµενό τους, καθώς και 

ζ) Η προσφορά συντάχθηκε σύµφωνα µε τους όρους της παρούσας πρόσκλησης της 
οποίας έλαβαν γνώση, και την οποία αποδέχονται πλήρως και ανεπιφύλακτα. 

η) Οι ασφαλιστικοί φορείς στους οποίους είναι ασφαλισµένοι οι απασχολούµενοι σ’ 
αυτόν. 

 

Σε περίπτωση που ο προσφέρων είναι νοµικό πρόσωπο η υπεύθυνη δήλωση υποβάλλεται από 
τον νόµιµο εκπρόσωπό του. 

 
- Πιστοποιητικά (πρωτότυπα ή επικυρωµένα αντίγραφα). 

α) Πιστοποιητικά που εκδίδονται από αρµόδια κατά περίπτωση αρχή, από τα οποία να 
προκύπτει ότι κατά την ηµεροµηνία του διαγωνισµού, είναι φορολογικά και ασφαλιστικά 
ενήµεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους της περίπτωσης (3) του εδ. α της παρ. 2 του άρθρου 6 
του Π.∆. 118/2007, δηλαδή ως προς τις φορολογικές υποχρεώσεις τους καθώς και ως προς τις 
υποχρεώσεις τους που αφορούν τις εισφορές κοινωνικής ασφάλισης (κύριας και επικουρικής), 
          β) Παραστατικό εκπροσώπησης, εφόσον συµµετέχουν στο διαγωνισµό µε αντιπρόσωπό 
τους (άρθρο 6 παρ. 1 περ. γ του Π.∆. 118/2007). 

γ) Τα νοµιµοποιητικά έγγραφα κάθε συµµετέχοντος, όπως το Φ.Ε.Κ. ίδρυσης και οι 
τροποποιήσεις του (για διαγωνιζόµενους µε µορφή Α.Ε. και Ε.Π.Ε.), επικυρωµένο αντίγραφο ή 
απόσπασµα του καταστατικού του διαγωνιζόµενου και των εγγράφων τροποποιήσεων του (για 
Ο.Ε. και Ε.Ε.). Στοιχεία και έγγραφα από τα οποία πρέπει να προκύπτουν ο Πρόεδρος και 
∆ιευθύνων Σύµβουλος ΑΕ, τα υπόλοιπα πρόσωπα που έχουν δικαίωµα να δεσµεύουν µε την 
υπογραφή τους το νοµικό πρόσωπο και τα έγγραφα της νοµιµοποίησης αυτών, αν αυτό δεν 
προκύπτει ευθέως από το καταστατικό αναλόγως µε τη νοµική µορφή των εταιρειών ή κάθε 
άλλου νοµικού προσώπου. 
 η) Οι ενώσεις και οι κοινοπραξίες που υποβάλλουν κοινή προσφορά, µαζί µε την 
προσφορά υποβάλλουν τα παραπάνω κατά περίπτωση δικαιολογητικά για κάθε µέλος που 
συµµετέχει στην ένωση ή κοινοπραξία. 



Σε περίπτωση εγκατάστασής τους στην αλλοδαπή, τα δικαιολογητικά των παραπάνω 
περιπτώσεων εκδίδονται µε βάση την ισχύουσα νοµοθεσία της χώρας που είναι εγκατεστηµένοι, 
από την οποία και εκδίδεται το σχετικό πιστοποιητικό. 
 
Επισηµαίνεται ότι, οι ανωτέρω υπεύθυνες δηλώσεις για τις οποίες απαιτείται θεώρηση 
του γνησίου της υπογραφής, θα φέρουν την ηµεροµηνία υποβολής της προσφοράς.    
 
Η µη έγκαιρη και προσήκουσα υποβολή µαζί µε την προσφορά των ανωτέρω 
δικαιολογητικών συµµετοχής συνιστά λόγο αποκλεισµού του συµµετέχοντα από το 
διαγωνισµό.    

Σε περίπτωση που το οικείο κράτος δεν εκδίδει τα παραπάνω πιστοποιητικά ή 
έγγραφα, ή αυτά δεν καλύπτουν όλες τις ως άνω αναφερόµενες περιπτώσεις, αυτά 
µπορούν να αντικατασταθούν από ένορκη βεβαίωση του ενδιαφεροµένου, ή στα 
κράτη όπου δεν προβλέπεται η ένορκη βεβαίωση, από υπεύθυνη δήλωση του 
ενδιαφεροµένου που γίνεται ενώπιον δικαστικής ή διοικητικής αρχής ή 
συµβολαιογράφου, ή αρµόδιου επαγγελµατικού οργανισµού, του κράτους καταγωγής 
ή προέλευσης. 

Στις κατά τα άνω Ένορκη βεβαίωση ή Υπεύθυνη ∆ήλωση θα δηλώνεται ότι στη 
συγκεκριµένη χώρα δεν εκδίδονται τα συγκεκριµένα έγγραφα και ότι δεν συντρέχουν 
στο συγκεκριµένο πρόσωπο οι ανωτέρω νοµικές καταστάσεις. 
 
 
ΤΕΧΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ  

Τα τεχνικά στοιχεία της προσφοράς τοποθετούνται, επί ποινή απόρριψης, σε χωριστό 
σφραγισµένο φάκελο, µέσα στον κυρίως φάκελο µε την ένδειξη «ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ». 
 
Η ''ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ'' δεν αξιολογείται για την κατάταξη του υποψηφίου, δεδοµένου ότι 
κριτήριο του διαγωνισµού είναι η χαµηλότερη προσφερόµενη τιµή. 
 
Τα στοιχεία της τεχνικής προσφοράς χρησιµοποιούνται µόνο για τον αποκλεισµό προσφορών, οι 
οποίες δεν πληρούν τις προϋποθέσεις της Πρόσκλησης. 
 
Στην ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ θα περιλαµβάνονται οι τεχνικές προδιαγραφές όπως αναλυτικά 
καθορίζονται στο επισυναπτόµενο Παράρτηµα Α. 
 
 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ  

Τα οικονοµικά στοιχεία της προσφοράς τοποθετούνται, επί ποινή απόρριψης, σε χωριστό 
σφραγισµένο φάκελο, µέσα στον κυρίως φάκελο µε την ένδειξη «OIKONOMIKH ΠΡΟΣΦΟΡΑ».  
 
Στην Οικονοµική Προσφορά αναγράφεται η τιµή όπως ορίζεται κατωτέρω: 

α) Οι τιµές θα δοθούν σε Ευρώ.  
β) Προσφορές που δεν δίνουν τις τιµές σε ΕΥΡΩ ή που καθορίζουν σχέση ΕΥΡΩ προς 
ξένο νόµισµα θα απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 
γ) Η οικονοµική προσφορά της κάθε εταιρείας θα αναφέρει το µηνιαίο κόστος φύλαξης 
κάθε κτιρίου ξεχωριστά, το µηνιαίο συγκεντρωτικό κόστος της ανάθεσης για το πλήθος 
των κτιρίων καθώς και ποσοστό ΦΠΑ επί τοις εκατό, των ανωτέρω τιµών. 

 
Η Οικονοµική Προσφορά πρέπει να είναι δακτυλογραφηµένη και να µη φέρει διορθώσεις 
(σβησίµατα, διαγραφές κ.λπ.), επί ποινή αποκλεισµού. 
 
Προσφορά που είναι ελλιπής ή αόριστη, απορρίπτεται ως απαράδεκτη. 
 



Η Οικονοµική Προσφορά µονογράφεται σε κάθε σελίδα της και υπογράφεται από τον 
ενδιαφερόµενο ή νόµιµο εκπρόσωπο του υποψηφίου. 
. 
Προσφορές που θέτουν όρο αναπροσαρµογής της τιµής απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 
 
Η Υπηρεσία διατηρεί το δικαίωµα να ζητήσει από τους συµµετέχοντες στοιχεία απαραίτητα για 
την τεκµηρίωση των προσφεροµένων τιµών, οι δε προµηθευτές υποχρεούνται να παρέχουν 
αυτά. 
 
Στο φάκελο της Οικονοµικής Προσφοράς, βάσει της παρ. 1 του άρθρου 68 του νόµου 
3863/2010, κάθε συµµετέχων θα πρέπει να αναφέρει σε χωριστό κεφάλαιο µε ποινή 
αποκλεισµού, εκτός των άλλων, τα εξής: 
 
• Τον αριθµό των εργαζοµένων. 
• Τις ηµέρες και τις ώρες εργασίας. 
• Τη συλλογική σύµβαση εργασίας στην οποία υπάγονται οι εργαζόµενοι. 
• Το ύψος του προϋπολογισµένου ποσού που αφορά τις πάσης φύσεως νόµιµες αποδοχές 

αυτών των εργαζοµένων. 
• Το ύψος των ασφαλιστικών εισφορών µε βάση τα προϋπολογισθέντα ποσά. 
 
Επίσης, οι συµµετέχοντες στην προσφορά τους πρέπει να υπολογίζουν εύλογο ποσοστό 
διοικητικού κόστους παροχής των υπηρεσιών τους, των αναλώσιµων, του εργολαβικού τους 
κέρδους και των νόµιµων υπέρ ∆ηµοσίου και τρίτων κρατήσεων. Επιπροσθέτως, οφείλουν να 
επισυνάπτουν στην προσφορά αντίγραφο της συλλογικής σύµβασης εργασίας στην οποία 
υπάγονται οι εργαζόµενοι.  
 
Επισηµαίνουµε ότι οι συµµετέχοντες για την αναφορά, στην προσφορά τους, των παραπάνω 
στοιχείων πρέπει να λάβουν υπόψη τους τις ηµέρες και ώρες εργασίας όπως αυτές έχουν 
προκαθοριστεί.  
 
Εργολάβος που αναθέτει την εκτέλεση του έργου ή µέρος του έργου σε υπεργολάβο, 
υποχρεούται άµεσα να ενηµερώνει εγγράφως τον αποδέκτη των υπηρεσιών. Ο εργολάβος και ο 
υπεργολάβος ευθύνονται αλληλεγγύως και εις ολόκληρον, έναντι των εργαζοµένων για την 
καταβολή των πάσης φύσεως αποδοχών και ασφαλιστικών εισφορών. 
 
Όταν οι υπηρεσίες ή οι επιτροπές παρακολούθησης καλής εκτέλεσης έργου του αποδέκτη των 
υπηρεσιών, διαπιστώνουν παραβάσεις των όρων του παρόντος άρθρου κατά τη διάρκεια 
υλοποίησης του έργου, η σύµβαση καταγγέλλεται. Όταν οι παραβάσεις διαπιστώνονται κατά την 
παραλαβή του έργου, τα δικαιώµατα που απορρέουν από τη σύµβαση δεν ικανοποιούνται, 
καταβάλλονται, όµως, από τον αποδέκτη των υπηρεσιών οι αποδοχές στους εργαζόµενους και 
αποδίδονται οι ασφαλιστικές τους εισφορές. 
 
Όταν οι ελεγκτικοί µηχανισµοί του Σώµατος Επιθεώρησης Εργασίας (Σ.Ε.Π.Ε.) και του Ε.Ο.Π.Υ.Υ. 
διαπιστώνουν παραβάσεις που αφορούν την αδήλωτη εργασία, την παράνοµη απασχόληση 
αλλοδαπών ή παραβάσεις της εργατικής και ασφαλιστικής νοµοθεσίας, ενηµερώνουν εγγράφως 
τον αποδέκτη των υπηρεσιών. Επίσης, τον ενηµερώνουν εγγράφως για τις πράξεις επιβολής 
προστίµου που αφορούν τις ανωτέρω διαπιστωθείσες παραβάσεις. Για τους φορείς της 
παραγράφου 1, η επιβολή δεύτερη κύρωσης στον εργολάβο από τα ίδια όργανα θεωρείται 
υποτροπή και οδηγεί υποχρεωτικά: α) στην καταγγελία της σύµβασης και β) επιφέρει, από τον 
χρόνο επιβολής της δεύτερης κύρωσης, τον αποκλεισµό του εν λόγω εργολάβου από δηµόσιους 
διαγωνισµούς για (3) χρόνια. 
 
 
Επισηµαίνεται ότι 

 



• Οι τιµές της προσφοράς είναι δεσµευτικές για τον Ανάδοχο και θα παραµείνουν σταθερές 
µέχρι τη λήξη της σύµβασης.  

• Εναλλακτικές προσφορές, αντιπροσφορές ή προσφορές που θέτουν όρο αναπροσαρµογής της 
τιµής απορρίπτονται ως απαράδεκτες.  

• Αύξηση τιµών των υπηρεσιών από τυχόν λάθη και παραλείψεις από την πλευρά του 
Ανάδοχου δεν γίνονται αποδεκτές. 

• Μετά την κατάθεση της προσφοράς δεν γίνεται δεκτή, αλλά απορρίπτεται ως απαράδεκτη, 
κάθε διευκρίνιση ή τροποποίηση της προσφοράς ή απόκρουση όρου της πρόσκλησης. 

  
 

 

ΕΓΓΥΗΣΕΙΣ 

Οι εγγυήσεις εκδίδονται από πιστωτικά ιδρύµατα ή άλλα νοµικά πρόσωπα που λειτουργούν 
νόµιµα στα Κράτη - Μέλη της Ευρωπαϊκής Ένωσης και έχουν, σύµφωνα µε την νοµοθεσία των 
Κρατών - Μελών αυτό το δικαίωµα. Εγγυήσεις που εκδίδονται σε Κράτος – Μέλος της 
Ευρωπαϊκής Ένωσης εκτός της Ελλάδας, θα συνοδεύονται υποχρεωτικά, επί ποινή αποκλεισµού, 
από επίσηµη µετάφρασή τους στην Ελληνική γλώσσα. 

 

Ο προµηθευτής στον οποίο έγινε η κατακύρωση ή ανάθεση, υποχρεούται να καταθέσει Εγγύηση 
καλής εκτέλεσης των όρων της σύµβασης, το ύψος της οποίας αντιστοιχεί σε ποσοστό 10% της 
συνολικής αξίας χωρίς Φ.Π.Α. (………….,00 €). 

 
Ο χρόνος ισχύος της εγγύησης καλής εκτέλεσης πρέπει να είναι αορίστου χρόνου, δηλαδή θα 
ισχύει µέχρι επιστροφής της στην Τράπεζα.  
 
Η εγγύηση καλής εκτέλεσης κατατίθεται προ ή κατά την υπογραφή της σύµβασης και 
επιστρέφεται µετά την λήξη της σύµβασης και εφόσον διαπιστωθεί ότι εκτελέστηκαν όλοι οι όροι 
αυτής. 
 
Στην περίπτωση ένωσης εταιριών οι εγγυήσεις περιλαµβάνουν και όρο ότι η εγγύηση καλύπτει 
τις υποχρεώσεις όλων των µελών της ένωσης. 
 
Η εγγύηση καλής εκτέλεσης πρέπει να προβλέπει ότι σε περίπτωση κατάπτωσής τους το 
οφειλόµενο ποσό υπόκειται στο εκάστοτε ισχύον πάγιο τέλος χαρτοσήµου.  
 
Κατά τα λοιπά ισχύουν τα αναφερόµενα στο άρθρο 25 του Κ.Π.∆. (Π.∆. 118/2007). 

 
 

ΑΠΟΣΦΡΑΓΙΣΗ ΚΑΙ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

 

Ι. ΑΠΟΣΦΡΑΓΙΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ  

Η αποσφράγιση των φακέλων των προσφορών θα γίνει δηµόσια την ηµεροµηνία, ώρα και στον 
τόπο που ορίζεται ανωτέρω στην παρούσα από την αρµόδια Επιτροπή παραλαβής και 
αποσφράγισης προσφορών, παρουσία των υποψηφίων που υπέβαλαν προσφορά ή 
εξουσιοδοτηµένων αντιπροσώπων τους. 
 
Προσφορές που υποβάλλονται στην Επιτροπή µετά την έναρξη της διαδικασίας αποσφράγισης 
δεν αποσφραγίζονται, αλλά παραδίδονται στην Υπηρεσία για επιστροφή, ως εκπρόθεσµες. 
 
Οι διαγωνιζόµενοι που παρευρίσκονται στη διαδικασία αποσφράγισης των προσφορών 
λαµβάνουν γνώση των προσφορών των λοιπών συµµετεχόντων στο διαγωνισµό καθώς επίσης 



και των τιµών που προσφέρθηκαν.       
 

 ΙΙ. ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

Η οικονοµική αξιολόγηση και κατακύρωση των προς προµήθεια υπηρεσιών θα γίνει µε κριτήριο 
την χαµηλότερη τιµή.  
 
Για την αξιολόγηση των προσφορών θα ληφθούν υπόψη τα παρακάτω στοιχεία:  
α) Η συµφωνία της προσφοράς προς τους όρους και τις τεχνικές προδιαγραφές της πρόσκλησης. 

  
Η κατακύρωση τελικά γίνεται στον συµµετέχοντα που προσφέρει τη χαµηλότερη τιµή και του 
οποίου η προσφορά είναι αποδεκτή µε βάση τους καθοριζόµενους, στις τεχνικές προδιαγραφές 
και την πρόσκληση, ουσιώδεις   όρους. 
 

Η διαδικασία αξιολόγησης των προσφορών περιλαµβάνει τα ακόλουθα: 

α) ∆ιαδικασία ελέγχου των δικαιολογητικών συµµετοχής  
  
Η επιτροπή ∆ιαγωνισµού ελέγχει τις προσφορές σύµφωνα µε τα προβλεπόµεναστην πρόσκληση. 
 
Περαιτέρω αξιολόγηση της προσφοράς γίνεται µόνο για τις προσφορές που µετά τη διαδικασία 
ελέγχου των δικαιολογητικών συµµετοχής κριθούν ότι πληρούν τις ορισθείσες προϋποθέσεις. Σε 
περίπτωση που ο προσφέρων δεν καλύπτει τις παραπάνω προϋποθέσεις αποκλείεται από τη 
συνέχεια της διαδικασίας, ενώ ο Φάκελος της Οικονοµικής Προσφοράς επιστρέφεται χωρίς να 
αποσφραγιστεί. 
 
β) Αξιολόγηση της Τεχνικής Προσφοράς, που βασίζεται στο περιεχόµενο του φακέλου 
«ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ». 
 
Προσφορές που παρουσιάζουν, κατά την κρίση του αρµοδίου οργάνου αξιολόγησης 
αποτελεσµάτων, ουσιώδεις αποκλίσεις από τους όρους και τις τεχνικές προδιαγραφές της 
πρόσκλησης όπως αυτές περιγράφονται στην παρούσα απορρίπτονται, ενώ οι αντίστοιχοι 
φάκελοι των Οικονοµικών Προσφορών επιστρέφονται χωρίς να αποσφραγιστούν. 
 
Αντίθετα δεν απορρίπτονται προσφορές εάν οι αποκλίσεις κρίνονται ως επουσιώδεις. 
 
γ) Αξιολόγηση Οικονοµικής Προσφοράς, που βασίζεται στο περιεχόµενο του φακέλου 
«ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ».  
 
Κατά την ολοκλήρωση της αξιολόγησης των προσφορών, συντάσσεται και υπογράφεται από τα 
µέλη της Επιτροπής του ∆ιαγωνισµού το πρακτικό αξιολόγησης µε την γνωµοδότησή της περί 
κατακύρωσης το οποίο τίθεται υπόψη του ∆.Σ. του Οργανισµού για τη λήψη σχετικής απόφασης.  
 
Η κατακύρωση του διαγωνισµού κοινοποιείται προς τον επιλεγέντα προµηθευτή µε κοινοποίηση 
και προς τους υπόλοιπους συµµετέχοντες στον ∆ιαγωνισµό, οι οποίοι οφείλουν, εάν επιθυµούν, 
να αναζητήσουν πληροφορίες ή να προσέλθουν (µε την προσκόµιση εξουσιοδότησης µε το 
γνήσιο της υπογραφής) για την επίδειξη του φακέλου του διαγωνισµού µέχρι την επόµενη 
εργάσιµη ηµέρα από την σχετική κοινοποίηση. 

Επισηµαίνεται ότι εφόσον ολοκληρωθεί η αξιολόγηση των τεχνικών προδιαγραφών 
κατά την ηµέρα διεξαγωγής του διαγωνισµού, η Επιτροπή ∆ιαγωνισµού θα 
προχωρήσει στο άνοιγµα των οικονοµικών προσφορών κατά την ίδια συνεδρίαση και 
θα γνωµοδοτήσει για την κατακύρωση αυτού.  
Όσοι δικαιούνται σύµφωνα µε τα παραπάνω να παρευρίσκονται στη διαδικασία 
αποσφράγισης των προσφορών, λαµβάνουν γνώση των συµµετασχόντων στον 
διαγωνισµό, καθώς επίσης και των τιµών που προσφέρθηκαν. 



 
 

ΕΝΣΤΑΣΕΙΣ – ΠΡΟΣΦΥΓΕΣ 

Ενστάσεις - προσφυγές υποβάλλονται για τους λόγους και µε την διαδικασία που προβλέπεται 
από το άρθρο 15 του Π.∆. 118/2007 (ΦΕΚ 150/Α/10.7.2007). 
 
Για το παραδεκτό της άσκησης ένστασης σύµφωνα µε το άρθρο 15 του Π.∆. 118/07 
προσκοµίζεται παράβολο κατάθεσης υπέρ του ∆ηµοσίου ποσού ίσου µε το 0,10 επί τοις εκατό 
(0,10%) επί τοις προϋπολογισµένης αξίας του έργου, το ύψος του οποίου δεν µπορεί να είναι 
µικρότερο των χιλίων ευρώ (1.000,00 €) και µεγαλύτερο των πέντε χιλιάδων ευρώ (5.000,00 €). 

 
 
ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗΣ – ΑΝΑΘΕΣΗΣ  

Η Επιτροπή του ∆ιαγωνισµού υποβάλλει στο αρµόδιο για την έγκριση του αποτελέσµατος του 
διαγωνισµού όργανο, που είναι το ∆.Σ. του Οργανισµού, το πρακτικό  µε τη γνωµοδότησή της.  
 
Η κατακύρωση ανακοινώνεται εγγράφως στον ανακηρυχθέντα µειοδότη ανάδοχο, ο οποίος εντός 
προθεσµίας 10 ηµερών από την κοινοποίηση της σχετικής έγγραφης ειδοποίησης σ' αυτόν, 
οφείλει να προσέλθει για την υπογραφή της σχετικής σύµβασης προσκοµίζοντας παράλληλα την 
εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης, διαφορετικά κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από την 
κατακύρωση που έγινε στο όνοµά του. 
 
Στην περίπτωση αυτή η Αναθέτουσα Αρχή έχει το δικαίωµα να καλέσει τον επόµενο κατά σειρά 
αξιολόγησης ∆ιαγωνιζόµενο µε τις ίδιες προϋποθέσεις, προκειµένου να συνάψει την Σύµβαση 
µαζί του. 
 
Με την ανακοίνωση, η σύµβαση θεωρείται συναφθείσα και το έγγραφο της σύµβασης που 
ακολουθεί έχει αποδεικτικό µόνο χαρακτήρα. 
 
 

ΣΥΜΒΑΣΗ 

Μετά την ανακοίνωση κατακύρωσης υπογράφεται από τα δύο συµβαλλόµενα µέρη το κείµενο 
της σύµβασης.  
 
Για την υπογραφή της σύµβασης ο Ανάδοχος υποχρεούται να καταθέσει εγγύηση καλής 
εκτέλεσης, το ύψος της οποίας θα αντιστοιχεί σε ποσοστό 10% της συµβατικής αξίας χωρίς τον 
Φ.Π.Α. και ο χρόνος ισχύος της θα πρέπει να είναι αορίστου, δηλαδή θα ισχύει µέχρι επιστροφής 
της στην τράπεζα. 
 
Σε αντικειµενικά δικαιολογηµένες περιπτώσεις, εφόσον συµφωνήσουν προς τούτο και τα δύο 
συµβαλλόµενα µέρη και υπό την προϋπόθεση ότι η τροποποίηση προβλέπεται από συµβατικό 
όρο, µπορεί να τροποποιηθεί η σύµβαση µε απόφαση του Οργανισµού. 
 
 

ΚΥΡΩΣΕΙΣ – ΠΟΙΝΙΚΕΣ ΡΗΤΡΕΣ  

Εάν ο προµηθευτής στον οποίο έγινε η ανακοίνωση, δεν προσκοµίσει την Εγγύηση Καλής 
Εκτέλεσης ή δεν προσέλθει για την υπογραφή της Σύµβασης µέσα στην προθεσµία που του 
ορίστηκε, χωρίς να συντρέχει λόγος ανωτέρας βίας, κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από την 
κατακύρωση που έγινε στο όνοµά του και από κάθε δικαίωµα που απορρέει από αυτήν, µε 
απόφαση του ∆.Σ. του Οργανισµού. 
 
Η πληµµελής παροχή υπηρεσιών ή η αδικαιολόγητη διακοπή υπηρεσίας συνεπάγεται δικαίωµα 
αποζηµίωσης προς την Αναθέτουσα Αρχή. 



 
Επίσης η Αναθέτουσα Αρχή έχει το δικαίωµα να κηρύξει έκπτωτο τον Ανάδοχο αν δεν 
εκπληρώνει ή εκπληρώνει πληµµελώς τις συµβατικές του υποχρεώσεις ή παραβιάζει ουσιώδη όρο 
της σύµβασης που θα υπογραφεί, χωρίς να καταβάλλει οποιαδήποτε αποζηµίωση. 
 
Στον Ανάδοχο που κηρύσσεται έκπτωτος από την κατακύρωση, ανάθεση ή σύµβαση, 
επιβάλλονται µε απόφαση του Οργανισµού, αθροιστικά ή διαζευκτικά οι προβλεπόµενες 
κυρώσεις των σχετικών διατάξεων του Π.∆. 118/2007. 
 
Στην περίπτωση που ο Ανάδοχος δεν τηρήσει οποιονδήποτε όρο της σύµβασης που θα 
υπογραφεί, ο Οργανισµός δικαιούται κατά την απόλυτη κρίση του, µονοµερώς και χωρίς καµία 
άλλη διατύπωση να υπαναχωρήσει από τη σύµβαση και να ζητήσει αποζηµίωση από τον 
Ανάδοχο για κάθε ζηµιά, προερχόµενη από την αθέτηση των όρων της σύµβασης, σύµφωνα µε 
τα οριζόµενα στο Π.∆. 118/2007.   
 
Ο Ε.Ο.Π.Υ.Υ. διατηρεί το δικαίωµα καταγγελίας οποτεδήποτε και αζηµίως για τον Οργανισµό, της 
σύµβασης, καθώς και κάθε άλλο εκ του νόµου ή από την σύµβαση δικαίωµα, για κάθε παράβαση 
εκ µέρους του Αναδόχου των όρων αυτής, ως επίσης, και για τυχόν πληµµελή εκτέλεση του 
ανατιθέµενου έργου. 
 
 

ΠΛΗΡΩΜΗ 

Ο Ανάδοχος οφείλει να εκδίδει τα ανάλογα φορολογικά στοιχεία στα κάτωθι στοιχεία: 

Επωνυµία : ΕΘΝΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΥΓΕΙΑΣ - (Ε.Ο.Π.Υ.Υ.) 
Α.Φ.Μ.      : 997478553 
∆.Ο.Υ.       : Αµαρουσίου 
∆ιεύθυνση : Λ. Κηφισίας 39 
Τ.Κ.           : 151 23 Μαρούσι 

 
Η πληρωµή του αναδόχου θα γίνεται µηνιαία, σταδιακά, µετά το τέλος της παροχής των 
µηνιαίων υπηρεσιών και την ολοκλήρωση των διαδικασιών οριστικής παραλαβής τους από την 
Επιτροπή παραλαβής που θα οριστεί για το σκοπό αυτό. 
 

Η πληρωµή θα πραγµατοποιείται µε χρηµατικό ένταλµα που θα εκδοθεί στο όνοµα του 
δικαιούχου, κατόπιν υποβολής των νόµιµων δικαιολογητικών που προβλέπονται από τις 
ισχύουσες διατάξεις κατά το χρόνο πληρωµής και σε χρόνο προσδιορισµένο από την αναγκαία 
διοικητική διαδικασία για έκδοση του σχετικού χρηµατικού εντάλµατος και ύστερα από θεώρηση 
του από την αρµόδια Υπηρεσία του Ελεγκτικού Συνεδρίου.  
 
 Ο Ανάδοχος βαρύνεται µε τις νόµιµες κρατήσεις υπέρ τρίτων σε ποσοστό 3,072%. (ήτοι 3% 
υπέρ Μ.Τ.Π.Υ., µε 2% χαρτόσηµο και 20% ΟΓΑ χαρτοσήµου). 
 
Τον Ανάδοχο βαρύνουν οι αµοιβές και ασφαλιστικές εισφορές για την εργασία του προσωπικού 
του και των συνεργατών του. 
 
 Κατά την πληρωµή θα γίνεται η προβλεπόµενη, σύµφωνα µε τις διατάξεις του Ν. 2198/94 όπως 
ισχύει, παρακράτηση φόρου εισοδήµατος 8%.  

 
 
ΕΠΙΛΥΣΗ ∆ΙΑΦΟΡΩΝ – ΑΡΜΟ∆ΙΑ  ∆ΙΚΑΣΤΗΡΙΑ 

Ο Ανάδοχος και ο Ε.Ο.Π.Υ.Υ. οφείλουν να καταβάλλουν προσπάθεια για την από κοινού ρύθµιση 
κάθε ζητήµατος το οποίο τυχόν θα προκύψει κατά τη διάρκεια εκτέλεσης της σύµβασης. 



 
Κάθε διαφορά σχετική µε τη σύµβαση (συµπεριλαµβανοµένων και των ζητηµάτων 
εξωσυµβατικής ευθύνης), επιλύονται από τα Ελληνικά δικαστήρια και συγκεκριµένα τα 
δικαστήρια της Αθήνας και σύµφωνα µε το Ελληνικό δίκαιο. 

 

 

 
 
 

Ο ΠΡΟΕ∆ΡΟΣ ΕΟΠΥΥ 
                              

                                                  

 

                               ΕΛΕΥΘΕΡΙΟΣ ΠΑΠΑΓΕΩΡΓΟΠΟΥΛΟΣ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

      

 
 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α - ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ ΦΥΛΑΞΗΣ 

 

 

ΟΡΟΙ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ 

 
 
Στο φάκελο της Τεχνικής Προσφοράς κάθε συµµετέχων θα πρέπει να καταθέσει επί 
ποινή αποκλεισµού τα εξής δικαιολογητικά ή αντίγραφα αυτών νοµίµως 
επικυρωµένα: 
 

���� Eιδική άδεια λειτουργίας της Εταιρείας σύµφωνα µε τις διατάξεις του Ν. 2518/1997 
«Προϋποθέσεις λειτουργίας ιδιωτικών επιχειρήσεων παροχής υπηρεσιών ασφάλειας. 
Προσόντα και υποχρεώσεις του προσωπικού αυτού και άλλες διατάξεις» όπως 
τροποποιήθηκε µε το Ν. 3707/2008. 

���� Eιδική άδεια σύµφωνα µε τις σχετικές διατάξεις του Α.Ν. 1342/1938 «Περί κρατικών 
σηµαιών και στολών των Ενόπλων ∆υνάµεων και των ιδιωτικών οργανώσεων» (ΦΕΚ 290 
Α΄). 

���� Πιστοποιητικό ISO 9001/2000 (Σύστηµα ∆ιαχείρισης της Ποιότητας).  

���� Ο Ανάδοχος θα πρέπει να διαθέτει Κέντρο Ελέγχου, το οποίο θα λειτουργεί επί 24ώρου βάσεως, 
µε το οποίο θα βρίσκεται σε συνεχή επικοινωνία το προσωπικό του καθώς επίσης και πρόσθετα 
µέσα (αυτοκίνητα, µηχανές) σε τυχόν κλήση του προσωπικού ασφαλείας σε περίπτωση ανάγκης. 
Η διάθεση των προαναφερόµενων µέσων θα αποδεικνύεται µε υπεύθυνη δήλωση του 
Ν.1599/1986. 

���� Αντίγραφα άδειας ασκήσεως επαγγέλµατος σε ισχύ του προσωπικού ασφαλείας. 

���� Βεβαιώσεις παρακολούθησης σεµιναρίων ή άλλων ειδικών εκπαιδεύσεων του προσωπικού 
ασφαλείας σχετικά µε το αντικείµενό τους. 

 
 
 

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΤΟΥ ΑΝΑ∆ΟΧΟΥ 

 

���� Το προσωπικό ασφαλείας θα έχει µόνιµη σύνθεση, προκειµένου να αναγνωρίζεται από το 
προσωπικό του Ε.Ο.Π.Υ.Υ, αλλά και να γνωρίζει καλύτερα τις ιδιαιτερότητες των 
φυλασσόµενων χώρων. 

���� Αντικατάσταση του προσωπικού που διατίθεται στον Ε.Ο.Π.Υ.Υ, επιτρέπεται µόνο κατόπιν 
έγκαιρης ειδοποίησης και επαρκούς αιτιολόγησης από την Εταιρεία µε έγκριση του Ε.Ο.Π.Υ.Υ.  Ο 
Ε.Ο.Π.Υ.Υ διατηρεί το δικαίωµα να ζητήσει την αντικατάσταση του προσωπικού ασφαλείας αν 
κριθεί ακατάλληλο από την Υπηρεσία του. 

���� Ο Ανάδοχος οφείλει να διαθέτει τον κατάλληλο αντικαταστάτη οµοίων προσόντων σε περίπτωση 
απουσίας προσωπικού του από τη Μονάδα φύλαξης. 

���� Ο Ανάδοχος θα πρέπει να διαθέτει Κέντρο Ελέγχου, το οποίο θα λειτουργεί επί 24ώρου βάσεως, 
µε το οποίο θα βρίσκεται σε συνεχή επικοινωνία το προσωπικό του. 

���� Ο Ανάδοχος θα πρέπει να έχει τη δυνατότητα να επέµβει άµεσα µε δικά του πρόσθετα µέσα 
(αυτοκίνητα, µηχανές) σε τυχόν κλήση του προσωπικού ασφαλείας σε περίπτωση ανάγκης. 



���� Όλα τα τυχόν αναγκαία υλικά µέσα για την παροχή των υπηρεσιών διατίθενται από τον 
Ανάδοχο. 

���� Για οποιοδήποτε ατύχηµα σε πρόσωπο του Ε.Ο.Π.Υ.Υ ή σε οποιονδήποτε τρίτο, λόγω 
εξακριβωµένης ολιγωρίας ή πληµµελούς εκτέλεσης των καθηκόντων του προσωπικού του 
Αναδόχου, αποκλειστικά υπεύθυνος είναι ο Ανάδοχος, και αστικά και ποινικά. 

���� Σε περίπτωση κλοπής από υπαιτιότητα του προσωπικού του Αναδόχου, λόγω εξακριβωµένης 
ολιγωρίας ή πληµµελούς εκτέλεσης των καθηκόντων αυτού, ο Ανάδοχος υποχρεούται σε 
αποζηµίωση του απολεσθέντος υλικού µετά από εκτίµηση της Υπηρεσίας. 

���� Ο Ανάδοχος υποχρεούται σε αποκατάσταση οποιασδήποτε φθοράς ή ζηµίας που θα 
προξενήσει το προσωπικό του, στον εξοπλισµό και τα κτίρια του Ε.Ο.Π.Υ.Υ ή σε τρίτους 
κατά την εκτέλεση του έργου µετά από εκτίµηση της Υπηρεσίας. 

���� Η ύπαρξη ή όχι τέτοιων οδηγιών σε καµία περίπτωση δεν απαλλάσσει τον ανάδοχο από τις 
υποχρεώσεις και ευθύνες του, που προκύπτουν από την σύµβαση, και ιδιαίτερα από την 
ευθύνη για τυχόν ζηµιά την οποία ήθελε υποστεί ο Ε.Ο.Π.Υ.Υ ή τρίτος από την πληµµελή 
εκτέλεση του έργου που ανατίθεται δυνάµει της παρούσας σ αυτόν. 

���� Ο Ανάδοχος ευθύνεται για την εποπτεία του προσωπικού ασφαλείας. Η εποπτεία θα ασκείται 
από διορισµένο εκπρόσωπό του. Ο εξουσιοδοτηµένος εκπρόσωπος του Αναδόχου θα πρέπει 
στο τέλος κάθε µήνα να διαθέτει χρόνο για ενηµέρωση για θέµατα που τυχόν 
παρουσιάστηκαν στην πράξη,  και παραλαβή εγγράφων αναφορών.  

���� Ο Ανάδοχος υποχρεούται στο τέλος κάθε µήνα να παραδίδει αναφορά στην Επιτροπή 
Παρακολούθησης και Παραλαβής Έργου (Ε.Π.Π.Ε.) στην οποία θα περιλαµβάνονται τυχόν 
προβλήµατα που παρουσιάστηκαν κατά τις υπηρεσίες που εκτελέστηκαν. 

���� Το προσωπικό που θα χρησιµοποιεί ο Ανάδοχος κατά τη διάρκεια της εκτέλεσης του έργου 
δεν θα τελεί σε σχέση ή οποιαδήποτε εξάρτηση υπηρεσιακή από τον Ε.Ο.Π.Υ.Υ παρά µόνο 
από τον Ανάδοχο που θα τυγχάνει ο µοναδικός Εργοδότης του ως άνω προσωπικού και θα 
υπέχει αποκλειστικά απέναντι σ΄ αυτόν-τον Ανάδοχο-όλες τις από τη σύµβαση εργασίας και 
οποιαδήποτε φύσης υποχρεώσεις και ευθύνες αστικές και ποινικές. 

���� Ο Ανάδοχος υποχρεούται να τηρεί τις διατάξεις της εργατικής νοµοθεσίας, δηλαδή, 
καταβολή των νοµίµων αποδοχών, οι οποίες σε καµία περίπτωση δεν µπορεί να είναι 
κατώτερες των προβλεποµένων από την οικεία (κλαδική) ΣΣΕ, τήρηση του νοµίµου ωραρίου, 
ασφαλιστική κάλυψη, όροι υγιεινής και ασφάλειας των εργαζοµένων. 

���� Ο Ανάδοχος οφείλει να τηρεί του κείµενους νόµους και διατάξεις και τα δυνάµει αυτών διατάγµατα 
καθώς και τις συναφείς εν γένει αστυνοµικές και άλλες διοικητικές διατάξεις σχετικές µε το 
έργο που αναλαµβάνει, ευθύνεται δε προσωπικά για κάθε παράβασή τους. 

 

 

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΤΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΑΣΦΑΛΕΙΑΣ 

 
���� Να είναι Έλληνες πολίτες ή Έλληνες οµογενείς ή πολίτες χώρας µέλους της Ε.Ε. εφόσον για 

τους τελευταίους δεν συντρέχουν κωλύµατα ∆ηµόσιας Τάξης ή Ασφάλειας ή υγείας, 
σύµφωνα µε το καθεστώς που ισχύει στην Ελλάδα για τους πολίτες των χωρών αυτών. 

���� Να έχει την απαιτούµενη εκπαίδευση που επιβάλεται για την εκπλήρωση των καθηκόντων τα 
οποία καλείται να αναλάβει. 

���� Να διαθέτει την κατάλληλη εµπειρία. 

���� Να είναι κάτοχος άδειας εργασίας προσωπικού ασφαλείας. 

���� Να γνωρίζουν άριστα την Ελληνική γλώσσα. 

���� Να διαθέτουν την ικανότητα της καλής επικοινωνίας και ευγένειας µε το κοινό. 

���� Να φέρει επιµελώς φροντισµένη και πλήρη οµοιόµορφη και οµοιόχρωµη ενδυµασία (στολή) 
µε αναρτηµένο στο αριστερό ηµι-θωράκιο το ειδικό διακριτικό σήµα (κονκάρδα) και σε 
εµφανές σηµείο το δελτίο ταυτότητας εργαζοµένου ως προσωπικό ασφαλείας. 

 



 

ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΑΣΦΑΛΕΙΑΣ 

Το προσωπικό ασφαλείας κατά τη διάρκεια της βάρδιας του, θα ασκεί τα καθήκοντά του στους 
εσωτερικούς χώρους των ανωτέρω κτιρίων. Θα είναι εφοδιασµένο µε µνηµόνιο που θα αναφέρει τις 
υποχρεώσεις και τα καθήκοντά του και θα συντάσσει ηµερήσιο δελτίο αναφοράς συµβάντων το οποίο θα 
είναι στη διάθεση των αρµοδίων όποτε το ζητήσουν. 

 

ΕΜΦΑΝΙΣΗ 

 
Το προσωπικό ασφαλείας θα φέρει επιµελώς φροντισµένη και πλήρη οµοιόµορφη και οµοιόχρωµη 
ενδυµασία (στολή) µε τα διακριτικά του Αναδόχου. Θα είναι εφοδιασµένο µε δελτίο ταυτότητας 
εργαζοµένου ως προσωπικό ασφαλείας το οποίο θα περιλαµβάνει (σύµφωνα µε τα οριζόµενα στην 
παραγρ. 1, του άρθρου 6, του Ν.2518/1997) τα εξής: 

 

���� ΦΩΤΟΓΡΑΦΙΑ ΚΑΤΟΧΟΥ 

���� ΕΠΩΝΥΜΟ (στην Ελληνική και Αγγλική γλώσσα σε κάθε όψη) 

���� ΟΝΟΜΑ (στην Ελληνική και Αγγλική γλώσσα σε κάθε όψη) 

���� ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ (στην Ελληνική και Αγγλική γλώσσα σε κάθε όψη) 

���� ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΓΕΝΝΗΣΗΣ 

���� ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΚΑΙ ΑΡΙΘΜΟΣ Α∆ΕΙΑΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

���� ΕΠΩΝΥΜΙΑ Ι∆ΙΩΤΙΚΗΣ ΕΤΑΙΡΕΙΑΣ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΑΣΦΑΛΕΙΑΣ 
 
καθώς και µε ειδικό διακριτικό σήµα (κονκάρδα) στο οποίο θα αναγράφονται τα εξής: 
 
• ΕΠΩΝΥΜΙΑ Ι∆ΙΩΤΙΚΗΣ ΕΤΑΙΡΕΙΑΣ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΑΣΦΑΛΕΙΑΣ 
• ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ ΤΟΥ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΟΥ 
• ΤΟ ΑΡΚΤΙΚΟΛΕΞΟ Ι.Ε.Π.Υ.Α. (Ιδιωτική Επιχείρηση Παροχής Υπηρεσιών Ασφαλείας) και στην 

Αγγλική γλώσσα η ένδειξη «PRIVATE SECURITY» µε κεφαλαία γράµµατα 
 

Το ειδικό διακριτικό σήµα φέρεται στο αριστερό ηµιθωράκιο του δικαιούχου. Το προσωπικό 
ασφαλείας υποχρεούται να φέρει το δελτίο ταυτότητας και το ειδικό διακριτικό σήµα κατά την 
εκτέλεση των δραστηριοτήτων του. 

 
 

ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ 

 
 Το προσωπικό ασφαλείας θα φέρει εξοπλισµό, όπως αυτό προβλέπεται από το νόµο και ανάλογα το 

κτίριο του Ε.Ο.Π.Υ.Υ το οποία φυλάσσει, και µε ρητή απαγόρευση της «οπλοφορίας». 

 

 ΚΑΝΟΝΕΣ ΣΥΜΠΕΡΙΦΟΡΑΣ 

 
���� Το προσωπικό ασφαλείας θα συµπεριφέρεται κόσµια και ευγενικά στους επισκέπτες και τους 

ασθενείς και θα παρέχει πρόθυµα κάθε πληροφορία που ζητείται, για τις προσφερόµενες 
υπηρεσίες στα κτίρια του Ε.Ο.Π.Υ.Υ. 

���� Το προσωπικό ασφαλείας θα συµπεριφέρεται αυστηρά υπηρεσιακά και µε ευπρέπεια χωρίς 
να σχολιάζει και να λαµβάνει θέση σε τυχόν συµβάντα εκτός του αντικειµένου της υπηρεσίας 
του κρατώντας ουδέτερη στάση προς αυτά. 



���� Το προσωπικό ασφαλείας κατά τη διάρκεια της υπηρεσίας του απαγορεύεται να κάνει χρήση 
αλκοολούχων ποτών ή άλλων ουσιών που θα επηρεάζουν την απόδοσή του στην εκτέλεση 
των καθηκόντων του, όπως επίσης και να παρακολουθεί συσκευές τηλεόρασης. 

���� Κατά την εκτέλεση των καθηκόντων του απαγορεύεται η παρουσία οποιουδήποτε ατόµου 
που πιθανά να του αποσπάσει την προσοχή από την υπηρεσία του. 

���� Τήρηση της εχεµύθειας τόσο ως προς τα υπηρεσιακά ζητήµατα (π.χ. κωδικοί πρόσβασης που 
έχουν περάσει στην γνώση του για καθαρά υπηρεσιακούς σκοπούς) όσο και ως προς 
πληροφορίες που αφορούν σε συναδέλφους και εργαζόµενους στον Ε.Ο.Π.Υ.Υ. Ουδέποτε 
αποκαλύπτουν σε τρίτους πληροφορίες που αφορούν το φυλασσόµενο χώρο, τις 
δραστηριότητες ή οποιοδήποτε σχετικό µε αυτόν στοιχείο. 

���� Κατάθεση ενώπιον των αστυνοµικών ή δικαστικών αρχών για συµβάντα στα οποία ήταν 
µάρτυρες κατά τη διάρκεια της υπηρεσίας τους. 

���� Το προσωπικό ασφαλείας θα παρουσιάζεται, προκειµένου να αναλάβει τα καθήκοντά του, 
τουλάχιστον δεκαπέντε (15) λεπτά νωρίτερα από την έναρξη της υπηρεσίας του, για να 
ενηµερωθεί από τον συνάδελφό του. 

���� Με την έναρξη της υπηρεσίας του, το προσωπικό ασφαλείας πραγµατοποιεί πλήρεις 
ελέγχους στους φυλασσόµενους χώρους καθώς και στις προσβάσεις τους. 

 
 
 
ΚΑΤΑ ΤΗ ∆ΙΑΡΚΕΙΑ ΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ: 
 

���� Φύλαξη εισόδου. 

���� Απαγόρευση εισόδου σε µικροπωλητές, καθ’ όλη τη διάρκεια της ηµέρας, και σε άτοµα που 
δεν έχουν σχέση µε τον Ε.Ο.Π.Υ.Υ. 

���� Απαγόρευση στάθµευσης οχηµάτων ιδιωτών στην είσοδο και στον προαύλιο χώρο των 
κτιρίων του Ε.Ο.Π.Υ.Υ, προκειµένου να µπορεί να µεταβεί κάποιο επείγον περιστατικό εντός 
αυτής και να εξασφαλιστεί η ασφαλής έξοδος των εργαζοµένων όσο και των επισκεπτών από 
το κτίριο σε περίπτωση έκτακτης ανάγκης (πυρκαγιά-σεισµός). 

���� Απαγόρευση κάθε είδους φωτογράφησης και βιντεοσκόπησης στους φυλασσόµενους 
χώρους χωρίς την έγκριση του Ε.Ο.Π.Υ.Υ. 

���� Το προσωπικό ασφαλείας θα ενεργεί τα νόµιµα σε περίπτωση που υπάρχουν ενδείξεις για 
κλοπή φαρµάκων, ιατρικού υλικού χρήσης κ.α. 

���� Συνεχής περιπολία στους εσωτερικούς χώρους των κτιρίων του Ε.Ο.Π.Υ.Υ, για τη 
διασφάλιση της ησυχίας, της τάξης, τον έλεγχο και τη φύλαξή του. Το προσωπικό ασφαλείας 
θα ελέγχει την τήρηση της τάξεως στους εσωτερικούς χώρους των κτιρίων του Ε.Ο.Π.Υ.Υ , 
ώστε να µην υπάρχει αδικαιολόγητος συνωστισµός ατόµων στους διαδρόµους, στους 
χώρους αναµονών και µάλιστα καπνίζοντες και φωνασκούντες. 
Λεπτοµερής έλεγχος των χώρων µετά την αποµάκρυνση του προσωπικού και των 
επισκεπτών προκειµένου να διαπιστωθεί ότι δεν παρέµεινε σε αυτούς. κάποιο ξένο άτοµο και 
δεν έχουν αφεθεί επικίνδυνα και άγνωστα αντικείµενα ή υλικά τα οποία ενδέχεται να 
προκαλέσουν φθορές ή ζηµιές στην περιουσία των κτιρίων του Ε.Ο.Π.Υ.Υ.  

���� Έλεγχος λειτουργίας και χρήση πάντα σε συνεργασία µε την οµάδα πυρασφάλειας του 
κτιρίου του συστήµατος πυρασφάλειας (πυροσβεστήρες, µόνιµο πυροσβεστικό δίκτυο), υπό 
την προϋπόθεση ότι ο υπάλληλος του αναδόχου θα έχει την απαιτούµενη εκπαίδευση και θα 
είναι εφοδιασµένος µε βεβαίωση της Πυροσβεστικής Υπηρεσίας. 

���� Σε περίπτωση επεισοδίων ή ξυλοδαρµών θα καλούν άµεσα την Αστυνοµία για εξασφάλιση 
νοµικής κάλυψης των περαιτέρω ενεργειών τους. 

���� Έλεγχος για την απαγόρευση του καπνίσµατος στους εσωτερικούς χώρους των κτιρίων του 
Ε.Ο.Π.Υ.Υ.. 

���� Σε περίπτωση δυσλειτουργίας ή οποιουδήποτε άλλου επεισοδίου στους χώρους των των 
κτιρίων του Ε.Ο.Π.Υ.Υ., θα έρχονται σε επαφή άµεσα µε τον Επόπτη τους, ή τις αρµόδιες 
Αστυνοµικές αρχές  για την κάλυψη των περαιτέρω ενεργειών τους. 



���� Το προσωπικό ασφαλείας ουδέποτε και για κανέναν λόγο δεν αποχωρεί από τον χώρο 
φύλαξης δίχως την ενηµέρωση και έγκριση του Προέδρου του Ε.Ο.Π.Υ.Υ. 

���� Το προσωπικό ασφαλείας θα τηρεί βιβλίο στο οποίο θα υπογράφουν τόσο ο απερχόµενος 
όσο και ο αναλαµβάνων καθήκοντα φύλακας καθώς και η ακριβής ώρα που έγινε η αλλαγή. 

 
 
 
 
 
 

 
ΠΙΝΑΚΑΣ ΑΠΟ∆ΕΚΤΩΝ 
 
1) ASPIS SECURITY ΑΕ 
Πειραιώς 163 & Εχελιδών 
Αθήνα 
Fax: 210-3413100 
 
2) MONDIALPOL HELLAS SECURITY SERVICES A.E.  
ΦΩΚΙ∆ΟΣ 10 
115 26 ΑΘήνα 
Fax: 210-7486609 
 
3) ΠΥΡΣΟΣ SECURITY AE 
Γ' Σεπτεµβρίου 58 
104 33 ΑΘήνα 
Fax: 210- 8252903 
 
4) BRINK’S SECURITY SERVICES SA 
Κορυτσάς 52 
104 47 ΑΘήνα 
Fax: 210-3428200 
 
5) ΦΑΣΜΑ Α.Ε 
Μεταµορφώσεως 17 
176 73 Καλλιθέα 
Fax: 210-9537554 
 


